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0 Allméanna uppgifter
0.1 Amnesomréde
Arbetsmarknad
0.2 Statistikomrade

Loner och arbetskostnader

0.3 SOS-klassificering

Statistiken ingdr i Sveriges officiella statistik (SOS).

Statistikregistret ingdr i systemet for Sveriges officiella statistik (SOS-

systemet).

N)) Sveriges officiella statistik

For statistik som ingdr i Sveriges officiella statistik (SOS) giiller sirskilda

regler for kvalitet och tillginglighet, se Férordningen om den officiella

statistiken (2001:100).

0.4 Statistikansvarig

Muyndighet/organisation

Medlingsinstitutet (MI)

Postadress Box 1236, 111 82 STOCKHOLM
Kontaktperson John Ekberg
Telefon 08-545 292 40
E-post fornamn.efternamn@mi.se
0.5 Statistikproducent

Myndighet/organisation

Statistiska centralbyrin (SCB)

Postadress 701 89 Orebro

Kontaktperson Leif Norén

Telefon 010-479 64 78

E-post fornamn.efternamn@scb.se
0.6 Uppgiftsskyldighet

Ja, Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen om den officiella
statistiken (SFS 2001: 99) och (SCB-FS 2011:14).
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0.7 Sekretess och regler for behandling av

personuppgifter
I myndigheternas sdrskilda verksamhet for framstillning av statistik gdller
sekretess enligt 24 kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

For att skydda enskilda personers eller foretags sekretessbelagda uppgifter i
den offentliggjorda statistiken, sikerstdlls att de inte kan rojas varken direkt
eller indirekt.

Inga personuppgifter finns i statistikregistret. Statistiken omfattar
endast aggregerade data for vilka inga sédrskilda sekretessregler
gller.

Vid automatiserad behandling av personuppgifter giller reglerna i
personuppgiftslagen (1998:204). For statistik finns ocksa sirskilda regler for
personuppgiftsbehandling i lagen om den officiella statistiken (2001:99) och
forordningen (2001:100).

Inga personuppgifter finns i statistikregistret. Sekretess géller i 20 ar

0.8 Gallringsforeskrifter
Bevarandebehov dr under utredning

0.9 EU-reglering

Undersokningen regleras av rddsforordningen angdende
kortperiodisk statistik, Council regulation 1165/98. Denna reglerar
statistiken fr.o.m. 1999. SCB levererar LCI enligt
Kommissionsférordning No 1216/2003 och Parlaments- och rads-
forordning No 450/2003.

0.10 Syfte och historik

Syftet med undersokningen &r att manadsvis belysa utvecklingen av
genomsnittlig manadslon, arbetade timmar och antal anstéllda inom
primarkommunal sektor. Kortperiodisk 16ne- och
sysselsattningsstatistik borjade produceras av Kommunférbundet
1991. 1999 6vertog SCB ansvaret for undersckningen med namnet
konjunkturstatistik, 16ner f6r kommuner. Sedan 2001 har SCB
producerat undersokningen pa uppdrag av Medlingsinstitutet som &r
statistikansvarig myndighet inom arbetsmarknadsomradet. Fran
januari 2008 utokas undersokningens variabler med rorliga tilldgg,
sjuklon, engangsbelopp och avtalade timmar. Samma ar upphor
insamlingen av anstéllda enligt beredskapsavtalet och uppdelningen
av anstéllda pa kon, visstid- och tillsvidareavtal.
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0.11 Statistikanvandning

Statistiken anvands framst som underlag f6r ekonomisk analys och
konjunkturbedomningar av bl. a. Medlingsinstitutet (MI),
Konjunkturinstitutet (KI) och SCB:s enhet for Nationalrdkenskaper.
Konjunkturstatistik, loner for kommuner ger tillsammans med KPI
(konsumentprisindex) underlag for Ioneférhandlingar.

Det finns ett anvandarrad for arbetsmarknadsstatistik som SCB
inrattat. Syftet med anvandarraden, ar att skapa ett system med
organiserade anvandarkontakter. De amnesstatistiska anvandarraden
ska behandla fragor rérande behov av ny statistik, utveckling och
forandringar av befintlig statistik samt prioriteringar och
omprioriteringar infor kommande budgetar. Representerade
myndigheter och organisationer ar Stockholms Universitet (SOFI),
Umea Universitet, Konjunkturinstitutet, Medlingsinstitutet, Sveriges
Kommuner och Landsting (SKL), Arbetsmarknadsdepartementet,
Institutet for arbetsmarknads- och utbildningspolitisk utvardering
(IFAU), Riksbanken, Finansdepartementet, och Tillvaxtanalys.

0.12 Upplagg och genomférande
Undersokningen genomfors och publiceras ménatligen. Uppgifterna

samlas in en manad efter redovisningsmanadens slut och publicering
sker efter ytterligare en manad. D4 det ror sig om en
totalundersokning gors inget urval. Uppgifterna samlas in genom
insamlingsverktyget SIV pa SCB:s webbplats. Kommuner besvarar
dér en webblankett (se bilaga).

0.13 Internationell rapportering

Maénatligen rapporterar Short-Term Business Statistics I[onesummor
och arbetade timmar till Eurostat. I rapporteringen ingdr uppgifter
frdn kommunerna avseende de arbetsstillen som foretagsregistret
klassificerats som naringsgrenskod E och F, vilket betyder att de
bedriver verksamhet inom vattenférsorjning och byggverksamhet.
Uppgifter for dessa arbetsstillen sdrredovisas fran kommunerna for
att detta skall vara mojligt.

SCB levererar dven ett arbetskostnadsindex (LCI, Labour Cost Index)
till Eurostat. Frdn och med ar 2009 utvidgades det LCI som levereras
till Eurostat med offentlig sektor. Uppgifter till LCI hamtas da bl.a.
frdn Konjunkturstatistik, 16ner for kommuner. Rapporteringen sker
en gang per kvartal.
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0.14 Planerade forandringar i kommande undersékningar
Medlingsinstitutet ansvarar for eventuella férandringar.
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1 Innehallséversikt
1.1 Undersokta populationer och variabler
Undersokt population Undersokt variabel
Namn Referenstid | Namn Referenstid
Samtliga anstillda Kalender- Antal anstillda Kalender-
inom Sveriges 290 manaderna Antal arbetade timmar | Manaderna
kommuner samt under 2017. under 2017.
kommunalférbund, Antal arsarbetare
som foljer kollektiv- Avtalade immar
avtalet Allmdnna ]
Bestammelser (AB). Engangsbelopp
(Undantaget &r Retroaktiv 16nesumma
Region Gotland, som o
ansvarar for bade Rérliga tilldgg
primdrkommunala- Sjuklon
och -
landstingskommunala Teoretisk 16nesumma
uppgifter, dér hela Utbetald l6nesumma
regionen ingar
kommunstatistiken)
1.2 Redovisade populationer och storheter
Redovisad |Indelningi |Redovisad |Redovisad |Statistiskt |Matt-
population |redovisnings- |storhet storhets matt enhet
grupper referenstid
Anstdllda Manads- Manadslon |Kalender- |Medelvdrde | Kronor
inom primaér- | avlonade manaderna |Fordandring |Procent
kommunal under 2017
sektor .
Manads- och | Arbetade Kalender- |Summa Tusental
timavlonade | timmar manaderna |Fordandring |Procent
under 2017
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Manads- Antal Kalender- Summa Personer
avlonade hel- |anstillda manaderna Forandrin Procent
och deltids- under 2017 &
anstillda

1.3 Utfloden: statistik och mikrodata

Varje manad publiceras materialet i det Statistiska Meddelandet AM
49, Konjunkturstatistik, loner for kommuner och landsting samt i
Sveriges statistiska databaser. Tva utvalda tabeller som innehaller
arbetade timmar och genomsnittlig manadslon finns ocksa pa
produktsidan. Detta kan nas via www.scb.se/AMO0108

Mindre uppdrag kan goras pa materialet och dokumenteras da
tillsammans med 6vriga uppdrag som gors pa enheten.

Statistiken rapporteras internationellt, {6r mer information se
0.13 Internationell rapportering.

1.4 Dokumentation och metadata
I detta dokument beskrivs framtagningen av statistiken och statistikregistret
Statistikens framtagning (SCBDOK).

Kuvaliteten hos statistiken beskrivs i Beskrivning av statistiken (BaS).

Det detaljerade innehdllet i statistiken beskrivs i
SCB:s mikrodataregister (MetaPlus).

Dokumentationerna finns publicerade pd SCB:s webbplats,
www.scb.se/AM0108

2 Uppgiftsinsamling

Undersokningen dr en totalundersokning, uppgiftslamnare ar landets
samtliga kommuner.

Kommunerna summerar ihop underlagen f6r samtliga anstéllda som
foljer kollektivavtalet Allmdnna Bestammelser till en totalsumma for
respektive undersokningsvariabel. Uppgifterna lamnas i elektronisk

form via SCB:s inlamningssystem SIV.

Inkomna uppgifter for respektive kommun granskas mot foregdende
manad med hansyn tagen till sésongsvariationer.
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2.1 Ram

Undersokningens malpopulation utgors av samtliga
kommunanstéllda som foljer kollektivavtalet Allmadnna
Bestammelser. Rampopulationen utgors av samtliga kommuner.
Anstéllda i kommunaldgda stiftelser och bolag ingdr inte, da dessa
réknas till den privata sektorn.

Nar rampopulationen inte 6verensstimmer med méalpopulationen
har ett tackningsfel skett. Forandringar i antalet anstillda hos
kommunerna kan leda till tickningsfel. Vid forandringar av antalet
kommuner uppdateras ramen.

Overtiickning utgors av anstillda som inte tillhér malpopulationen
och som @nda kommit med i undersokningen. Viss 6vertdckning kan
forekomma avseende timanstillda som slutat och dnnu inte rensats
ut ur Ionesystemen, samt anstéllda som slutat och fér retroaktiv 16n i
efterhand. Ingen kédnd overtdckning forekommer.

Undertickningen utgors av anstdllda i kommunalférbund som tillhor
flera kommuner eller har egna l6nesystem. Den undertdckningen
uppskattas till 0,5- 1 % av de anstéllda i primdrkommunal sektor.
Aven nyanstillda personer som ej hunnit bli registrerade i
l6neregistren utgor undertackning. Dessa undertdckningsobjekt gar i
regel inte att identifiera.

2.2 Urval
Undersokningen &r en totalundersokning. Inget urval gors.

2.3 Matinstrument

Infor varje referensar skickas det ut ett informationsbrev med
information om undersdkningen, samt inloggningsuppgifter for att
kunna skicka in efterfragade uppgifter. Lagrum for
uppgiftsskyldighet samt information om nér resultaten publiceras pa
SCB:s webbplats anges.

Uppgifterna lamnas in fran alla 290 kommuner i elektronisk form via
SCB:s inldmningssystem SIV. Dér kan uppgiftslimnarna vilja att
lamna in uppgifterna via blankett eller fil.

Till de kommuner som det saknas uppgifter fran nér sista
insdandningsdatum passerats utgar det pdminnelse via e-post. Den
innehaller information om vilken undersokning det géller och en
paminnelse om att det &r obligatoriskt att delta, samt lagrum for
detta.
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Frageformuldret, instruktioner samt paminnelsebrevet bifogas som
bilagor till denna dokumentation.

2.4 Insamling

En gang per ar skickas missiv med information om undersckningen
samt vilka arbetsstdllen som &dr utvalda for SNI E och SNI F till
samtliga Sveriges kommuner.

Madnatligen summerar respektive kommun ihop underlagen till
undersokningens variabler f6r kommunens AB-anstdllda uppdelade
pa urvalen larare, SNI E, SNI F samt 6vriga. Uppgifterna kommer
fran lonesystemen hos kommunerna och skickas in via SCB:s
insamlingssystem SIV. I SIV genomfors rimlighetskontroller av
kommunens svar innan de skickas vidare till granskningsverktyget.

Inkomna uppgifter for respektive kommun granskas mot foregdende
manad med hdnsyn tagen till sisongsvariationer. De som inte blivit
godkénda av granskningskontrollerna genomgar en manuell
granskning.

Flera pdminnelser skickas till de som saknas f6r en manad. Att en
kommun saknas (objektsbortfall) &r ovanligt men férekommer och da
oftast vid byte av 16nesystem hos kommunen. Partiellt bortfall
forekommer nar orimliga varden patréffas. Vid misstankta fel, eller
saknade varden aterkontakts uppgiftslamnare for riattelse. Om det
efter kontakt med uppgiftslamnare inte gér att fa fram ett riktigt
viarde genomfors en imputering. Imputering ersétter saknade varden
antingen med foregdende manads virde, eller med ett véarde
framtaget via modellskattning. Modellskattningen sker via en
regressionsmodell med variabler himtade frdn den arliga
strukturstatistiken och 6vriga kommuners virden for manaden.

2.5 Databeredning

Det finns inbygga kontroller i insamlingssystemet som kontrollerar
att ritt period har angetts och att inga negativa varden finns for
nagon variabel. Om kontrollerna faller ut far uppgiftslimnaren upp
ett meddelande om att dessa felaktigheter behover rittas till innan
uppgifterna kan skickas.

Data som passerar insamlingssystemet lagras inledningsvis i en
produktionsdatabas med versionshantering. Inkomna uppgifter
kodas maskinellt som godkdnd d.v.s. inom acceptansgranser for
samtliga variabler, eller inte godkand om ndgot véarde saknas, dr
utanfor uppsatta granskningsgranser eller dr misstankt hogt/ldgt mot
foregdende méanad.
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Kvoten arbetade timmar dividerat med antal drsarbetare och variabeln
genomsnittlig mianadslén berdknas maskinellt for varje enskild
kommun. Dessa virden granskas mot foregdende manads véarde samt
mot monstret for tidsserien fran foregaende ar.

Alla jamforelsetal berdknas maskinellt av produktionssystemet,
differenser och niva granskas i form av insamlade varden, berdknade
varden och i procent mot féregaende manad. Férandringen mot
foregdende manad for godkdnda varden skattas dven av
produktionssystemet i korsdiagram.

Vid storre avvikelser i berdknade eller i insamlade uppgifter
gentemot uppgifter fran tidigare perioder kontaktas uppgiftslamnare
for fragor eller rattning. Granskningen gors helt och hallet av SCB.

3 Statistisk bearbetning: antaganden och
berdkningsformler

De statistiska matt som anvands i redovisningen dr genomsnittlig
manadslon, samt summor av antal arbetade timmar och antal hel-
och deltidsanstillda for primdarkommunal sektor. For genomsnittlig
manadslon, antal arbetade timmar samt for antal hel- och
deltidsanstillda redovisas dven forandringen gentemot motsvarande
manad foregdende ar. Redovisning sker for sektorn, inga
uppdelningar per kommun/region férekommer.

Konjunkturstatistik, loner for kommuner &r en totalundersokning
vilket gor att osdkerheten i presenterade viarden anses liten. Variabler
och forandringstal kan dock paverkas av populationsforandringar,
antal arbetsdagar i mdtmanaden och eventuell 6ver-/underteckning.

For undersokningsmanaden faststélls en genomsnittlig manadslon
preliminédr. Detta matt redovisas for manadsavlénade och kan
beskrivas utifrdn de tidigare beskrivna variablerna som teoretisk
lonesumma dividerad med antalet drsarbetare. Timavlonade ingar
inte i berdkningar av manadslon.

Genomsnittliga prelimindra manadslonen berdknas enligt foljande:

2 W,
2.Q

M=
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M = Genomsnittlig manadslon, preliminér

W, = Summerad teoretisk lonesumma, ménadsavlénade for
kommun k

Qk = Summerat antal arsarbetare, manadsavlonade for kommun k

For undersokningsmanaden redovisas dven mattet genomsnittlig
mdnadslon prelimindr plus retro. I detta matt tas hdnsyn till retroaktiva
belopp under tolv médnaders tid. Hansyn tas genom att den
prelimindra manadslonen kompletteras med eventuella retroaktiva
16nebelopp som fordelats till manaden.

Mattet genomsnittlig minadslon, definitiv faststalls forst efter tolv
manader. Det rdknas ut pa samma sétt som genomsnittlig
manadslon, prelimindr plus retro. Efter tolv manader tillkommer inga
ytterligare retroaktiva belopp och det definitiva mattet kan faststéllas.
I detta matt har hansyn tagits till retroaktiva lIoneutbetalningar under
tolv manaders tid.

Vid objektsborfall samt vid partiellt bortfall genomfors imputeringar.
Imputeringen utférs med en regressionsmodell med uppgifter fran
den arliga strukturlonestatistiken for primdarkommunal sektor som
forklarande variabler.
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4 Slutliga observationsregister
4.1 Produktionsversioner
I det hir dokumentet (SCBDOK) har framtagningen av nedanstdende
slutliga observationsregister beskrivits.
Tabla: Statistikens slutliga observationsregister.
Register Registervariant Registerversion
Konjunkturstatistik, loner | Konjunkturstatistik, 16ner | 2017
for kommuner (KLK) for kommuner

Fortsatt dokumentation, av registrens detaljerade innehdll (i MetaPlus),
finns pid SCB:s webbplats. Dir beskrivs alla variabler och virdemingder
m.m. Dokumentationen finns pd www.metadata.scb.se. Klicka dig fram
med hjilp av namnen pd Register, Registervariant och Registerversion som
finns angivna i ovanstdende tabld.

4.2 Arkiveringsversioner
Inga krav finns pd langtidsarkivering av manadsstatistik.
Bevarande behov &r under utredning.

4.3 Erfarenheter fran denna undersékningsomgang
Inga sarskilda erfarenheter finns frdn denna undersokningsomgang,.
Arbetet har gatt helt enligt plan.
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Bilaga 1. Frageformular

Konjunkturstatistik 16ner och sysselsittning
for primarkommunal sektor

Kommunkod:

Kommun: XX

Svar senast: 25:e manad 2017

Sekretess enligt 24 kap. 8 § offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Uppgiftsplikt enl.
statistiklagen, SFS 2001:99 och SCB-FS

Ga in pa www.scb.se/KLK for att

Att: NN lamna uppgifterna via Internet.
Anvind foljande koder for att logga in:
Box XX
o Anvéndarid
Verksamhet exkl. naringsgren E och F
Lon Losenord:
Avser: Madnad
Anstillda Anstillda
exkl. ldrare larare

Utbetald lonesumma
(inkl. retro), manadsavlonade

Utbetald 16nesumma
(inkl. retro), timavlonade

Teoretisk l6nesumma,
manadsavlonade

Teoretisk lonesumma,
timavlonade

Rorliga tillagg,
manadsavlonade

Rorliga tillagg,
timavlonade

Sjuklon m.m.,
manadsavlonade

Sjuklon m.m.,
timavlonade

Timmar
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Avtalad veckoarbetstid,
manadsavlonade

Avtalad arsarbetstid,
manadsavlonade

Arbetade timmar,
manadsavlonade

Arbetade timmar,
timavlonade

Arsarbetare

Frageformular
sida 2 (2)

Antalet arsarbetare,
manadsavlonade

Antalet arsarbetare,
timavlonade

Anstillda

Anstillda exkl. ldarare | Anstillda larare

Heltidsanstillda,

Deltidsanstillda,

Timanstillda,

Retroaktiva loner

Intjgnandeperiod
(AAAAMM) fr.o.m.

Intjgnandeperiod
(AAAAMM) t.o.m.

Utbetalningsperiod
(AAAAMM)

201701 201701

Retroaktiv 1onesumma for
manadsavlonade

[] Ingen retroaktiv I6n har betalats ut

Engangsbelopp

Intjgnandeperiod
(AAAAMM) fr.o.m.
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Intjgnandeperiod
(AAAAMM) t.o.m.
Utbetalningsperiod 201701 201701
(AAAAMM)
Engangsbelopp
for manadsavlonade

[] Inga engangsbelopp har betalats ut

Kommentarer

Lamna gidrna kommentarer till sidant som kan paverka statistiken. Det kan vara att
antal anstdllda forandras till f6ljd av t.ex. bolagiseringar eller privatiseringar. Om

nya loneavtal gatt igenom sa ange vilka avtal det beror:

Bilaga 2, Instruktioner
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Variabelbeskrivning och instruktioner for
redovisning av

Konjunkturstatistik, 10ner for kommuner.

Syfte

Syftet med undersokningen dr att manadsvis belysa utveckling av
I6nenivd, genomsnittlig manadslon, arbetade timmar och antal
anstdllda inom primdarkommunal sektor. Statistiken anvands framst
som underlag for ekonomisk analys och konjunkturbedémningar av
bl.a. Medlingsinstitutet (MI), Konjunkturinstitutet (KI) och SCB:s
enhet for nationalrdkenskaper. Uppgifterna anvands dven till att
framstélla ett arbetskostnadsindex, Labour Cost Index (LCI), till EU:s
statistikbyra Eurostat.

Population

Statistiken ska omfatta anstédllda inom primarkommunal sektor som
foljer kollektivavtalet Allmdnna Bestimmelser (AB).

Dessa ska inga i redovisningen:

« Méanadsavlonade som var anstdllda under redovisningsmanaden,
oavsett ndr och
om de borjat eller slutat under redovisningsmanaden

« Timavlonade som fatt utbetalning under redovisningsmanaden

« Anstédllda som hade semester eller var tjanstlediga under
redovisningsmédnaden

« Vikarier och feriearbetare

Dessa ska inte inga i redovisningen:

« Anstéllda enligt andra avtal &n Allmédnna Bestimmelser (AB)

« Vilande tjanster. Vilande tjanst innebar att en anstillds grundtjanst
laggs vilande och att personen arbetar pa en annan tjanst inom
kommunen. Endast den aktiva tjansten ska inga.

« Anstéllda i kommunala bolag

Referensperiod

Uppgifter for en redovisningsmanad ska avse en kalendermanad.
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Insamling

Uppgifterna ska vara SCB tillhanda senast den 25:e i mdnaden efter
redovisningsmanaden.

Insamling sker via Internet. Ta gdrna ut rapporten direkt efter
16nekorningen for redovisningsmanaden.

Skicka in uppgifter

Insamling av uppgifterna sker via Internet pa webbplats;
www.scb.se/klk

Logga in

Anvind Anvindarnamn och Losenord som sdnts ut pa separat
papper vid arsskiftet.

Spara inloggningsuppgifterna for dessa ska anvandas under hela aret
for att logga in med.

Vilj mdnad och inlimningssitt

Vilj dérefter hur uppgifterna ska lamnas, via datafil eller via
blankett/registrera manuellt samt vilken ménad som uppgifterna
avser.

Efter inloggning ska kontaktuppgifter anges. Ga déarefter vidare for
att lamna uppgifter/skicka fil.

Lamna uppgifter
Datafil

SCB rekommenderar att ni lamnar uppgifterna via datafil. For att
datafil ska kunna ldmnas maste den vara uppbyggd enligt SCB:s
postbeskrivning. Kontakta Er systemleverantor eller SCB om problem
uppstar.

Klicka pa den manad du vill lamna uppgifter for. Observera att
Retrofilen ldmnas pa egen lank.
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Kontrollera att kontaktuppgifterna stimmer. Andra vid behov och
vélj “Fortsétt och Spara”.

Lamna datafil

1.Klicka pa “Bldaddra” och vl; fil.

2.Dubbelklicka pa filen, filnamnet visas i fonstret.

3.Klicka pa “Bifoga fil”, sammanstillning visas pa skarmen.
4 Klicka pa “Spara” for att f4 uppgifterna kontrollerade.

Datafil for retroaktiv 16n lamnas pa samma sitt som ovan.

Registrera manuellt (Det dr bara de som inte ldmnar fil som ska
anvdnda denna lank.)

Vilj ratt manad och ga vidare till kontaktuppgiftssidan. Kontrollera
att kontaktuppgifterna stimmer. Andra vid behov och vilj “Fortsitt
och Spara”. Ni kan nu registrera in era uppgifter manuellt. Folj
anvisningarna i webblanketten.

Kontroller
Datafiler Lon, timmar, drsarbetare och anstillda samt retrofil.

Som statistikrapportor forviantas du att kontrollera uppgifternas
riktighet innan uppgifterna skickas till SCB.

1. Atgirda eventuella logiska felaktigheter. Se markering:

@ Det finns svar som maste dndras for att blanketten ska kunna skickas i1
€ Det finns svar som maste dndras eller kommenteras for att blanketten <

Det finns svar som bér kontrolleras och eventuellt kommenteras.
Det finns svar som bér kontrolleras.

Korrigera felen direkt pd webbsidan, eller vilj att uppdatera ditt
I6nesystem och lds in datafilen pa nytt.

2. Klicka pa ”Spara och fortsatt” langst ner i blanketten.
Du kommer da till en sida ddr du maste klicka pa ”Skicka in” for att
blanketten ska komma till SCB.
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3. Nar du skickat s kommer du fa en bekriftelse med texten ”“Tack
for dina svar”.

4. Om du direkt vill skicka en ny datafil eller rapportera datafil med
retroaktiva loner viljer du
alternativet ” Vélj en annan blankett” fran bekriftelsesidan.

Registrera manuellt.

Fyll i alla vdrden i blanketten. Dina inregistrerade uppgifter
kontrolleras och eventuella fel visas da uppgifterna sparas. Anvand
“Spara” langst ned till hoger nar blanketten &r ifylld.

Bedriver kommunen verksamhet inom néringsgrenarna
vattenforsorjning, avloppsrening, avfallshantering och sanering (SNI
E) och/eller byggverksamhet (SNI F) sa viljer ni alternativet Ja och
fortsatter pa nadsta sida med ifyllandet for dessa

Om nagon uppgift i blanketten korrigeras efter att du har sparat
maste blanketten sparas pa nytt for att andringen skall registreras.

”Spara och fortsatt” tills du kommer till sidan for att ”Skicka in”.

Nar du skickat sd kommer du fa en bekriftelse med texten “Tack for
dina svar”.

Skriv gdrna ut de inrapporterade uppgifterna for att underlitta vid
eventuell dterkontakt med SCB.

Indelning av uppgifter

Uppgifterna som redovisas ska delas upp efter naringsgren. Larare ska
redovisas separat.

Nairingsgren

Arbetsstéllen klassade till ndringsgren E och/eller F ska sdrredovisas
frdn 6vrig kommunal verksamhet. Uppdatering av arbetsstillen till-
horande ndringsgren E och F sker en gang om aret. Det &dr dock inte
alla kommuner som har arbetsstillen klassade till ndringsgren E eller
F. SCB skickar ut en forteckning med de arbetsstéllen som ska
redovisas separat for respektive ndringsgren, dvrig verksamhet inom
kommunen ska redovisas under rubriken Anstillda exkl. lirare.
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Lirare

Léarare ska redovisas separat. For att skilja ut larare kan BSK-koden
alternativt AID-KL anvindas.

Redovisningsgrupper

Anstillda exkl. lirare: Anstéllda enligt Allmdnna Bestimmelser (AB),
exkl. larare och anstéllda pd arbetsstédllen inom naringsgren
EochF.

Lirare:  Léarare, definieras enligt BSK-kod alternativt AID-KL.

E: Anstéllda enligt AB-avtal pa arbetsstillen tillhorande
naringsgren E, Vattenforsorjning; avloppsrening,
avfallshantering och sanering.

F: Anstéllda enligt AB-avtal pa arbetsstillen tillhorande
naringsgren F, Byggverksambhet.

Foljande variabler ska redovisas

Lon

Utbetald lonesumma, manads- respektive timavlonade

Ange den totala utbetalda lonesumman. I Ionesumman ska 16n och
ersdttningar (dock ej formaner) som arbetsgivaren betalar
arbetsgivaravgifter fér ingd. Aven retroaktiva loneutbetalningar och
engangsbelopp ska ingd. Skattepliktiga kostnadserséttningar som

bilerséttning och traktamenten ska ingd med den del som é&r
skattepliktig.

Teoretisk 16nesumma inklusive fasta tilligg, manadsavlonade

Ange den totala teoretiska Ionesumman. Den teoretiska lonesumman
ska innehédlla 6verenskommen fast kontant 16n, inklusive fasta tilldgg,
med hénsyn tagen till sysselsattningsgrad och uppehallsfaktor.

Avdrag ska inte goras for skatt, semester, tjanstledighet eller
sjukdom.

Semesterersittning, sjuklon, retroaktiv 16n eller rorliga tillagg sasom
ersdttning for jour- och beredskap ska inte inga.

Teoretisk Ionesumma inklusive fasta tilldgg, timavlonade
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Ange den totala teoretiska Ionesumman. Den teoretiska lonesumman
ska innehdlla 6verenskommen 16n, inklusive fasta tillagg.

Avdrag ska inte goras for skatt, semester, tjanstledighet eller
sjukdom.

Semesterersdttning, sjuklon, retroaktiv 16n eller rorliga tilldgg sdsom
ersattning for jour- och beredskap ska inte inga.

Rorliga tilligg, manads- respektive timavlonade

Ange summan av rorliga tilligg som betalas ut under matmanaden. I
rorliga tilldgg ska ersattningen for ob, jour, beredskap,
overtid/mertid och 6vriga rorliga tillagg inga.

Ovriga rorliga tillagg kan t.ex. vara tilldgg vid forskjuten arbetstid,
forman vid varnpliktstjanstgoring eller civilplikt, offentliga uppdrag,
eventuella 6vriga tilldgg enligt centrala eller lokala
specialbestammelser t.ex. vikariatsersattning.

Viss del av rorliga tillagg kan komma att redovisas mdnaden efter
redovisningsmdnaden.

Semesterersdttning, retroaktiv 16n, bonus, engangsbelopp eller
avgangsvederlag ska inte inga i rorliga tillagg.

Sjuklon och ersittning utover Forsikringskassans formaner,
manads- respektive timavlonade

Ange summan av den sjuklén arbetsgivaren betalar ut. Aven
ersittning som arbetsgivaren betalar utover Forsakringskassans
formaner skall redovisas hdr, t.ex. fordldrapenningstillagg. Observera
att det ar sjuklonen som ska redovisas och inte sjukavdraget.

Timmar
Avtalad veckoarbetstid, manadsavlonade

Ange summan av avtalad veckoarbetstid, timmarna ska avse den
avtalade sysselsattningsgraden for varje manadsanstilld. Aven
avtalade timmar for tjanstlediga ska redovisas. Ndgon korrigering for
kalendariska effekter ska inte goras. For deltidsarbetare ska den
avtalade veckoarbetstiden for deltid redovisas. For Larare som i
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stidllet har en 6verenskommen arsarbetstid ska avtalad tid redovisas
under variabeln Avtalad drsarbetstid.

Exempel

En arbetstagare &r heltidsanstélld och har en
overenskommen/avtalad sysselsadttningsgrad pa 100 % med arbetstid
pa 40 timmar per vecka for heltid. For denna person ska 40 timmar
redovisas.

En annan arbetstagare &r deltidsanstélld och har en
overenskommen/avtalad sysselsdttningsgrad pa 50 % med arbetstid
pa 38 timmar per vecka for heltid. For denna person ska 0,5*38=19
timmar redovisas. Summan av den avtalade veckoarbetstiden for de
tvd personerna dr 40+19=59 timmar.

Avtalad drsarbetstid, manadsavlonade Lirare

For larare anges summan av avtalad arsarbetstid med hénsyn tagen
till avtalad sysselsdttningsgrad samt antalet semesterdagar. Reglerad
tid samt fortroendetid ska vara inkluderad. For de ldrare som har
avtalad veckoarbetstid redovisas den under variabeln Avtalad
veckoarbetstid.

Exempel

En heltidsanstilld person som har en reglerad arbetstid pa 1360
timmar per ar och ndr fortroendetiden inrdknas en 6verenskommen
arsarbetstid pa ex. 1807 timmar. For en person med en
sysselsdttningsgrad pa 50 % skulle den 6verenskomna arsarbetstiden
bli 0,5*1807 = 904 timmar.

Antal arbetade timmar, mdnadsavlonade

Ange summan av antalet faktiskt arbetade timmar. Det vill sdga
timmar som avser faktiskt arbetad tid. Om ingen franvaro skulle
forekomma varierar antalet arbetade timmar frdn manad till manad
anda p.g.a. att antalet arbetsdagar varierar. Nagon korrigering for
kalendariska effekter ska inte goras. Viss del av semester-,
sjukfrdnvaro, overtid och liknande kan komma att redovisas med en
manads fordrojning om inrapporteringen till aktuell manads
16nekorning sker efter ett visst datum. Semester, sjukfranvaro,
arbetsfria dagar, vard av barn och liknande 4r inte arbetad tid.
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Exempel

En arbetstagare har en 6verenskommen sysselsattningsgrad pa 100 %
och arbetstid pa 40 timmar per vecka. Under mars ménad har denne
inte haft ndgon franvaro, antalet arbetsdagar = 22. Antal arbetade
timmar redovisas i statistiken som 22*8=176 timmar.

En annan arbetstagare har en 6verenskommen sysselsattningsgrad pa
75 % och en arbetstid pd 38 timmar per vecka for heltid (7,6 timmar
per dag). Under mars manad har denne haft 15 timmar sjukfrdnvaro
och 2,5 timmar 6vertid. Antalet arbetade timmar redovisas i
statistiken som 22*7,6*0,75-15+2,5=113 timmatr.

Antal arbetade timmar, timavlénade

Summera antalet faktiskt arbetade timmar. For timavlonade som
erhdller 16n med en médnads fordréjning ska ocksd antal arbetade
timmar redovisas med fordréjning.

Arsarbetare

Antal drsarbetare ska anges med tva decimaler.

Antal drsarbetare, manadsavlonade

Ange summan av antalet drsarbetare berdknat utifran
dverenskommen sysselsittningsgrad. En anstélld med en
overenskommen sysselsattningsgrad pa 30 % och en anstélld med en
overenskommen sysselsittningsgrad pa 70 % utgor tillsammans en
arsarbetare.

Underlaget for arsarbetare dr alla som varit anstdllda under
redovisningsmdnaden, oavsett ndr och om de bérjat eller slutat under
redovisningsmdnaden.

Sysselsdttningsgraden &dr den 6verenskomna utan hansyn till
eventuell partiell tjanstledighet p.g.a. vard av barn, studier eller
liknande.

Antal arsarbetare, timavlénade
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Ange summan av antalet drsarbetare. For timanstéllda berdknas
arsarbetare per manad som antalet timmar for vilket det utgar
l6n/165.

Anstallda
Antal anstillda ska métas annorlunda dn de 6vriga variablerna.

Avrakningstidpunkten for antalet anstédllda dr en bestdmd tidpunkt,
den 15:e iredovisningsmanaden.

Manadsavlonade

Ange summan av antal personer som var anstdllda den 15:e dagen i
redovisningsmdnaden, uppdelade pa heltids- respektive
deltidsanstillda. Som anstilld réknas dven tjanstlediga, dock ej
vilande tjanster.

Ménadsavlonade definieras som de anstillda som vid 16nekérningen
finns i personregistren och har en dverenskommen
sysselsdttningsgrad som &r 1-100 %.

Heltidsanstilld definieras som anstédllda med en sysselsdttningsgrad
=100 % och

deltidsanstilld som anstdllda med en sysselsittningsgrad <100 %.

Timavlonade

Antal timavlonade definieras som timanstéllda som fatt utbetalning
under redovisningsmanaden, vilket i sig inte behdver innebéra att 16n
for arbetad tid utbetalats. Det kan t.ex. vara en justering eller
utbetalning av semesterersattning.

Retroaktiv 16n

Med retroaktiva loner menas lonesummor som betalas ut efter
avslutade centrala eller lokala forhandlingar och som avser tidigare
perioder dn den aktuella perioden. Engangsbelopp ska inte inga.

Period
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I de fall den retroaktiva lonesumman avser att férdelas pa flera
manader tillbaka i tiden sa ska lonesumman redovisas fordelad per
intjanandemanad. Det vill séga ett belopp per mdnad som den
retroaktiva lonen fordelas tillbaka till. Om den retroaktiva
lonesumman &r samma for flera manader eller om 16nesystemet inte
kan fordela uppgifterna per intjgnandeménad kan en ldngre period
anges.

Retroaktiv lonesumma, manadsavlonade

Ange summan av den utbetalda retroaktiva l6nen for
redovisningsmdnaden avseende manadsavlonade. Engangsbelopp,
avgangsvederlag, semesterlon eller semestertilldgg ska inte inga.

Engangsbelopp

Engdngsbelopp som betalats ut till f6ljd av centrala eller lokala avtal
ska redovisas for manadsavlonade. Retroaktiva loner,
avgangsvederlag, semesterlon eller semestertilldgg ska inte inga.

Period

I de fall engangsbelopp avser att fordelas pd flera ménader tillbaka i
tiden sa ska beloppet redovisas fordelad per intjgnandeménad. Det
vill séga ett belopp per mdnad som engdngsbeloppet fordelas tillbaka
till. Om engédngsbeloppet dr samma for flera manader eller om
I6nesystemet inte kan fordela uppgifterna per intjanandemanad kan
en langre period anges.

Engdngsbelopp, mdnadsavlonade

Ange summan av de utbetalda engangsbeloppen for
redovisningsmdnaden avseende manadsavlonade. Retroaktiva loner,
avgangsvederlag, semesterlon eller semestertilldgg ska inte inga.

Kommentarer

Lamna garna kommentarer till sddant som kan paverka statistiken.
Det kan vara att antal anstdllda forandras till f6ljd av t.ex.
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Leif Norén

bolagiseringar eller privatiseringar. Om nya loneavtal gatt igenom sa
ange vilka avtal det beror.

Kontakta oss

Vid fragor som géller uppgiftsinnehallet, insdndning eller annat
rorande statistiken skicka en fraga till var gemensamma e-
postbrevlada: uls@scb.se
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Bilaga 3. Paminnelsebrev

Piminnelse: #MatManad# manad, konjunkturlonestatistiken

Statistiska centralbyran
Statistics Sweden

Medlingsinstitutet

Swedish Mational Mediation Office

Era uppgifter for #MatManad# #Ar# saknas

Konjunkturstatistik, [oner for
kommuner

Hej!

Konjunkturlénestatistiken for #MatManad# skulle ha kommit in till
oss den #SistalnsDatum#.

Det ar obligatoriskt att delta

Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lag for denna undersékning.
Langre ner finns mer information om detta och om
undersodkningen.

Lamna uppgifterna snarast

Uppgifterna ska avse organisationsnummer: #PeOrgNr# #Namn#

G4& in pa www.sch.se/klk Har finns all information som ni behéver
for att lamna uppgifterna.

Tack péa forhand for er medverkan!
Med vanlig halsning

Namn

Statistikansvarig

Medlingsinstitutet

Namn
Enhetschef
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Enheten for offentliga sektors uppgiftslamnande
Statistiska centralbyran

S& anvands de lamnade uppgifterna

Undersokningen ingar i Sveriges officiella statistik (SOS) och
anvands framst som underlag for ekonomisk analys

och konjunkturbeddmningar av bl. a. Medlingsinstitutet (Ml),
Konjunktur institutet (KI) och SCB:s enhet for
nationalrédkenskaper. Inlamnade uppgifter anvéands aven i Labour
Cost Index (LCI) och Short term statistics (STS)

som levereras till Eurostat. Forutom vid SCB kan uppgifterna som
hor till undersékningen komma att anvandas

av forskare och andra som tar fram statistik. Sadan forskning och
statistikverksamhet omfattas ocksa av statistiksekretess (se
nedan).

Uppgiftsskyldighet

Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen om den officiella
statistiken (2001:99) och Medlingsinstitutets foreskrifter (SCB-FS
2011:14).

Samrad
Samrad har skett med Sveriges Kommuner och Landsting (SKL).

De lamnade uppgifterna skyddas

Uppgifterna som lamnas skyddas enligt 24 kap. 8 § offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400). Vid redovisning kommer inga
enskilda

arbetsstallen att kunna identifieras.

Resultat

Uppgifterna publiceras i pressinformation pa SCB:s webbplats
omkring den 30:e i varje manad. Fullstandiga resultat publiceras i
det

statistiska meddelandet AM 49.Den genomsnittliga manadslénen
gar aven att hamta

fran Sveriges statistiska databaser.

Kontakta oss garna:

Uppgiftslamnarservice
010-479 60 65, uls@scb.se
www.scb.se
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