Tips som forenklar uppgiftslaimnandet

Tipsen &r baserade pa intervjuer med uppgiftslamnare.

e Uppdatera era kontaktpersoner

Om ni bytt kontaktpersoner ska detta uppdateras via lanken pa uppgiftslamnarsidan
www.sch.se/ rskommuner for att sakerstélla att information som skickas ut fran SCB nar
ratt person. (Anvandar-id och I6senord skickas i slutet av september per mejl till
kontaktpersonen for Huvud-RS och till ekonomichefen).

o Informeraekonomerna om nyheter
Informera ekonomerna pa forvaltningarna om nyheter i RS-blanketten i god tid.

e Forbered sa mycket som mojligt

De kommuner som Idmnar in tidigast berattar att de borjar forbereda sig redan i
november. Férbered genom att informera om nyheter, uppratta tidsplan, uppdatera
hjalpsystem och gora uttag for att se att allt fungerar.

e Forbered ert redovisningssystem och er kodplan

Infor nytt bokslutsar behdver systemet uppdateras med nyheter i RS. Information om
nyheter infor kommande ar redovisas pa SCB:s uppgiftslamnarsida i oktober-november.

e Uppdatera hjalpsystem
Om nianvander hjalpsystem kan med fordel nyheter laggas in i fortid, innan RS-
blanketten skickats ut av SCB. Prova att géra uttag for att se att det fungerar. Ga genom
fasta fordelningar sa att de ar aktuella.

e Goren tidsplan forarbetet

Det finns stora fordelar med att upprétta och folja en detaljerad tidsplan. Ett tips &r att
kontaktpersonen for RS sétter ihop en tidsplan som redovisar vecka for vecka vad som
ska goras.

e Skriv en lathund for RS-arbetet

Eftersom arbetet med RS ofta &r mycket personberoende kan en lathund underlatta
arbetet om ansvarig person slutar eller blir sjuk.

e Ordnaett startmdte med ansvariga kontaktpersoner

Vid motet kan tidsplan och nyheter gas genom. Stam av med varandra under arbetet for
att se till att tidsplanen kan hallas.

e Informera narmaste chef om RS-arbetet

Om chefen redan fran borjan ar informerad finns en 6kad forstaelse for att tid och
resurser maste avsattas for arbetet.


http://www.scb.se/rskommuner

e RS-uppgifter kan anvandas for verksamhetsuppféljning

Uppgifter fran RS publiceras pa SCB:s produktsida: http:/ / www.sch.se/ 0e0107. |
KOLADA publiceras nyckeltal fran RS som kan anvéndas till jamférelse med andra
kommuner.



http://www.scb.se/Pages/Product____11894.aspx

