Anvisning om elektronisk rapporteringen av Resultatrdkning for investeringsfonder till SCB

1. Alla blanketter tillhandahalls i Excelformat som hamtas och lamnas via internet, pa
http:/iwww.scb.se/fonderresultat. Denna internetsida ar 6ppen for alla och innehaller forutom blanketter information
om statistiken och hur den tas fram.

2. En nedladdad blankett fungerar som en vanlig Excel-arbetsbok och fylls i lokalt, dvs man behdver inte vara
uppkopplad mot SCB:s internetsida under inmatningen av uppgifter.

3. Inmatningen i blanketten kan ske endera manuellt direkt i kalkylarket, eller maskinellt genom inlasning av data fran
textfil till blanketten. Textfiler fér maskinell inlasning skall vara formaterad enligt filbeskrivning i dokumentet
‘Beskrivning av textfil for inldsning’ som ligger pa hemsidan.

4. Blanketterna innehaller kontroller till stod for rapporteringen. Olika konsistensfel som bor rattas innan blanketten
sands till SCB visas. Kontrollerna fungerar oavsett om rapportoren fyllt i blanketten manuellt eller maskinellt.

5. Ifylld blankett sparas som Excelfil hos rapportéren innan den sénds till SCB.

6. Fardig blankett sands till SCB nar rapportéren trycker pa knappen 'Skicka blankett till SCB’ pa blankettens
Startsida. D& anropas SCB:s internetsida automatiskt av Excel och en inloggningsruta kommer upp dar
anvandarnamn och lésenord ska anges. Nar blanketten har laddats ner hos SCB visas en kvittens pa rapportorens
skarm.

7. Tekniska krav hos rapportoren ar att arbetsstationen har normalt fungerande Internetuppkoppling, Microsoft Excel i
lagst version Excel 97 och makro sakerhet pa medel niva.

8. Blanketterna kan behdva uppdateras och bytas ut. Det ar darfor lampligt att ta for vana att d& rapporteringen
skall goras ga in p& hemsidan och se om det har kommit upp nya versioner av blanketterna.

Att arbeta i SCB:s blanketter for finansmarknadsstatistik:
1. Da filen 6ppnas: en dialogruta som varnar fér makron kommer upp. V&lj "Aktivera makron”.

2. Startsidan innehaller tre knappar.

a. Las in textfilen till blanketten: Klicka och hamta upp filen med data for aktuell period. Tryck pa 6éppna och
automatisk inléasning paborjar.

b. Kontrollera blankett: Klicka sa utfors kontroll av blanketten (se forklaringar nedan punkter 6-9).

c. Skicka blankett till SCB: anvandarnamn (institutnummer), l6senord och rapportperiod (ar) ar obligatoriska
uppgifter d& data skall skickas in. Fylla &ven i kontaktperson samt kontaktuppgifter.

3. Forsattsblad: forsattsblad ligger med i blankettfilerna for utskrift av kopia for eget bruk. Detta blad skickas ej med
till SCB.

4. Bara celler for datainsamling ar redigerbara i blanketterna.

5. Gula celler ar lankade till andra celler. En uppgift kan forekomma p& mer an ett stélle i blanketten. Det &r bara
cellen pa det i blanketten forst forekommande stéllet som &r redigerbart. Den redigerbara cellen &r vit, och kallas
priméarcell. De andra (icke redigerbara) cellerna ar gula, och visar det varde som fyllts i primércellen. For att hitta en
gul cells priméarcell: dubbelklicka i den gula cellen. Meddelandet ‘Objektet som du férséker andra ar skyddat ..." etc.
visas. Klicka OK, sa staller sig markoren i primarcellen.

6. Blankettens kontroller kan utféras antingen genom att man klickar pa knappen ‘Kontrollera blankett' pa
Startsidan, eller genom att man hdgerklickar och valjer ‘Utfér kontroll’. Hégerklick fungerar var du an befinner dig i
blanketten.

7. Om ifyllda data inte klarar inlagda kontroller visas fonstret ‘Felaktiga kontroller’. | foénstrets vanstra del visas
samtliga kontroller som lésts ut. D& en av kontrollerna markeras, visas cellkoordinaterna for de i kontrollen ingdende
cellerna tillsammans med ifyllda vérden i fonstrets hégra del. Om en cell markeras i hdgra delen av fonstret, staller sig
markdren i denna cell i blanketten.

8. HOgst upp i det gra faltet i ‘Felaktiga kontroller’ visas formeln for den kontroll som losts ut. Man ser ocksa
‘Delresultat’, dvs de numeriska vardena pa respektive sida om likhets-/stérre &n- / mindre an-tecken i kontrollen.

9. For att korrigera ett felaktigt varde i en kontroll, dubbelklicka pa den cell som har felaktigt varde i den hégra rutan
i fonstret ‘Felaktig kontroll'. Rutan ‘Andra varde’ kommer upp, fyll i ratt varde och klicka OK. Fér att se om kontrollen
nu &r riktig, klicka pa ‘Kontrollera igen’. Kontrollen bér da férsvinna ur listan dver felaktiga kontroller.

10. For att se vilken variabelkod en viss cell har, stall markéren i cellen i blanketten och hogerklicka. Valj ‘Visa/dol]
cellens variabelkod’, sa visas en kommentarsruta med variabelkoden. Gor om proceduren for att délja den igen.
Variabelkoden ar SCB:s ID-begrepp for varje uppgift och har framst betydelse for de rapportérer som laser in varden
maskinellt i blanketterna.



