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Instruktioner for inlamning av Excel-blankett via SCB:s
webbportal

SCB:s webbportal

Under aren 2013-2015 sker en succesiv 6vergang till ett nytt rapporteringsséatt for blanketter
inom omradet for Finansmarknadsstatistik hos SCB. Blanketterna kommer delvis fa en ny
teknisk 16sning men kommer fortfarande vara i Excel-format.

Inrapportering sker genom SCB:s webbportal som nés pa adressen www.insamling.sch.se

Excel-blanketter for Finansmarknadsstatistiken finns att hamta pa sidan
http://www.sch.se/fms.

Att anvanda SCB:s webbportal

For att 1amna in en Excel-blankett via webbportalen utférs foljande steg:

1. Loggain

Ange adressen www.insamling.scb.se i din webbldsare. Ange sedan dina
inloggningsuppgifter (dessa tillhandahalls brevledes) och klicka pa knappen "Logga in".

m 2 hitps:/fwww.insamling.sch.se - &> X || & Login X
Statistiska centralbyran
Statistics Sweden
Logga in ‘Webblisare

Logga in for att lamna uppgifter

Anvédndarnamn
(Username)

Lésenord =
o

Tveka inte att kontakta oss vid problem att logga in, kontaktuppgifter finns pa hemsidan
sch.se/ofi.


http://www.insamling.scb.se/
http://www.scb.se/fms
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2. Valj undersokning
Vélj den undersokning som din blankett tillhér genom att klicka pa respektive namn.

OBS! Om endast en undersokning ar aktuell sa gar inloggningen direkt vidare till steg
37Vilj blankett”

Vilj undersékning

Klicka pa lanken fir den undersékning du vill ldmna uppgifter far

» OF

* ME

3. Valj blankett

Vid steg 3 vilj den blankett och period som du vill lamna in uppgifter for. Klicka pa den bla
texten for respektive period for att komma vidare.

OBS! Om endast en period och blankett &r tillganglig finns inget att valja i detta steg och
inloggningen gar direkt vidare till steg 3 “Kontaktuppgifter”.

Kontaktuppgifter Svara Skicka in Bekraftelse

Klicka pa lanken far den blankett du vill lamna uppagifter far

1d ET Blankett Period
3684 Testinstitut OF] » November 2014 Skicka in senast 2014-12-11
1
QFI * 1:a kvartalet Inskickad till SCB 2014-04-30, kan kompletteras eller
2014 andras

» 2:a kvartalet Inskickad till SCB 2014-07-31, kan kompletteras eller
2014 andras

» 3:e kvartalet Inskickad till SCB 2014-11-25, kan kompletteras eller
2014 andras
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4. Kontaktuppgifter

Du kommer att bli ombedd att uppge dina kontaktuppgifter pa fjarde steget
”Kontaktuppgifter”. Ditt namn, E-post och telefonnummer &r obligatoriska att fylla i. For att
ga vidare till nasta steg, klicka pa knappen "Fortsatt och Spara".

val) blankett (ontaktuppgift Svara Skicka in Bekriftelse

Person/forganisation undersakningen avser

Organisationsnummer 9%3-9559_%9-9588
Identitet 3684

Benamning  Testinstitut 1

Adress

PostNummer ort

Kentaktuppgifter
Kontaktperson 1

Mamn  Tast Testsson
E-post  fmr@sch.se

Telefon 1 pg-50694834

Telefon 2 (Frvalligt
+ Lagg till kontaktperson
Kommentar
Skriv kommentar | Test av inrapportering i
- gt
4 Bakét H Spara Fortsatt

och Spara
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5. Svara

Pa det femte steget blir du ombedd att bladdra fram din Excel-blankett fran din lokala
héarddisk genom att klicka pa knappen "Bladdra"” (1) och sedan ladda den till webbportalen
genom att klicka pa "Bifoga fil" (2).

Vil] blankett Kontaktuppaifter Skicka in Bekraftelse

skicka in fil: OF] 1 2

Ange fil
Bladdra... Bifoga fil

Tillatna filtyper: =.xlsm

3

‘ Bakat % Spara
och Spara

Né&r Excel-blanketten laddats upp korrekt visas filnamnet under rubriken “Insénda filer”.

Skicka in fil OFI
Ange fil

Bladdra... Bifoga fil

Tilldtna filtyper: =.xlsm

Insdnda filer:

3684_20141203150741_MFI_November_2014_gOF|_28-2014-11-30_test.xlsm 2014-12-03 16:07:41

For att ga vidare till nasta steg, klicka pa knappen "Fortsatt och Spara” (3).

6. Skicka in
Slutfdr inrapporteringen genom att i sjatte steget klicka pa ’Skicka in”.

Vil] blankett Kontaktuppagifter Svara Bekriaftelse

Klicka pa "Skicka in™ for att slutfora ifyllandet och skicka in dina svar
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7. Bekréftelse

Slutligen, pa sista steget visas en bekraftelse pa vilka filer som har skickats in:
Vilj blankett Kontaktuppgifter Svara Skicka in Bekriftelse

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2014-12-03 16:09:34
Féljande filer har skickats till SCB:

Filnamn Datum

3684_20141203160741_MFI_November_2014_0Fl_28-2014-11-30_test.xlsm 2014-12-03 16:07:41



