Medfinansieras av
Europeiska unionen

ESF+2021-2027, Deltagarrapportering till SCB

For att paborja uppgiftslamnandet ga till sidan www.scb.se/esf. Inloggningsuppgifter skickas ut till
kontaktpersoner for nya projekt i samband med projektstart.

Tank pa att spara inloggningsuppgifterna, de géller fram till bérjan av nasta ar eller tills ni far ett nytt I6senord. Har
ni inte fatt e-postbrevet med inloggningsuppgifter senast en manad efter att projektet startat, kontakta SCB har
insamling.esf@sch.se. Rapportering av deltagare sker genom att fylla i den Excelmall som finns att ladda ner pa

www.sch.se/esf.

For att andra eller lagga till i redan inskickade uppgifter uppdaterar ni er befintliga Excelfil och skickar in pa nytt.
Tidigare manader ar alltid tillgangliga for korrigering eller komplettering. Alla uppgifter behover skickas med for
aktuell manad, inte enbart de som andrats eller lagts till. Inskickade filer bor sparas under hela projektperioden for
att underlatta vid eventuella korrigeringar.

Aterrapporter finns tillgéngliga fran dagen efter att uppgifter skickats in till SCB.
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Rapportera uppgifter
Efter inloggning visas manaderna som projektet pagatt. Valj manad att lamna uppgifter for.


http://www.scb.se/esf
http://www.scb.se/esf
mailto:insamling.esf@scb.se
http://www.scb.se/esf

Instruktioner

Viélj blankett Kontaktuppgifter

Klicka pa lanken fir den blankett du vill ldmna uppaifter for

Id

23-120-S01-5CB0O2

Kontaktuppgifter

Enhet

Projekt 120, del 1

Svara

Bekraftelse

Blankett

Deltagarredovisning

Period

+ Januari 2023
» Februari 2023
» Mars 2023

» April 2023

» Maj 2023

¥ Juni 2023

Om uppgifterna inte stammer ber vi er dndra dessa. Ga vidare genom att véilja Spara och fortsitt.

ESF2021_2027
Januan 2023

Limna uppgifter

Person/organisation undersdkningen avser

Organisationsnummer
Identitet

Benamning
C/0-adress
Adress

PostNummer

Kontaktuppgifter

Instruktioner

23-120-501-5CBO2

Projekt 120, del 1

Ort

Deltagarredovisning Logga ut

Projekt 120, del 1

Bekraftelse

Fyll 1 eller kontrollera att kontaktuppgifterna stdmmer. SCB kan behéva kontakta er om de uppgifter ni ldmnar i undersékningen.

Kontaktperson 1 (obligatorisk uppagift)

Mamn
E-post
Telefon 1

Telefon 2

Kommentar

Skriv kommentar

4 Bakit

Fraga — Finns det deltagare att lamna

Mamn Kontaktperson

EpostKpers@epost.se

+ L3gg till kontaktperson

(frivilligt)

(frivilligt)

% Spara Spara och fortsatt

uppgifter for under aktuell manad?



Om det finns deltagare som ska rapporteras med timmar aktuell manad svarar du Ja pa fragan: Finns det deltagare
att Ildimna uppgifter fér under aktuell manad? | annat fall svarar du Nej pa fragan.

Deltagarredovisning Logga ut

ESF2021_2027 _
Oktober 2023 Projekt 203 Skriv ut

Limna uppgifter Instruktioner
Vil blankett Kontaktuppagifter m Skicka in Bekrafielse
|

Finns det deltagare att lamna uppgifter for under aktuell ménad?

Om inga deltagare har startat eller om deltagarna har semester, svara "Nej” och ga
sedan vidare i blanketten och skicka in blanketten. Du ser aktuell m3nad uppe till
vanster i detta fénster.

O 1a
® Nej

4 Bakat B spara Spara och fortsitt

Svarar du nej och klickar pa Spara och fortsatt sa kommer du vidare och kan skicka in svaret.

Deltagarredovisning Logga ut

ESF2021_2027
Projekt 120, del 1

Januari 2023

Limmna uppgifter Instruktioner

V&l blankett k poifter Svara m Bekriftelse

Klicka pa "Skicka in” fér att slutfora ifyllandet och skicka in dina svar.

|
Limna uppgifter

V&l blankett k poifter Svara Skicka in

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2023-06-21 09:31:52

Deltagarredovisning Logga ut

Inskickad till SCB
Projekt 120, del 1

ESF2021_2027
Januan 2023

B skriv ut denna bekraftelse

ﬁ Skriv ut eller spara ner dina svar

» Vilj annan blankett



Du &r nu klar med uppgiftslamnandet for aktuell manad. GIém inte att Logga ut. Vill du lamna uppgifter for
ytterligare en manad kan du klicka pa lanken >Vilj annan blankett.

Rapportera deltagaruppgifter
Om du svarar ja och klickar pa Spara och fortsitt, sa kommer du vidare till sidan dar du kan skicka en Excelfil.

ESF2021_2027 Deltagarredovisning Logga ut
Oktober 2023 Projekt 203

Skriv ut

Limna uppgifter Instruktioner
Valj blankett Kontaktuppagifter n Skicka in Bekriftelse
|

Finns det deltagare att lamna uppgifter for under aktuell ménad?

Om inga deltagare har startat eller om deltagarna har semester, svara "Nej" och ga
sedan vidare i blanketten och skicka in blanketten. Du ser aktuell m3nad uppe till
vanster i detta fonster.

® 1a
O Nej

4 Bakat & spars Spara och fortsatt

Klicka pa knappen Valj fil. Du kan nu ga in i din utforskare och hamta aktuell fil med deltagaruppgifter. Klicka pa

Bifoga fil.

SEB ESF2021_2027 Deltagarredovisning
Februari 2023 Projekt 120, del 1

Skriv ut

Limna uppgifter Instruktioner

Wl blankett Kontaktuppgifter m Skicka in Bekréftelze

Hamta och bifoga excelfil

Hamta fil

1. Klicka pa "Hamta Excelfil".

2. Spara ner filen pd din dator genom att valja "Spara” nar du fir upp
frdgan om du vill 6ppna eller spara filen.

3. Fyll i efterfrigade uppaifter i filen.

Bifoga fil

. Klicka pa "valj fil".

. Dubbelklicka pa filen, filnamnet visas i fonstret.

. Klicka pa "Bifoga fil" och uppoifterna kontrolleras.

. Klicka p3 "Spara och fortsitt" nar du fitt en bekraftelse att filen &r mottagen.

. Uppgiftslamnandet &r inte avslutat férran du skickat in blanketten och fitt
meddelandet "Tack for dina svar”.

(LI N S

Vill du lamna uppgifter for ytterligare manader kan du giira detta efter att perioden ar inskickad.

Hamta Excelfil

Excelfil ESF
Ange fil

Valj fil [Ingen fil vald ‘ Bifoga fil

o Bakat % Spara Spara och fortsitt



En informationsruta visas.

www.insamling.sch.se sidger

Bifogad fil fors dver till SCB =3 att vi kan hjilpa dig om det uppstar
fragor eller problem.

Observera att du méaste klicka pa “Spara och fortsatt” och darefter nar
du har svarat pa eventuella ytterliga fragor klicka pa “Skicka in” far att

svaren ska registreras hos SCE.

Klicka pa Spara och fortsatt. En ruta visar att uppgifterna laddas och kontrolleras. Filen laggs nu till under Senast
bifogade fil.

Senast bifogade fil:

Proj120_dell_feb23.xlsx 2023-06-21 09:44:25 13 m
i | Ta bort |

Kontrollista

| samband med att Excelfilen skickas in kontrolleras uppgifterna i filen. Om det finns uppgifter som inte ar korrekta
kommer en kontrollista upp. Kontrollistan kan laddas ned och sparas. Ratta eventuella felaktigheter i filen och
skicka in den pa nytt. Det dr bara den senast inskickade filen som sparas hos SCB for den aktuella manaden. | slutet
av detta dokument finns forklaringar for felkoderna.



Kontrollista

Filen &r kontrollerad och nedanstiende kontroller har fallit ut.

Antal rader som behdver kontrolleras
Det finns & rader i filen du maste dndra innan uppgifterna kan skickas till SCB.

wanligen kontrollera och ratta felaktiga uppgifter i filen och bifoga den pé& nytt.

0BS: Om du har kontrollistan uppe under en langre tid utan att vara aktiv riskerar du att loggas ut.
Wi rekommenderar darfdr att du sparar ner kontrollistan.

Spara ner kontrollistan pa din dator genem att klicka pd ikenen for spara nedan och valj Excel.

4 4 [1 Jef1 b Bl

Radnr~-
2

Bakat

Kontrollen avser-

191234567890

191234567890
191234567890
192345678900

192345678900
192345678900

Uppgift i din fil =
= 191234567890

= 192345678500

=2023-10-01

Kontroller -~

Felaktigt personnummer. Personnummer ska
anges med 12 siffror, AAAAMMDDNNNN.
Kontrollera att samtliga siffror ar korrekta.

Om avslutsdatum rapporteras ska giltigt varde
for Avslutsorsak anges.

Om avslutsdatum rapporteras ska giltigt varde
fir erhallen kvalifikation anges.

Felaktigt parsonnummer. Personnummer ska
anges med 12 siffror, AAAAMMDDNNNN.
Kontrollera att samtliga siffror ar korrekta.
Startdatumet far inte vara efter manaden ni
rapporterar far.

Deltagare anvisad frin saknas eller stammer
inte, ange 1-6. Om det &r ett A 1-projekt sa ska
det lamnas tomt pa "Deltagare anvisad fran”.

Atgard -

Maste dndras

Maste andras
Maste dndras

Maste dndras

Maste andras

Maste dndras

Ratta eventuella felaktigheter i filen och bifoga den pa nytt. Nar inga kontroller faller ut kan du Skicka in filen.

Klicka pd "Skicka in” fér att slutfora ifyllandet och skicka in dina svar.

4 Bakdt

Las informationen, klicka pa Spara och fortsitt.

ESF2021_2027
Maj 2023

Deltagarredovisning Logga ut

Projekt 977

Skriv ut

Limna uppgifter Instruktioner

V&l blankett

Information

Aterrapporter som inkluderar denna manads uppogifter finns tillgdngliga frin och med imorgon

Kontaktuppgifter

direkt efter att ni loggat in igen.

Motera att ni sjalva behdver spara inloggningsuppagifterna, de géller fram till bérjan av nasta

ar eller till ni far ett nytt losencrd.

vill ni skicka in uppaifter for fler m3nader? Efter att ni klickat p3 "Skicka in" pd nasta sida
kan ni valja alternativet "= Valj annan blankett” for att fortsatta rapporteringen.

4 Bakit

Skicka in

I spars Spara och fortsitt



Bekraftelse
Nar korrekta uppgifter skickats in visas en bekréaftelse.

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 20232-06-21 09:46:00
Féljande filer har skickats till SCB:

Filnamn Datum Rader Storlek

Proj120_dell_feb23.xlsx 2023-06-21 09:44:325 13

B Skriv ut denna bekriftelse

5 Skriv ut eller spara ner dina svar

» Walj annan blankett

For att lamna ytterligare uppgifter, klicka pa > Valj annan blankett for att komma till startsidan och vélja en ny
manad.

Aterrapporter

Efter att en Excelfil skickats in skapas en sammanstéllning av uppgifterna. Aterrapporterna blir tillgangliga dagen
efter filen rapporterats in.

23-202-501-SCB01 Projekt 202, huvud Eterrapport » Januan 2023
Deltagarredovisning » Januan 2023 Inskickad till SCB 2023-08-31, kan kompletteras eller andras
» Februari 2023 Inskickad till SCB 2023-08-31, kan kompletteras eller andras
» Mars 2023 Inskickad till SCB 2023-08-31, kan kompletteras eller dndras

Det finns tre olika aterrapporter:

- Rapporterade deltagare med timmar - visar antal deltagare per inrapporterad manad.
- Deltagare, ALLA perioder — visar en sammanstallning av deltagare, alla manader som &r inrapporterade.
- Deltagare som slutat — visar en sammanstallning av inrapporterade deltagare som avslutats.

Komplettera deltagarnas avslutsinformation

Nar ett projekt narmar sig avslutsdatum ar det bra att se dver att alla deltagare redovisats med individuell
avslutsinformation. For varje deltagare ska uppgifterna Avslutsdatum, Avslutsorsak och Erhallen kvalifikation
anges (samt Anstéllningsform och Anstéllningens omfattning da Avslutsorsak = 3). En deltagares slutdatum ska
sattas den sista manaden som deltagaren redovisas med timmar i projektet.

Om det finns deltagare som saknar avslut kan dessa kompletteras efter att projektet rapporterat klart alla
manader till SCB. Det dr da mojligt att fa tillgang till en kompletteringsfil som ska fyllas i med deltagarnas
avslutsinformation. | filen finns personnummer pa deltagarna som saknar avslut och information om férsta och
sista manad deltagarna finns redovisade i projektet. Dagen efter att kompletteringsfilen har skickats in finns
informationen tillagd i aterrapporterna.



23-203-501-SCB0D1 Projekt 203 Kompletterande uppgifter » Maj 2023

Aterrapport » Maj 2023

Deltagarredovisning » Maj 2023 Inskickad till SCB 2023-09-21, kan kompletteras eller dndras
» Juni 2023 Inskickad till SCB 2023-09-21, kan kompletteras eller andras
» Juli 2023 Inskickad till SCB 2023-09-21, kan kompletteras eller andras

Excelfilen

Datum

Nar man kopierar ett datum och klistrar in det i ett annat Exceldokument, kan datumet se konstigt ut, det blir ett
s.k. Exceldatum. Oftast ser det ut t. ex. 40322. Det beror pa att det ar olika format i de olika dokumenten och vissa
kombinationer gar inte ihop. Det gar bra att ldsa in filen dven om datumen ser “konstiga” ut, vi 6versatter dessa till
"riktiga” datum.

Definitioner
Deltagarens personnummer
Fyll i deltagarens personnummer, samordningsnummer eller skyddade personnummer.

Startdatum
Fyll i startdatum den forsta manaden som deltagaren redovisas med timmar.

Anvisad fran
Fyll i varifran deltagaren &r anvisad, om deltagaren inte har anvisats valj alternativet 6 = Annan. Ska ej fyllas i av
A.1 projekt.

Avslutsdatum
Fyll i och rapportera avslutsdatum under den sista manaden som deltagaren redovisas med timmar.

Avslutsorsak

1 = Fulifoljt projekt i arbete fylls i da deltagaren fullfoljt ett A.1 projekt.

2 = Fullfoljt projekt i studier fylls i da deltagaren fullfoljt ett skolprojekt.

3 = Avslutat for sysselsattning — anstalld ska fyllas i om deltagaren har avslutat projektet for att paborja ett
arbete. Ska ej fyllas i av A.1 projekt.

4 = Avslutat for sysselsattning — egenforetagare ska fyllas i om deltagaren har avslutat projektet for att arbeta i
eget foretag.

5 = Avslutat for studier ska fyllas i om deltagaren avslutat projektet for att borja studera.

6 = Avslutat for larlings-/praktikplats ska fyllas i om deltagaren avslutat projektet for att borja pa en larlings- eller
praktikplats.

7 = Avslutat for att soka arbete ska fyllas i om deltagaren avslutat projektet for att soka arbete.

8 = Avslutat for annat ska fyllas i om deltagaren avslutat projektet av annan anledning an dom som namnts ovan.
9 = Avbrutit av kdnd orsak ska fyllas i da deltagaren avbrutit for andra orsaker, vilka innebar att deltagaren inte
kan fullfélja projektet, som till exempel sjukdom och foéraldraledighet.

10 = Avbrutit av okdnd orsak ska fyllas i da deltagaren avbrutit projektet utan att ha ndgot annat att ga vidare till
(drop-out) eller om orsaken ar okand.

Erhallen kvalifikation

Med kvalifikation avses en kvalifikation, certifiering eller liknande som féljer av en bedémningsprocess med
godkdnnande. Behorig aktér/behorigt organ ansvarar for bedémningsprocessen i vilken man, utifran
forutbestamda och faststallda kriterier, avgor och godkédnner att individen uppnatt en viss kunskap eller
kompetens. Vid behov kan er ESF-samordnare hjalpa er med vad som raknas som godkand kvalifikation.



Anstallningsform
Besvaras om deltagaren har Avslutsorsak = 3 (Avslutat for sysselsdttning — anstalld). Ska ej fyllas i av A.1 projekt.

Anstallningens omfattning
Besvaras om deltagaren har Avslutsorsak = 3 (Avslutat for sysselsattning — anstalld). Ska ej fyllas i av A.1 projekt.

Kontrollkoder

Vid inlasningen av Excelfilen gors kontroller av vissa varden. Féljande feltexter kan dyka upp:

- Felaktigt personnummer. Personnummer ska anges med 12 siffror, AAAAMMDDNNNN. Kontrollera att
samtliga siffror ar korrekta. Har deltagaren ett personnummer/samordningsnummer sa kan det vara nagon

siffra som &r felskriven, fraga deltagaren efter ratt uppgift. Kontakta SCB for mer hjalp gallande personnummer

eller er ESF-samordnare for mer hjalp géllande samordningsnummer. Har deltagaren skyddad identitet kan
personnummer anges med AAAAMMDDTF19 fér man och AAAAMMDDTF29 for kvinnor.

- Kan ni ha angett ett felaktigt personnummer da personen &r 6ver 110 ar?

- Kan ni ha angett ett felaktigt personnummer da personen ar under 10 ar?

- Dubblett pa personnummer far inte férekomma, lagg ihop till en rad. Ta bort den/de rader som inte &r
aktuella fér manaden eller summera deltagarens timmar vid behov.

- Antal timmar ska vara ifyllt med 0-250.

- Antal timmar ska redovisas i heltal.

- Deltagare anvisad fran saknas eller stimmer inte, ange 1-6. Om det ar ett A.1-projekt sa ska det lamnas
tomt pa "Deltagare anvisad fran".

- Startdatumet far inte vara efter manaden ni rapporterar for. Startdatum skrivs in under den manad
deltagaren startar i projektet, dven om det ar kant i forvag vilken manad deltagaren ska starta. Om deltagaren
skrivs in i efterhand ska Excelfilen fér den aktuella manaden uppdateras och skickas in pa nytt (se avsnitt
Korrigera eller Komplettera inskickade uppgifter).

- Slutdatumet far inte vara innan manaden ni rapporterar fér. Slutdatum skrivs in under den manad deltagaren

slutar i projektet, om ni missat att avsluta en deltagare en tidigare manad sa korrigera Excelfilen for aktuell
manad och skicka in pa nytt (se avsnitt Korrigera eller Komplettera inskickade uppgifter).

- Slutdatumet far inte vara efter manaden ni rapporterar for. Slutdatum skrivs in under den manad deltagaren

slutar i projektet, dven om det ar kdnt i forvag vilken manad deltagaren ska sluta.
- Om avslutsdatum rapporteras ska giltigt varde fér Avslutsorsak anges.
- Om avslutsdatum rapporteras ska giltigt varde for erhallen kvalifikation anges.
- Anstdliningsform fylls i om Avslutsorsak = 3.
- Anstédllningsform stimmer ej, ange 1-3.
- Anstdliningens omfattning fylls i om Avslutsorsak = 3.
- Anstdllningens omfattning stimmer ej, ange 1-3.
- Om inget avslutsdatum har rapporterats sa ska inget varde lamnas pa avslutsorsak.
- Om inget avslutsdatum har rapporterats sa ska inget viarde lamnas pa erhallen kvalifikation.
- Om inget avslutsdatum har rapporterats sa ska inget varde lamnas pa anstallningsform.
- Om inget avslutsdatum har rapporterats sa ska inget varde lamnas pa anstillningens omfattning.



