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Instruktioner

Sista insdndningsdag ar 1 november 2019

Tack for din medverkan!

Tack vare vara uppgiftslamnare — privatpersoner, foretag, myndigheter och
organisationer — kan SCB tillhandahalla tillforlitlig och aktuell statistik som
tillgodoser samhallets informationsbehov.
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Inledning

Redovisningen av pedagogisk personal géller for matdatum 15 oktober 2019, eller
narliggande vardag.

SCB samlade 2009-2017 in uppgifter om Folkhdgskolans pedagogiska personal pa
uppdrag av Folkbildningsradet. Fran och med 2018 ansvarar SCB for officiell
statistik om folkhdgskolan.

Efter avslutad insamling kommer avidentifierade uppgifter att 6verlamnas till
Folkbildningsradet.

Uppgifterna anvands som underlag till officiell statistik och underlag for
uppfoljning, forskning och utvardering. Folkbildningsradet behdver uppgifterna for
sin aterrapportering till regering och riksdag, for jamforelser med andra
utbildningsformer samt for uppféljningen av kvalitén i folkhdgskolans allménna
kurser och 6évriga verksamhet.

Registret dver Folkhogskolans pedagogiska personal innehaller individuppgifter
om lérare, pedagogisk personal, skol- och arbetsledare, studie- och yrkesvégledare
samt kuratorer inom Folkhogskolan.

KOM IHAG!

Spara era inskickade uppgifter om ni vill veta vad ni rapporterat till SCB.

Av sekretesskal kan SCB inte lamna ut inskickade uppgifter.




Nyheter i arets insamling

Nya befattningskoder
Tva nya befattningskoder har tillkommit i ar.

2042 Pedagogisk assistent - Stodperson for vilken skolan uppbar Sarskilt
utbildningsstod fran SPSM for okade undervisningsinsatser i verksamhet med
deltagare med funktionsnedséttning.

Se aven: https://www.spsm.se/stod/bidrag/folkhogskola/sarskildt-utbildningsstod/

9457 Pedagogisk resurs — Person som har pedagogiska arbetsuppgifter och arbetar
med kursdeltagare, men som inte passar in i bendmningen Lé&rare/utbildare eller
Pedagogisk assistent.

Ange som vanligt den kod som bast 6verensstdimmer med personens huvudsakliga
arbetsuppgifter.

Folkhogskolans Svenska for invandrare (SFI)

En ny kolumn med tjansteomfattning (%) avseende pedagogiskt arbete i
Folkhdgskolans Svenska for invandrare har lagts till i arets insamling. Rapportera
hér all personal som bedriver pedagogiskt arbete inom ramen for Folkhdgskolans
Svenska for invandrare (SFI).

Uppgifter om Folkhdgskolornas Svenska for invandrare kommer inte att samlas in
i Skolverkets insamling av pedagogisk personal hdsten 2019. Darfor ar det viktigt
att all berérd pedagogisk personal som ar verksam i SFI vid er Folkhdgskola
rapporteras in i denna undersdkning.


https://www.spsm.se/stod/bidrag/folkhogskola/sarskildt-utbildningsstod/

Instruktioner

Matdatum
Métdatum &ar den 15 oktober 2019, eller nérliggande vardag. Uppgifterna ska avse
all personal som &r verksam pa skolan detta datum.

Personal som ska redovisas
Larare och undervisande personal, pedagogiska assistenter, dvrig pedagogisk
personal, skolledare, studie- och yrkesvégledare samt skolkuratorer.

Rapportera all pedagogisk personal, dvs. all personal som har pedagogiska
arbetsuppgifter och arbetar med studiedeltagare, oavsett anstéllningsform, formell
befattning och grad av tjanstgoring.

Understdkningen avser att samla in uppgifter om alla personer som bedriver
pedagogiskt arbete eller undervisar i den vardagliga verksamheten. Darfor ar det
viktigt att all pedagogisk personal vid skolan rapporteras in, oavsett formell
befattning och liknande.

Personal som enbart ar verksamma inom Kort kurs &r ett undantag, och ska bara
rapporteras om deras tjansteomfattning ar minst 40 procent av en heltidstjanst.

Tjansteomfattning

Tjansteomfattning avser tjanstgoringsgrad i procent av heltid och ska motsvara
personalens arbete pa skolan. Tjansteomfattning rapporteras for foljande typer av
tjanster/verksamhet:

Pedagogiskt arbete Allmén kurs.

Pedagogiskt arbete Sarskild kurs.

Pedagogiskt arbete Kort kurs.

Pedagogiskt arbete Uppdragsutbildning.
Pedagogisk arbete Svenska for invandrare (SFI)
Kuratorsarbete.

Skol- och arbetsledning.

Studie och yrkesvégledning.

Tjansteomfattning markerar vilken- eller vilka typer av tjanster som personalen
innehar och i hur hdg omfattning de ar verksamma inom respektive typ av tjanst.
Samma person kan ha omfattning i flera olika verksamheter, t.ex. om personen har
pedagogisk arbete i bade Allméan och Sarskild kurs.

Fyll i tjansteomfattning efter vad som bast motsvarar personalens faktiska
arbetsuppgifter.

Pedagogisk arbete Svenska for invandrare (SFI) &r en ny kategori hosten 2019.
Rapportera har all personal som har pedagogiskt arbete inom Folkhdgskolans
Svenska for invandrare. Fordela tjansteomfattningen om personen undervisar bade
i SFI och i andra Uppdragsutbildningar.

Tjansteomfattningen ska avse personalens ordinarie tjinsteomfattning under hela
hdstterminen. Om en person generellt arbetar heltid men tillfalligt arbetar en
kortare dag pa matdatumet ska han/hon darfor rapporteras som tjanstgorande till
100 procent.



En person som endast arbetar vissa dagar ska redovisas efter sin generella
tjanstgoringsomfattning, oavsett om personen &r i tjanst eller inte pa just matdatum.

Tjansteomfattning kan maximalt vara 100 procent. Om en person har flera olika
tjanster far summan av dessa maximalt vara 100 procent. Férdela darfor
omfattningen mellan de olika tjansterna.

Undersokningen tar inte hansyn till dvertid. Tjansteomfattning pa 100 procent ses
som en heltidsanstéllning.

Befattningskod
Uppge den befattningskod som bést 6verensstdmmer med den tjanst som personen
huvudsakligen utévar.

e 2940 Larare/utbildare

o 2042 Pedagogisk assistent

o 9457 Pedagogisk resurs

e 2070 Rektorer

e 2085 Bitrdadande rektorer

e 2018 Studie- och yrkesvigledare
e 3304 Skolkuratorer

Anvand endast 2042 Pedagogisk assistent for Stodpersoner for vilken skolan
uppbar Sarskilt utbildningsstod fran SPSM for 6kade undervisningsinsatser i
verksamhet med deltagare med funktionsnedsattning.

https://www.spsm.se/stod/bidrag/folkhogskola/sarskildt-utbildningsstod/

Tjanstledig/sjukskriven

Personal som ar helt tjanstledig, foraldraledig eller sjukskriven 30 dagar eller
langre ska rapporteras som tjanstledig. Ange L i kolumnen ”Anstillningsform”.
Tjansteomfattning ska inte anges for tjénstlediga.

Markera endast med L om personen &r tjanstledig fran hela sin tjanst. En
heltidsanstalld person som ar tjanstledig till 50 procent rapporteras som vanligt
tjanstgérande med 50 procent tjansteomfattning.

Personer som ér tillfalligt sjukskrivna eller lediga (1-29 dagar) vid matdatum 15
oktober ska rapporteras som tjanstgérande, med sin generella tjansteomfattning.

Upphord anstéllning

Om det finns personal i de forifyllda uppgifterna fran forra aret, vars
anstéllning/tjanstgdring har upphdort, markeras dessa med ”U” i kolumnen

” Anstéllningsform”. Inget mer beh6ver rapporteras for personal med upphdérd
anstallning.

Huvudsakligt undervisningsamne/omrade

Personal verksam i Allman kurs och Séarskild kurs ska rapportera sitt huvudsakliga
amne/omrade for undervisning utifran tva listor (en for allman kurs och en for
sérskild kurs).


https://www.spsm.se/stod/bidrag/folkhogskola/sarskildt-utbildningsstod/

Vélj det omrade/amne som personen undervisar mest i, eller &r inplanerad att
undervisa i under hela hostterminen. Om personen inte bedriver undervisning just
matdatumet, men bedriver undervisning under resten av terminen, ange da det
amne personen vanligtvis undervisar inom.

Om personen inte bedriver undervisning; ange ”Ej undervisning”

Om personen har amnesovergripande undervisning eller om ett lampligt &mne
saknas i listorna; ange ”Amnesovergripande/Ovrigt”.

Sarskild kurs:

Listan med inriktningar &r utbildningsinriktningar i klartext fran Svensk
utbildningsnomenklatur(SUN). For mer ingdende information och definitioner av
SUN, se: www.sch.se/sun

Se i forsta hand till vilken inriktning den kurs som personen huvudsakligen
undervisar i har. En kurs i Litteraturvetenskap kan t.ex. omfatta delmoment i
vetenskaplig metod, textanalys, idéhistoria med mera. Ange da ”Svenska och
litteraturvetenskap” som motsvarar hela kursens inriktning.

Vilken del av lararens tjanst ska redovisas?

Nér tjansteomfattning anges ska i regel hela tjansten rdknas med. Férutom
undervisning och tillhérande administration kan en tjanst omfatta exempelvis
forberedelser, riktat stod, laxhjalp och pedagogisk samordning. Detta ska ocksa
raknas med i tjansten. En person som ar anstalld pa heltid ska alltsa i regel
rapporteras med 100 procents tjansteomfattning.

Planering och foérberedelser som avser pedagogiskt forarbete och som &r kopplade
till undervisning eller arbete med kursdeltagare rapporteras som pedagogiskt arbete
under aktuell kurstyp. Om planeringen omfattar schemaldggning av personal ska
det rapporteras som Skolledning/administrativt arbete.

Korttidsvikarier/vikariepooler

Korttidsvikarier, personal i vikariepooler eller liknande som &r anstéllda farre an 30
dagar, och ersétter tillfalligt franvarande ordinarie personal, ska inte rapporteras i
insamlingen.

Undersdkningen avser att mata den personal som generellt arbetar med
kursdeltagare i den vardagliga verksamheten. Darfor Gverskattas personalantalet
om korttidsvikarier, som enbart erséatter ordinarie personal, rdknas med.

Redovisning av externt kdpta tjanster
Rapportera anstéllda av bemanningsforetag eller liknande med Anstallningsform =
O. Berékna tjansteomfattningen utifran antalet arbetstimmar for en heltidsanstalld.

Exempel: En anstalld pa ett bemanningsféretag anlitas under terminen for
10 timmar (undervisnings- och férberedelsetid) i veckan. Berakna
tjansteomfattningen fran antalet arbetstimmar for en heltidsanstalld, t.ex.
10/40 = 25 procent.


http://www.scb.se/sun

Webblanketten

Namn
Personens namn i klartext.

Personnummer
Fullstandigt personnummer (12 siffror utan bindestreck).

Anstillningsform

T = Tillsvidareanstalld

V = Visstidsanstalld (Langtidsvikarier och timanstallda)

O = Ovriga anstallnings- eller tjanstgéringsformer(inhyrd personal, ideellt
arbetande personal)

FoOr personer gj i tjanst
L = Tjénstledig (ledig, foraldraledig eller sjukskriven 30 dagar eller l1angre)
U = Upphdrd anstéllning

Befattningskod (befkod)
Ange den kod som stdmmer bast dverens med personens huvudsakliga
arbetsuppgifter.

e 2940 = Lirare/utbildare

e 2070 = Rektorer

e 2042 = Pedagogisk assistent

e 9457 = Pedagogisk resurs

e 2085 = Bitrddande rektorer

e 2018 = Studie- och yrkesvigledare
e 3304 = Skolkuratorer

Anvénd endast 2042 Pedagogisk assistent for Stodpersoner for vilken skolan
uppbar Sarskilt utbildningsstod fran SPSM for 6kade undervisningsinsatser i
verksamhet med deltagare med funktionsnedsattning.

https://www.spsm.se/stod/bidrag/folkhogskola/sarskildt-utbildningsstod/



https://www.spsm.se/stod/bidrag/folkhogskola/sarskildt-utbildningsstod/

Tjansteomfattning/typ av tjanst:

Rapportera tjansteomfattning (i procent av heltid 0-100) for de tjanster respektive
person har. Samma person kan rapporteras med omfattning pa flera olika tjanster.
Se alltid till personalens faktiska tjanstgoring och arbete/roll.

En person kan maximalt ha 100 procent tjdnsteomfattning.

Omfattning (% av heltid) - Pedagogisk arbete Allméin kurs
Omfattning for undervisning/pedagogiskt arbete Allmén kurs

Omfattning (% av heltid) - Pedagogisk arbete Kort kurs
Omfattning for undervisning/pedagogiskt arbete Kort kurs

Omfattning (% av heltid) - Pedagogisk arbete Sarskild kurs
Omfattning for undervisning/pedagogiskt arbete Sarskild kurs

Omfattning (% av heltid) - Pedagogisk arbete Uppdragsutbildning
Omfattning for undervisning/pedagogiskt arbete Uppdragsutbildning.

Omfattning (% av heltid) - Pedagogisk arbete Svenska for

invandrare (SFI)
Omfattning for undervisning/pedagogiskt arbete i Folkhtgskolans Svenska
for invandrare (SFI).

Omfattning (% av heltid) — Kuratorsarbete
Omfattning for Kuratorsarbete.

Omfattning (% av heltid) - Skol-och arbetsledning
Omfattning for administrativt arbete och skolledning.

Omfattning (% av heltid) - Studie- & yrkesvigledning
Omfattning for studie- och yrkesvégledning.
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Huvudsakligt imnesomrade for undervisning - allmin kurs

Ange det amnesomréade som personen huvudsakligen undervisar i, eller ar planerad
att undervisa i vid allmén kurs under hostterminen. Fylls i om tjansteomfattning
angetts for Allman kurs.

e Sambhillsorienterande dgmnen

e Naturorienterande dmnen

e Matematik

e Sprak

e Svenska och Svenska som andrasprak
e Yrkesimnen och teknik

e Estetiska &mnen

e Amnesovergripande/Ovrigt

e Ejundervisning

Huvudsaklig inriktning f6r undervisning - sarskild kurs

Ange det amnesomrade som personen huvudsakligen undervisar i, eller ar planerad
att undervisa i vid sarskild kurs under hdstterminen. Fylls i om tjansteomfattning
angetts for Sarskild kurs.

Listan &r ett urval av inriktningar fran Svensk utbildningsnomenklatur (SUN) och
sifferkoderna avser SUN-inriktning (se: www.sch.se/sun).

o 142 Pedagogik

o 211 Bild- och formkonst

o 212 Musik, dans och dramatik

e 215 Konsthantverk

e 213 Medieproduktion

e 214 Formgivning

e 219 Konst och media, 6vrig/ospec utbildning
o 221 Religion

o 222 Frammande sprak och spriakvetenskap
o 223 Svenska och litteraturvetenskap

o 31 Sambhalls- och beteendevetenskap

o 321 Journalistik och medievetenskap

o 346 Kontorsservice och sekreterartjanster

e 54 Material och Tillverkning

e 62 Lantbruk, tradgard, skog och fiske.

o« 72 Halso- och sjukvard

e 76lc Fritidsverksamhet f6r barn och ungdom
o 762 Socialt arbete och végledning

e 812 Turism, resor och fritid

e 813 Idrott och friskvard


http://www.scb.se/sun
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Formell utbildning - Folkhdgskolldrarexamen
Skriv J = Ja om personen har Folkhdgskollararexamen.

Formell utbildning - Lirarexamen fran hogskola/universitet
Skriv J = Ja om personen har lararexamen fran hogskola/universitet.

Formell utbildning - Annan Hogskoleexamen (imnesutbildning)
Skriv J = Ja om personen har hogskoleexamen inom annat omrade an
Folkhogskollarare/Larare fran hogskola/universitet.

Formell utbildning - Annan dmnesutbildning med anknytning till
tjdnsten

Skriv J = Ja om personen har annan &mnesutbildning som har anknytning till
tjansten.

Annan dmnesutbildning - Specificera typ av utbildning i fritext
Om J i fragan ovan; specificera kortfattat i klartext vilken typ av annan utbildning
det ror sig om.

Uppdragsutbildning: Har nagon av kurserna genomforts?
Skriv J = Ja om personen har genomfort nagon av kurserna:

Folkhdgskolans idé och pedagogik (7,5 hp)
Folkhdgskolan som sarskild uthildningsform och didaktisk verkstad (7,5 hp)

Anstillningsliangd - Antal ar verksam i Folkhogskola totalt
Antal hela ar som personen varit anstalld vid nagon Folkhogskola.

Anstillningslingd - Antal ar verksam i Studieférbund totalt
Antal hela ar som personen varit anstélld vid nagot Studieférbund.

Fortroendevalda ar - Antal ar totalt som fortroendevald i Folkhdgskola
Antal hela ar som fortroendevald vid Folkhogskola.

Fortroendevalda ar - Antal ar totalt som fortroendevald i Studieforbund
Antal hela &r som fortroendevald vid Studieférbund.



