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Instruktion for inlamning av Excel-blankett
via SCB:s webbportal

SCB:s webbportal

Inrapportering sker genom SCB:s webbportal som nas pa adressen
www.insamling.scb.se.

Excel-blanketter for Finansmarknadsstatistiken finns att hamta pa sidan
http://www.scb.se/fms.

Att anvanda SCB:s webbportal
For att 1amna in en Excel-blankett via webbportalen utfors foljande steg:

1. Loggain
Ange adressen www.insamling.sch.se i din webblésare. Ange sedan dina
inloggningsuppgifter och klicka pa knappen "Logga in".

@ & https:/fwww.insamling.scb.se -EaEdX [@ Login xi
@ Statistiska centralbyran
Statistics Sweden

Logga in ‘Webblisare

Logga in for att lamna uppgifter

Anvdndarnamn
(Username)

Lésenord 3
oot

Kontakta fmr@sch.se vid problem att logga in.


http://www.insamling.scb.se/
http://www.scb.se/fms
mailto:fmr@scb.se
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2. Vvalj undersokning
Valj den undersokning som din blankett tillhér genom att klicka pa
respektive namn.

OBS! Om endast en undersokning ar aktuell s& gar inloggningen direkt
vidare till steg 3”’Vélj blankett™

Vilj undersokning

Klicka pa lanken fér den undersdkning du vill |dmna uppgifter far

*  MNFI och RUTE

+ MR

3. Valj blankett
Vid steg tre, vélj den blankett och period som du vill 1dmna in uppgifter for.
Klicka pa den bla texten for respektive period for att komma vidare.

OBS! Om endast en period och blankett ar tillganglig finns inget att valja i
detta steg och inloggningen gar direkt vidare till steg 3 ’Kontaktuppgifter”.

Kontaktuppagifter Svara Skicka in Bekraftelse

Klicka pa ldnken far den blankett du vill Idmna uppaifter far

1d MNamn Blankett Period
3684  Testinstitut MFI + Movember 2014 Skicka in senast 2014-12-11
1

RUTS svensk del * 1:a kvartalet Inskickad till SCB 2014-04-30, kan kompletteras eller
(RUTSsV) 2014 andras

» 2:a kvartalet Inskickad till SCB 2014-07-31, kan kompletteras eller
2014 andras

» 3:e kvartalet Inskickad till SCB 2014-11-25, kan kompletteras eller
2014 andras



4. Kontaktuppgifter
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Du kommer att bli ombedd att uppge dina kontaktuppgifter i det fjarde steget
”Kontaktuppgifter”. Ditt namn, E-post och telefonnummer &r obligatoriska
uppgifter att fylla i. FOr att ga vidare till nasta steg, klicka pa knappen

"Fortsétt och Spara”.

Val) blankett

Svara Skicka in Bekraftelse

Person/organisation undersokningen avser

Organisationsnummer
Identitet

Benamning

Adress

PostNummer

Kontaktuppgifter

Kontaktperson 1

Namn
E-post
Telefon 1

Telefon 2

Kommentar

Sknv kommentar

4 Bakit

98-9999_9-9888
3684

Testinstitut 1

art

Test Testsson

fr@schb.se

08-50694834

+ Lagg till kontaktperson

Test av inrapportering

H Spara Fortsatt

och Spara
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5. Svara
| det femte steget blir du ombedd att bladdra fram din Excel-blankett fran din

lokala harddisk genom att klicka pa knappen "Bladdra" (1) och sedan ladda
den till webbportalen genom att klicka pa "Bifoga fil" (2).

Wil blankett Kontaktuppaifter Skicka in Bekraftelse

Skicka in fil: MFI 1 2

Ange fil
Bladdra. .. Bifoga fil

Tillatna filtyper: =.xlsm

3

och Spara

Né&r Excel-blanketten laddats upp korrekt visas filnamnet under rubriken
”Insénda filer”.

Skicka in fil: MFI

Ange fil
Bladdra... Bifoga fil

Tilldtna filtyper: *.xlsm

Insdnda filer:

3684_20141203160741_MFI_Movember_2014_MFI_28-2014-11-30_test.xlsm 2014-12-03 16:07:41

For att ga vidare till nasta steg, klicka pa knappen "Fortsatt och Spara" (3).

6. Skicka in
Slutfor inrapporteringen genom att i det sjatte steget klicka pa ”Skicka in”.
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Wialj blankett Kontaktuppgifter Swvara m Bekriftelse

Klicka pd "Skicka in” fér att slutféra ifyllandet och skicka in dina svar

4 Bakat

7. Bekraftelse

Slutligen, i det sista steget visas en bekraftelse pa vilken/vilka filer som har
skickats in:

Vil] blankett Kontaktuppagifter Svara Skicka in

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2014-12-03 16:09:34
Féljande filer har skickats till SCB:

Filnamn Datum

3684_20141203160741_MFI_November_2014_MFI_28-2014-11-30_test.xlsm 2014-12-03 16:07:41
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