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MONA-support

Handledning for MONA

ICED ll - o x| MONA (Microdata Online Access) dr SCB:s plattform for
e - tillgdngliggérande av mikrodata. I MONA gor du bearbetningar via

QBB ron -t in s s [ o500 ] internet utan att mikrodata limnar SCB.

A Fjarrskrivbord
@ o MONAWES 6 o Bearbetningarna sker via ett sa kallat fjirrskrivbord (Remote

\\J/ Desktop). Nar du anslutit till MONA s fjarrskrivbord skickas

e ey s et e musklick och knapptryck till servrar hos SCB som i sin tur gor alla

bearbetningar och skickar tillbaka bilden med de program du har

igadng.

Anvandarupplevelsen kan liknas vid att jobba med en egen
B sy st A Windows-dator, men alla mappar, filer och programvaror finns i
MONA. Detta mojliggor hog tillgdnglighet samtidigt som

| uppgifterna skyddas fran obehérig atkomst. Det innebar ocksa att
| i man kan gora stora bearbetningar utan att ha egna kraftfulla
1 222 1L
Tabellbyggaren servrar.
Tabellbyggaren
Du som bara &r behorig pa Tabellbyggaren ska inte ansluta till
fjarrskrivbord.
MONAWeb

Forutom fjarrskrivbordet finns ocksa MONAWeb. Dar kan du ladda
upp och ladda ned filer frain MONA, soka i metadata m.m. Dar
hittar du anvidndarvillkoren for MONA. For mer information se
scb.se/mona.



https://scb.se/mona
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1. Regelverk

1.1. Mottagande organisation dr ansvarig

Nar SCB har lamnat ut mikrodata dr det mottagaren som blir
ansvarig for uppgifterna. Med mottagare menas den organisation
som uppgifterna lamnats ut till. Utlamnanden sker till separata
lagringsytor, sa kallade MONA -projekt. Mottagaren dr ansvarig for
dessa MONA-projekt och de uppgifter som finns dir.

Mottagaren far komplettera SCB:s leverans med andra mikrodata
eller uppgifter som behovs for det &ndamal som SCB levererat for.
Det kan vara egna uppgifter eller uppgifter fran andra
myndigheter, programkod eller statistik.

Enligt dataskyddsforordningen (GDPR) dr mottagaren
personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som de behandlar
medan SCB ar personuppgiftsbitrade genom tillhandahéllandet av
lagringsytor i MONA. Ett personuppgiftsbitrddes-avtal (PuB-avtal)
avseende personuppgifter i MONA tecknas mellan SCB och
mottagaren.

1.2. Uppgifter i MONA skyddas av sekretess

De mikrodata SCB ldmnat ut och tillgingliggér i MONA skyddas
alltid av sekretess, det innebér att tystnadsplikt giller hos
mottagaren.

Dataskyddsforordningen géller all personuppgiftsbehandling.
Utlamnade mikrodata som avser personer ar oftast
personuppgifter &ven om direkt identifierande uppgifter som
personnummer och namn inte ingar.

Sarskilda regler giller om man ska anvdanda personuppgifter som
ar kansliga enligt dataskyddsforordningen (exempelvis uppgifter
om hiélsa och etnicitet). Anviands sadana uppgifter i ett
forskningsprojekt ska projektet enligt lagen (2003:460) om
etikprovning av forskning som avser ménniskor ha ett tillstand
fran Etikprovningsmyndigheten. Att bryta mot lagen ar straffbart
och den som gor det kan domas till boter eller fangelse.
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1.3. Anvandarvillkor

Anvindarvillkoren &r i huvudsak till for att stirka skyddet kring
uppgifterna i MONA. Att bryta mot vissa av villkoren kan dess-
utom innebara en otillaten behandling enligt dataskyddsforord-
ningen och nér det sker, ska en anmélan om personuppgifts-
incident lamnas till Integritetsskyddsmyndigheten. Enligt data-
skyddsforordningen dr det exempelvis inte tillatet att ge en
obehorig atkomst till personuppgifter, vilket det kan innebdra om
man sprider sina inloggningsuppgifter till andra.

Enligt anviandarvillkoren fir MONA enbart anvéndas inom EU, EES
eller av EU-kommissionen godkinda tredje lander for 6verforing.
Det dr inte tillatet att anvinda MONA fran en svensk ambassad
eller konsulat i ett tredje land som inte dr godként for over-

foring. Det ar inte heller tillatet att anvanda en ndtuppkobppling
(VPN) som innebdr att trafiken mellan datorn och MONA sker via
tredje land som inte dr godként.

Vilka tredje lander som ar godkdnda av EU-kommissionen framgar
pa EU-kommissionens hemsida (engelska)

https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-
protection/international-dimension-data-protection/adequacy-
decisions_en

Det dr inte tillatet att anvinda MONA fran USA eller Kanada.

Om ansvarig organisation dr en myndighet ar myndigheten
ansvarig for de uppgifter som finns pa projektens gemensamma
lagringsytor samt pa den personliga lagringsytan (My Documents).
Det dr myndigheten som avgor vad som ska ske med uppgifterna
pa projektets gemensamma lagringsytor och pa personliga
lagringsytor efter att anvandningen av MONA har upphort.
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2. Inloggning

MONA-anvandare kan vilja mellan tva olika metoder for
inloggning:

1. BankID
2. Engéangslosenord (One-time password)

s Nya MONA-anvéndare far ett vilkomstmejl med information om
gg?g,;fgﬁ* vilket anvindarnamn de blivit tilldelade och instruktioner for hur
mikrodata de kopplar sitt konto till en av inloggningsmetoderna. Anvandaren
o o i v ki kan bara vilja en av metoderna och bestammer sjdlv vilken.

Det ar inte mojligt att koppla ett konto till bAda metoderna
samtidigt. Om man byter metod forsvinner mojligheten att logga
in med den andra metoden.

Mer information och lank till inloggningssidan finns hér:

scb.se/mona

2.1. Godkant land

MONA far endast anvandas fran lander i EU eller EES eller land

Welcome to MONA som godkénts for 6verforing av Europeiska kommissionen.

By logging into MONA, you accept the Terms of Use.

Foad he s, I Swedh o Engih. before ogging i Inloggningssidan blockerar anslutningar fran lander som inte ar
Violating the terms may result in suspended access. godkénda.

Violations of Swedish law will be reported.

MONA requires cookies, Read about cookies at SCB Det dr inte tillatet att anvdanda en VPN-koppling for att kringga

[ accent denna begriansning.

Om du befinner dig i ett godként land klickar du pa ”Accept” for
att ga vidare med inloggningen.

2.2. Inloggning med BankID

For inloggning med BankID krdvs inget separat 16senord eller
annan autentisering. Det racker med:

1. Anviandarnamn
2. BankID

Bank'D Folj stegen nedan for att logga in med BankID.
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2.2.1. Inloggning med BankID - 6ppna inloggningssidan

Oppna en webbldsare och g till scb.se/mona

. For att komma till inloggningssidan, klickar du pa
MONA - SCB:s

plattform for . ..
mikrodata Inloggningsportal for MONA

Logga = elle sktwers dt amvandarkonto her

2.2.2. Inloggning med BankID - Godkant land

Welcome to MONA Klicka pé

By logging into MONA, you accept the Terms of Use,

Read the terms in Swedish or English, before logging in Nar du loggar in godkdnner du anvandarvillkoren i MONA.

and read them again if necessary.

Violating the terms may result in suspended access
Violations of Swedish law will be reported

MONA requires cookies. Read about cookies at SCB,

2.2.3. Inloggning med BankID - Vilj BankID

Log in with Klicka pa BankID

i BankiD
@ One-time password (OTP)

2.2.4. Inloggning med BankID — Ange anvandarnamn

Enter your username Skriv in det anviandarnamn du blivit tilldelad i vilkomstmejlet.
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2.2.5. Inloggning med BankID - valj BankID eller Mobilt BankID

Inloggning SCB har avtal med twoday AB for BankID-autentisering. Adressen i
r, webbldsaren hanvisar darfor till https://idp.ciceron.cloud/ under
' BankID-autentiseringen.
BankID
Information Val] mellan:

Valj mellan ait anvanda BankID pa den har enheten eller ange ditt
personnummer for att anvanda Mobilt BanklD Ué en annan mebiltelefon
eller surfplatta. Om du saknar Mobilt BankiD, Ias mer pé
supportbankid com

om du har BankID-programmet pa din dator

Bankil och autentiserar med en ansluten dosa.

ol Ter TS om du har BankID-appen pa din smartphone

och autentiserar dar.

Klicka pa knappen och skanna sedan QR-koden med appen

Anvénd Mobilt BankiD pa en annan enhet

Avbryt

2.2.6. Inloggning med BankID - BankID med dosa

BankID Om du valt BankID med dosa maste BankID-programmet finnas
'r, installerat pa datorn du ansluter ifran.
BankID

Starta BankID-programmet och autentisera.

Klicka pa knappen Starta BankID for att starta BankiD pd denna enhet
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https://idp.ciceron.cloud/

2.2.7. Inloggning med BankID - Mobilt BankID

Om du valt Mobilt BankID skannar du QR-koden.

BankID Autentisera i BankID-appen pa din telefon.
B'MB I appen framgér att du identifierar dig hos Statistiska

centralbyran.

Starta BankID pa din mobiltelefon eller surfplatta. Skanna QR-
koden

Om du saknar BankiD, [as mer pa support.bankid.com

2.2.8. Inloggning med BankID - Registrering

Om ditt MONA-konto inte ar kopplat till ditt BankID registreras

Statistics Sweden has inloggningsforsoket.
registered your BankID

lou will receive an email with the name of your new . . . o o

secountwnent gy, ! Om du skrev in ratt anviandarnamn far du efter nigra dagar ett
Mere information on Sttisties Sweden's processing of mejl frain MONA-supporten nar ditt konto kopplats till ditt
«» BankID.

Naér ditt konto kopplats till ditt BankID loggar du in pa samma sitt,

men kommer da istillet fram till portalen.
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2.3. Inloggning med One-time password (OTP)
Detta inloggningsalternativ kraver:

1. Anvindarnamn
2. Losenord
3. Engangslosenord (OTP) fran en app

MONA-supporten skickar vilkomstme;jl till nya anvindare. Déar
star ditt anvindarnamn och instruktioner for hur du kopplar ditt
konto till inloggning med One-time password (OTP).

MONA-supporten skickar endast 16senord med rekommenderad
post, 16senordet maste du byta vid forsta inloggningen.

Handledning i hur du laddar ned och konfigurerar appen dr
tillgdnglig via vialkomstmejlet.

Engangslésenordet fran appen bygger pa en standardiserad metod
for tidsbaserade engangslosenord (TOTP). Det finns ett flertal
appar som stodjer denna standard, men SCB rekommenderar
appen Google Authenticator.

2.3.1. Inloggning med OTP - oppna inloggningssidan

Oppna en webblésare och g4 till scb.se/mona

For att komma till inloggningssidan, klickar du pa

MONA - SCB:s

plattform for . m
mikrodata Inloggningsportal for MONA

MONA (Microdata

s~ ot o~
ety ‘o .

via Intemet utan att mikrodata lamnar SC8,

Logga i ellerskatvera dt smvandarkonto e
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Welcome to MONA

By logging into MONA, you accept the Terms of Use.

Read the terms, in Swedish or English, before logging in

and read them again if necessary.

Violating the terms may result in suspended access.

Violations of Swedish law will be reported.

MONA requires cookies. Read about cookies at SCB.

Log in with

& One-time password (OTP)

Enter your username and
password

2.3.2. Inloggning med OTP - Godkant land

2.3.3. Inloggning med OTP - Vilj One-time password (OTP)

&Rl One-time password (OTP)

2.3.4. Inloggning med OTP - Ange anvdandarnamn och l6senord

Skriv in det anvindarnamn du blivit tilldelad i vilkomstmejlet och
ditt 16senord.

Forsta gangen du loggar in skriver du in det 16senord som du fatt

med rekommenderat post. Du maste da ocksa byta till ett nytt
l6senord som du viljer sjalv.
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MONA

I 292 351 .

t

Enter your one-time password
(OTP) from your app

Change password

The domain password has expired. Please change the password.

New Password

Confirm Password

2.3.5. Inloggning med OTP - Ange engangslosenord
Starta appen pa din smartphone.

Skriv in det sex-siffriga engangslosenordet (utan mellanslag) fran
appen i OTP-filtet.

Engangslosenordet ar giltigt i 30 sekunder. Appen visar hur lang
tid som ar kvar med en timer till hoger om l6senordet, nér tiden
16pt ut genereras ett nytt 16senord.

OBS. for att inloggningen ska fungera maste klockan i din telefon
vara synkad.

2.3.6. Inloggning med OTP - Vilj nytt I6senord

Om du inte har bytt 16senord pa ldnge eller om det &r forsta
gangen du loggar in maste du byta till ett nytt 16senord som du
viljer sjdlv.

Losenordet i MONA maste innehalla minst 14 tecken och tecken
fran minst tre av nedanstaende kategorier:

o Gemener (a-z)

e Versaler (A-Z)

e Siffror (0-9)

e Specialtecken (icke alfanumeriska):
~l@#$%"&* -+ =(
) {YL T 5" >, 02

Skriv in det nya l6senordet i bada rutorna.
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3. Portalen

0 - o
— — - Efter inloggningen kommer du till en portal med tva ikoner:
mB M logged in as "mrtest” m
1. MONA web
7T En webbsida ddr man kan godkidnna anvandarvillkoren.
@ o ":"‘;‘;B 6 o Ladda upp och ladda ned filer fran MONA, granska
ONA e metadata, bestalla avslut av sitt konto, m.m.

2. Remote Desktop (RDP-file)
Koppling till fjarrskrivbord i MONA med atkomst till data,
programvaror, m.m.

LS

Remote Desktop (RDP-file)

Open the RDP file and click “Connect” to sccess your data in MONA 3 . Tabellbyggaren
Verktyg for dig som fatt tillgang till databas for
[ ] N tabelluttag.
| =E555 1]
A [ [ [ [ | -
Tabellbyggaren

4. Anslut till fjarrskrivbord (Remote Desktop)

Nar du har loggat in till portalen foljer du stegen nedan for att
ansluta till fjarrskrivbordet.

Microsoft Remote Desktop eller programmet Anslutning till
Fjarrskrivbord. Om du ansluter ifran en Windows-dator finns
Anslutning till Fjarrskrivbord forinstallerat.

— (\ For anslutning till fjarrskrivbordet maste du ha programmet

. . Om du ansluter fran en Mac-dator finns programmet Windows
App (tidigare Microsoft Remote Desktop) i Apple AppStore.

Det gar dven att ansluta ifran Google Chromebook och Linux-
dator, men det beskrivs inte i denna handledning.
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Remote Desktop (RDP-file)

Open the RDP file and click “Connect” to access your data in MONA

& Microsoft Edge

A 8 1= O b 8
isut  Nerladdningar Py oa e o >
- -
e Vadvil o gra med aunch3aTi26ae rdp?
Oppna Spara som ~ Logout
gy Vadvil du gora med launch2d2i0zdb.rdp?
Oppna Spara som v~
isa m
) . .
@ Mozilla Firefox
- o X
sk/webtop.euitwebtop=/yDMZ/portalmona.sch.se we TF =
— —
I h9a546969.rd
L - Y o
sut
launchde3ad6b.rdp
QZ) Filen har tagits bort
. launch%ed0f253.rdp
Filen har tagits bort
Visa alls hamtningar
3
¢ Google Chrome

4.1. Anslut till fjarrskrivbord ifran Windows-dator
Folj stegen nedan for att ansluta till MONA:s fjarrskrivbord ifran
en Windows-dator.

4.1.1. Klicka pa lanken (Anslut ifran Windows-dator)

Klicka pa "Remote Desktop (rdp-file)”

Lanken leder till en rdp-fil med ett namn i stil med
”launchde3ad6b.rdp”

4.1.2. Oppna rdp-filen (Anslut ifran Windows-dator)
Oppna filen i programmet ”Anslutning till fjarrskrivbord”.

Programmet dr en del av Windows och ska vara standardprogram
for att 6ppna filen.

Det gar att 6ppna filen direkt ifran webbldsaren. Hur man gor
beror pa vilken webblédsare man anvéndare.

Varje rdp-fil ar giltig for en anslutning, sa klicka alltid pa "Remote
Desktop (rdp-file)” och 6ppna den senaste filen for att ansluta.

I Microsoft Edge och Mozilla Firefox ser man nedladdade filer
uppe i hogra hornet. Den senaste filen hamnar overst i listan.

I Google Chrome syns nedladdade filer i en list 1angst ned. Den
senaste filen hamnar till vénster.
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& Anslutning till fjarrskrivbord sakerhetsvarning X
1§ ';‘ Verifiera utgivaren av den har fjarranslutningen?
.

Den har faranslutningen kan skada den lokala datorn eller fiarrdatom och kan anvandas for att stisia
Igsenord eller fler, Kontrollera att du ltar pd utgivaren innan du ansiuter. Mer information.

A Utvere *.mona sch.se
W Anslutning tl frrskrivbord
Fiarrdator: terminal3.micro.intra
Gatewayserver:  portalmona.sch.se

LAt fiarrdatorn ansluta il foljande resurser pd datorn:
() Smartkort eller Windaws Hello for foretag
() webAuthn (Windows Hello eller sakerhetsnycklar)
Ourkiep
() skrivare.
Andringar av dessa alternatv galler endast for den har ansiutningsstart.

[CJkomihg mina val for fiarranslutningar fr&n den har utgivaren

Anslut avbryt |

Remote Desktop (RDP-file)

Open the ROP file and click “Connect” to access your data in MONA

Ansiat
Fedigers

Skicka tl

4.1.3. Klicka pa Anslut (Anslut ifran Windows-dator)

Nar du 6ppnar filen far du en fraga om du litar pa utgivaren
*.mona.sch.se

Klicka p |_Anslut |

4.1.4. Fjarrskrivbordet 6ppnas (Anslut ifrdn Windows-dator)
Fjarrskrivbordet 6ppnas i helskdrmslage.

Om du har flera skdrmar 6ppnas fjarrskrivbordet pa den primara
skdrmen.

4.2. Anvand flera skdrmar (ifran Windows-dator)
4.2.1. Klicka pa ldanken (flera skarmar ifran Windows-dator)

For att anvédnda flera skdrmar samtidigt behdver man redigera
rdp-filen innan man 6ppnar den.

Klicka pa "Remote Desktop (rdp-file)” och spara rdp-filenien
mapp dir du kan hitta den.

4.2.2. Redigera rdp-fil (flera skarmar ifran Windows-dator)

Leta upp RDP-filen i utforskaren.

Hogerklicka pa filen och vilj ”Redigera”
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4.2.3. Andra instillningar (flera skirmar ifran Windows-dator)

Es Anslutning till fjérrskrivbord

N e ekivbord Ga till fliken | Bildskarm

Almant  Bildskam | okala resurser Prestanda  Avancerat

Bildsk amskorfiguration BOCka i I'utal'l:

Walj storlek pa fjamskrivbordst. Dra reglaget s3 langt &t hoger

& som mgjiigt om du vill anvanda helskamslage

Lten Stor « . - . .
] Anvand alla bildskarmar for fjarrsessionen

Helskam

[] Anvand alla bildskamar for fiamsessionen

Farger
. Val fargdiup far fjamsessionen.
Hagsta kvalitet (32 bitar) ~

_ Anslut

[ Visa ansiutningsfaltet i helskamslage

) Do gemativ Hidlp

4.2.4. Fjarrskrivbordet 6ppnas (flera skdarmar ifran Windows-
dator)

Fjarrskrivbordet 6ppnas pa alla skarmar.

4.3. Anslut till fjarrskrivbord ifran Mac-dator

‘ . Folj stegen nedan for att ansluta till MONA s fjarrskrivbord ifran

. . en Mac-dator.

4.3.1. Installera appen (Anslut ifran Mac-dator)

Your Windows
in the cloud

E ﬁ-\aﬁ‘ v

e\

For att Oppna fjarrskrivbordet till MONA ifran en Mac-dator maste
appen Windows App (tidigare Microsoft Remote Desktop) vara
installerad. Appen finns i Mac App Store:

https://apps.apple.com/se/app/windows-
app/id12952034662mt=12

o
|
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4.3.2. Klicka pa lanken (Anslut ifran Mac-dator)

Klicka pa "Remote Desktop (RDP-file)”

Remote Desktop (RDP-file)
Open the ROP file and click “Connect” to access your data in MONA

4.3.3. Oppna lidnken i appen (Anslut ifran Mac-dator)

Om appen Windows App ir installerad 6ppnas en popruta med
- en fraga om du vill 6ppna lanken.

eads . qqA 2wobniW of smoslsW
, = Om du vill slippa se fragan igen bockar du i rutan:
- pp gan ig
f‘ H Tillat alltid https://portal.mona.sch.se att 6ppna rdp-lankar
Klicka pa FeJiJiERES
4.3.4. Anslut till fjarrskrivbord (Anslut ifran Mac-dator)
. ; VVVV Vinta medan Windows App Oppnas och ansluter.
=3 | =3
@

4.3.5. Fjarrskrivbordet 6ppnas (Anslut ifran Mac-dator)

Fjarrskrivbordet 6ppnas i helskdrmslige.
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4.4. Specialtecken pa en Mac-dator

Det finns vissa skillnader mellan tangentbord for Windows och
Mac. Tabellen nedan ger en generell instruktion for vilka
tangenter som genererar nagra av de specialtecken som skiljer sig.

Tangentkombination Tangentkombination

Tecken (svensk layout) (engelsk layout)

$ [ctrl ][ alt ][ 4 ]
I a > shift ||\

‘o

oshift | 6|

o

o (o))

¢ fo)(an ) 7] (o] |
Lo [ ][0 )

c [en)(a )5 ) (o] !
(el o) (1)
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5. Anviandning av fjarrskrivbord

5.1. Information vid inloggning

Nar du loggar in i MONA:s fjarrskrivbord visas en
informationsruta. I denna ruta finns information om kommande
underhallsarbeten och annat som beror MONA:s anvandare.

Har finns ocksa information om det projekt du har atkomst till och
lank till lagringsytan for projektet.

For att fa fram skrivbordet i MONA behdver du minimera eller
stdnga ner informationsrutan. Det gors uppe till hoger i
programfonstret.

5.2. MONA info - Handledningar i MONA

[ startmenyn i MONA finns en genvég till ’MONA info”, dar hittar
du handledningar for att anvinda MONA.

[ din startmeny hittar du de programvaror du kan anvinda.
Observera att innehallet varierar efter bestillning och behorighet.
En komplett lista 6ver programvaror hittar du pa scb.se/mona.
Kontakta MONA-supporten om du saknar nagon programvara i
din startmeny.

For langre och mer resurskrdvande bearbetningar hdnvisar vi till
var batchmiljo. Handledning for programmet Batchclient finns i
”"MONA info”. Av handledningen framgar vilka programvaror som
kan anviandas i batchmiljon.
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5.3. Mappsystem

Mappen My Documents ar din personliga lagringsyta. Har hittar
du genvigar till dina projekt och filer du laddar upp hittar du i
oo ”InBox”-mappen. Observera att “My Documents” dr begrinsat till

e 250 megabyte per anvindare och det ar inte tillatet att spara
-9 mikrodata hir. Var dirfor noga med att spara all data i
'o _MONAInformation pl‘O]ektmappen.

PODD2_SCB testprojekt 2

Genvigen ProjektID_Namn leder till projektets lagringsyta som
innehaller féljande mappar:

AL rone  stoe Ve @ ProjektID_Data: Har hittar du datafiler i de fall projektet far
« - <« projekt » POOOIS 5 v | & Search PDO0TS . e . .
! leveransen i filer (d.v.s. inte som vyer i SQL).

PO0D1_Data

§ Pooo1 Gem

ProjektID_Gem: Hér sparar du de filer du framstiller, det dr en
e e mapp som alla anvidndare i ditt projekt kommer at. Har gar det
dven att skapa egna mappstrukturer. Kom ihag att regelbundet ta
bort filer som inte behéver sparas.

5.4. Ladda upp filer till MONA

AAW
Q0&ER0 O sver amvind et som s atan(or MONA
\\ // Om du behover anvinda filer som finns utanfor MONA for
MONA web bearbetningar som ror projektet kan du ladda upp dem via sidan
Terms of Use, My files, Metadata and more . . . . . . . . .
”My files”. "My files” ar tillgdnglig via lanken "MONA web” i
portalen.
Fil H Share  View (2] . . . [ o s ”»
PN v IR rr— Information om vilka filer du kan ladda upp framgar pa sidan "My
. files”.
OutBox
siper Filer som laddas upp granskas och placeras sedan i mappen
. e ”InBox” i din "My Documents”. Detta kan ta ndgra minuter.
L PoOISCBtestprojele 1
. POmGZSCBtestprojekt 2
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5.5. Ladda ned filer fran MONA
i | i ©

Login info, MONA info

For att ta hem resultat anvinder du applikationen "Export files
LY from MONA” i Startmenyn. Exporterade filer &r tillgidngliga for
nedladdning via lanken ”"MONA web” i portalen.

Expart files from MONA

Det ar aldrig tillatet att ta hem mikrodata.

AAN
co&Hoo
\\./
MONA web

Terms of Use, My files, Metadata and more

6. Utloggning fran fjarrskrivbord

6.1. Din session i fjarrskrivbordet

Nar du oppnar fjarrskrivbordet startar din session. Om du ar
inaktiv i mer dn 30 minuter stangs kopplingen, men sessionen
finns kvar. Samma sak géller om du stianger fjarrskrivbordet utan
att logga ut.

Sa lange din session dr igang kan du ateruppta ditt arbete. Ndsta
gang du loggar in finns de program du hade igang kvar och om du
startat bearbetningar sa har de fortsatt medan du var bortkopplad.

Du kan vara bortkopplad fran din session i upp till 16 timmar,
déarefter avlutas den. Dina program avslutas och bearbetningar
avbryts nir din session avlutas.

For langre och mer resurskravande bearbetningar hianvisar vi till
var batchmiljo. Bearbetningar i batchmiljon avbryts inte nér din
session avslutas. Handledning for programmet Batchclient finns i
”MONA info”.
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©
[
=M

wB MONA - logged in as "mrtest” m

A AW
eo&Roo
MONA web
Terrs of Use, My files, Metadata and morne

Remote Desktop (RDP-file)
Open the RDP file and click “Connect” to access your data in MONA

6.2. Avsluta din session i fjarrskrivbordet

Efter avslutat arbete ska du avsluta din session genom att logga ut
via Startmenyn i fjarrskrivbordet.

Klicka pa knappen , den finns bland de andra

ikonerna i startmenyn och ska dven finnas langst upp till hoger i
startmenyn.

Genom att avsluta din session sdkerstéller du att
programvarulicenser och prestanda frigors for andra anvidndare.

7. Utloggning fran portalen
7.1 Logga ut ifran portalen

For att logga ut ifran portalen klickar du pa knappen

Om du stdngt ned fjarrskrivbordet, men fortfarande har en session
igang paverkas den inte av att du loggar ut ifran portalen.
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7.2 Utloggning ifran portalen pa grund av

inaktivitet
Do you want to stay connected? Om du inte har nagot fjarrskrivbord dppet eller gér nagot aktivt i
loggedouin T oryourssautyyouwilbe portalen eller MONA web blir du automatiskt utloggad ifran

83 seconds

portalen efter 5 minuter.

Innan du blir utloggad far du upp en fraga om du vill forbli
inloggad. Fragan syns i portalen 90 sekunder, darefter loggas du
ut.

8. Avsluta din anviandning av MONA

Kom ihag att meddela MONA-supporten nir du inte langre har
ratt att anvinda MONA, d.v.s. vid avslutad anstéllning eller nar
anviandningen avslutats. I fliken Delete Account i MONA Web kan
du sjilv bestélla att ditt konto ska avslutas och raderas.
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