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1. Nyheteriinsamlingen

2. Allmant

Denna instruktion géller for rapportering av uppgifter om de doktorander som
ingar i er verksamhet under varen och/eller hésten 2023 och som er hdgskola
finansierar helt eller delvis, trots att doktoranderna &r antagna till utbildning
pa forskarniva vid annat laroséte.

3. Viktig information infor ifyllandet av listan

Observera att de hogskolor som har begréansat examenstillstand pa fors-
karniva enbart ska redovisa de doktorander som ar antagna vid annat laro-
sate. Detta innebér att hogskolor som har fatt ratten att examinera inom ett

eller flera omraden redovisar doktoranderna for det kalenderhalvar eller del
av det kalenderhalvar nar de inte var antagna vid er egen hogskola.

Doktorander som &r antagna vid utlandskt larosate ska inte redovisas,
eftersom populationen endast omfattar doktorander som &r antagna vid
svenskt larosate.

Att doktoranden dr finansierad av er avser har att hogskolan bidrar till dok-
torandens finansiering (via anstéllning, stipendium eller annat) eller bekostar
doktorandens utbildning och forskning pa andra sétt (lokaler, arbetsrum,
handledning etc.). Observera att enbart doktorander som &r aktiva (minst en
procents aktivitet) pa forskarniva under respektive kalenderhalvar ska tas
med i redovisningen.

4. Hamta hem Excelfilen
Filen laddas hem via webbplatsen www.sch.se/doktorander.

Loggain
Under rubriken ”Logga in for att lamna uppgifter” loggar du in med hjélp av
det anvandarnamn och I6senord som skickas till er via e-post.

Logga in for att lamna uppgifter

Anvandarnamn

Losenord

( Avbryt inloggning )



http://www.scb.se/doktorander

Kontaktpersoner
Kontrollera de fortryckta uppgifterna och &ndra vid behov. Tva kontaktper-
soner kan sparas. Klicka pa ” Spara och fortsétt”.

[ v v

Svara Skicka in Bekraftelse

Person/organisation undersékningen avser

Organisationsnummer -

Tdentitet 998
Benamning  HagskolaTest2
C/O-adress
Adress | D/REG/IR

PostNummer | 70189 | Ot QREBRO

Kontaktuppgifter
Fyll i eller kontrollera att kontaktuppgifterna stammer. SCB kan behova kontakta er om de uppgifter ni lamnar i undersdkningen.

Kontaktperson 1 (obligatorisk uppagift)
Namn  Harald Theorin
E-post | harald.theorin@scb.se

Telefon 1 0104796937

Telefon 2 (frivilligt)
== Lagag till kontaktperson

Kommentar

Skriv kommentar

2L (frivilligt)

Hamta Excelfilen

Klicka pd "Hémta Excelfil”. Observera att du méste spara ner filen pa din
egen dator innan du fyller i nagra uppgifter. Detta gors vanligen automatiskt.
For att hitta filen, ga in i Utforskaren > Den har datorn > Hamtade filer. Du
kan aven vilja att 6ppna filen och spara den nagon annanstans pa din dator.

Kontaktuppgifter Skicka in Bekriftelse

Spara och skicka fil

Spara fil

1. Klicka pd "Hamta Excelfil fér ifylinad”

2. Spara filen pa din dator genom att valja "Spara” nar du far upp
fragan om du vill 6ppna eller spara filen.

3. Fyll i efterfrigade uppgifter i filen.

Skicka fil

1. Klicka pa "Bladdra” och valj fil.

2. Dubbelklicka pé filen, filnamnet visas i fanstret.

3. Klicka p& "Bifoga fil”, uppgifterna kontrolleras. Om filen &r felfri kommer det upp en bekraftelse att filen skickats.
Finns det felaktigheter i filen kommer det istallet upp en fellista.

4, Ratta eventuella fel enligt fellista och bifoga filen pd nytt.
5. Klicka pd "Fortsatt och Spara” nar Senast bifogade fil ar QK.

Hamta Excelfil

Ange Fil
Valjfil | Ingen fil vald ‘ Bifoga fil

Tilldtna filtyper: =.xls;* xlsx

4 Bakit g Spara Spara och fortsitt




5. Fylli blanketten
Oppna Excelfilen som du sparat ner pa din dator och fyll i de efterfragade
uppgifterna.

m Uppgifter om doktorander vid hogskolor utan, eller med begransat,
examenstillstand pa forskarniva 2023

Kontakta oss: insamling.skola@scb.se Till instruktioner Lamna dina uppgifter Sista insandningsdag: 2024-02-15

Kontroller
Uppgift saknas Observera att enbart doktorander som ar aktiva pa forskamiva
skall tas med och markeras med Ja. Personer med Nej
Om det tillkommit doktorander sedan farra insamlingen, fyll pa listan under de fartryckta raderna betraktas som ej finansierade av Er

Personnummer |Kon Namn Antagande larosate Doktorsexamen Doktoranden finansieras helt
eller delvis av Er hogskola
AAAAMMDDIXOOX (M =Man  |Eftemamn Férnamn Examen

K = Kvinna D = Doktors-
examen

Tidpunkt Varen 2023
AAAAK J=Ja
Var= 1 N = Nej
Hast = 2

Hasten 2023
J=Ja
N = Nej

Vi har fyllt i Excelbladen med de uppgifter som samlades in vid foregaende
insamling (personnummer, kon, doktorandens namn och larosate dar dokto-
randen ar antagen till forskarutbildning). Doktorandens namn ar hamtat fran
SCB:s insamling av forskarutbildningsstatistik via Ladok. De doktorander
som ni tidigare angett har avlagt doktorsexamen &r borttagna. De uppgifter
om doktorsexamina kommit oss tillhanda via insamlingen fran Ladok i au-
gusti 2023 har lagts till pa aktuell doktorand.

Markera med J/N i Excelbladet om doktoranden &r finansierad under respek-
tive kalenderhalvar samt lagg till eventuell avlagd doktorsexamen.

Doktorander som star kvar i Excelbladet utan markering kommer att tas bort
av SCB.

Om det tillkommit doktorander sedan férra insamlingen fyll pa listan under
de fortryckta raderna.

Uppgifter om bl.a. aktivitet, finansiering och eventuella examina hamtas fran
antagande laroséte via Ladok. En forutsattning for att era uppgifter ska kunna
ingd i SCB:s redovisning ar att antagande laroséte har lagt in uppgifter om
doktoranderna i Ladok. Overféring fran Ladok till SCB av statistiken for hos-
ten 2023 sker i mitten av februari.

Obs! Om larosatet inte langre har nagra doktorander som ar antagna vid
annat larosate, meddela SCB per epost. Det gar inte att skicka in en tom
Excelfil.



6. Skicka filen till SCB

Ifylld fil ska sandas till SCB. Det gér du genom att logga in pa nytt med
samma anvandarnamn och lésenord pa webbplats www.scb.se/doktorander.
Darefter gar du fram till sidan ~’Svara”.

Klicka pa knappen “Vilj fil” och sok fram filen som du sparade dina uppgif-
ter pa. Markera filen och klicka pa oppna (eller dubbelklicka pa filnamnet)
och vilj dérefter ”Bifoga fil”.

Kontaktuppgifter Skicka in Bekriftelse

Spara och skicka fil

Spara fil

1. Klicka pd "Hamta Excelfil far ifylinad”.

2. Spara filen p3 din dator genom att valja "Spara” nar du far upp
frdgan om du vill Gppna eller spara filen.

3. Fyll i efterfrigade uppaifter i filen.

Skicka fil

1. Klicka pa "Bladdra” ach valj fil.

2. Dubbelklicka pa filen, filnamnet visas i fanstret.

3. Klicka pa "Bifoga fil*, uppgifterna kontrolleras. Om filen &r felfri kommer det upp en bekraftelse att filen skickats.
Finns det felaktigheter i filen kommer det istallet upp en fellista.

4. Ratta eventuella fel enligt fellista och bifoga filen pa nytt.
5. Klicka pa "Fortsdtt och Spara” nar Senast bifogade fil ar OK.

Hamta Excelfil

Ange fil
‘ Valj fil | Ingen fil vald ‘ Bifoga fil

Tilldtna filtyper: =.xls;*.xlsx

Senast bifogade fil:

Excelmall_Anknytande_2023.xlsx 2023-11-15 13:32:27 2 _
~ — a bort
2w [mbort]

o

Klicka pa ” Spara och fortsétt”. (Hur eventuella varningar och fel i materialet
hanteras framgar av avsnitt 7.)

For att dina svar ska bli sanda till SCB maste du i foljande bild klicka pa
”Skicka in”.

Limna uppgifter Instruktioner

Kontaktuppgifter Svara Bekriftelse

Klicka p3 "Skicka in” for att slutfora ifyllandet och skicka in dina svar

Bekraftelse att filen &r mottagen
Nir meddelandet “Tack for dina svar!” visas ér det en bekraftelse pa att filen
ar godkand och sénd till SCB.

I Lémna uppgificr

Kontaktuppgifter Svara Skicka in

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2023-11-15 13:35:50
Foljande filer har skickats till SCB:

Filnamn Datum Rader Storlek

Excelmall_Anknytande_2023.xlsx 2023-11-15 13:32:27 2


http://www.scb.se/doktorander

Kontrollista

7. Kontrollista

Om nagot fel forekommer i filen gar den inte att sénda in. En kontrollista
visas med uppgift om vilken rad i filen som felet harstammar fran.

Det finns tva olika typer av felmeddelanden som kan visas nar filen inte blir
godkand for att sdndas vidare till SCB.

Maste dndras innebér att felet maste dndras innan filen kan sandas in pa
nytt. Sa lange det finns fel i filen gar den inte att sénda in. Ga tillbaka till din
sparade Excelfil och gor rattningarna och sand darefter in filen pa nytt. Ob-
servera att det finns mgjlighet att spara kontrollistan.

Maste andras eller kommenteras betyder att uppgiften kan vara felaktig.
T.ex. kan personnumret vara ett interimspersonnummer som personen har
tilldelats via Ladok. Kontrollera uppgifterna och klicka sedan pa ”Godkiinn
och g vidare”, s sands uppgifterna till SCB.

Filen &r kentrollerad och nedanstiende kontroller har fallit ut.

Antal rader som behéver kontrolleras
Det finns 2 rader i filen du méste dndra eller kommentera varfér de stammer innan uppgifterna kan skickas till SCB.

Stammer uppgifterna trots att nedanstdende kontrollista kommit upp skriver du en farklarande kommentar. Valj sedan 'Godkann och gd vidare'.

Kommentar

O0BS: Om du har kontrollistan uppe under en ldngre tid utan att vara aktiv riskerar du att loggas ut.
Wi rekommenderar darfdr att du sparar ner kontrollistan.

Spara ner kontrollistan pé din dator genom att klicka pd ikonen fiir spara nedan och valj Excel.

.NJonn L llv

Radnr -~ Kontrollen avser - Uppglft idinfil~ Kontroller - Atgard -
2 19700501001M Personnummer = Kontrollera personnummer Maste dndras eller kommenteras
19700501001M
3 19700601002K Personnummer = Kontrollera personnummer Maste dndras eller kommenteras
19700601002K

8. Rapporteringstidpunkt

Ifylld Excelfil med uppgifter om doktoranderna for 2023 atersands till SCB
via webben senast den 15 februari 2024.

9. Kontakter

Fragor om att lamna uppgifter eller teknisk support
Telefon: 010-479 60 65
e-post: insamling.skola@sch.se

Fragor om understkningens innehall
Harald Theorin

Telefon: 010 — 479 69 37

e-post: forskarutbildning@schb.se



mailto:forskarutbildning@scb.se

