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1. Nyheteriinsamlingen

2. Allmant

Denna instruktion galler for rapportering via webben av doktorander vid
Handelshégskolan i Stockholm. Uppgiftslamnande ska goras i fem olika
blanketter:

1. Studerande pa forskarniva vid Handelshdgskolan i Stockholm

2. Antagna till studier pa forskarniva

3. Behorighetsgivande grundexamen for antagna till studier pa forskarniva

4. Licentiat- och doktorsexamina

5. Tillgodordknanden pa forskarniva fran egen eller annan hogskola samt
annan verksamhet

3. Lamna uppgifter

Ga till Internetsidan www.sch.se/doktorander. Har finns information om
undersdkningen och dar loggar du aven in for att skicka de fem blanketterna
till SCB.

Loggain

Under rubriken Lamna uppgifterna klickar du pa Logga in. Inloggningen

sker med hjalp av det anvandarnamn och Iésenord som skickas till er via e-
post. Tomma Excelmallar skickas via epost for blanketterna 2-5 av de ovan
uppraknade. Blankett 1 hamtas via webben enligt avsnitt 4 i denna instrukt-
ion.

Valj blankett

Kontaktuppaifter Svara Skicka in Bekriftelse
Klicka p& l&nken f&r den blankett du vill limna uppaifter for

Id Enhet Blankett Period

TE2 HégskolaTest2  Antagna till studier pa forskarniva » Férsta halvaret Skicka in senast 2022-
2022 08-15

Behérighetsgivande grundexamen fér antagna till studier pa forskarniva » Fiirsta halvaret Skicka in senast 2022-
2022 08-15

Licentiat- och doktorsexamina » Férsta halvdret Skicka in senast 2022-
2022 08-15

Studerande p& forskarnivé vid Handelshégskolan i Stockholm s Férsta halviret Skicka in senast 2022-
2022 08-15

Tillgodoraknanden pa forskamiva fran egen eller annan hégskola samt annan » Férsta halvaret Skicka in senast 2022-
verksamhet 2022 08-15


http://www.scb.se/doktorander

4. Studerande pa forskarniva vid Handelshégskolan i
Stockholm

Hamta Excelfilen
Klicka pa "Hamta Excelfil”. Observera att du maste spara ner filen pa din
egen dator innan du fyller i nagra uppgifter. (For att kunna spara filen maste

o

du eventuellt klicka pa ”Aktivera redigering” 6verst i blanketten.)

| et

Valj blankett Kontaktuppgifter Skicka in Bekraftelse

Spara och skicka fil

Spara fil

1. Klicka pd "Hamta Excelfil for ifyllnad”,

2. Spara filen pd din dator genom att vilja "Spara” nar du fir upp
fragan om du vill appna eller spara filen.

3. Fyll i efterfrigade uppgifter i filen.

Skicka fil Studerande pa forskarnivd vid Handelshégskolan

1. Klicka pa "Bladdra” och valj fil.

2. Dubbelklicka p3 filen, filnamnet visas i fonstret.

3, Klicka pa "Bifoga fil", uppgifterna kontrolleras. Om filen ar felfri kommer det upp en bekraftelse pd att filen ar mottagen.
Finns det felaktigheter i filen kommer det istallet upp en kontrollista.

4, Ratta eventuella fel enligt kontrollistan och bifoga filen pd nytt.
5. Uppagiftslamnandet &r inte avslutat farran du Klickat pd “Spara och fortsatt” och fitt meddelandet "Tack for dina svar”.

Hamta Excelfil

Ange fil
‘ Valj fil | Ingen fil vald ‘ Bifoga fil

Tilldtna filtyper: =.xls;* xlsx

4 Bakit L spara Spara och fortsatt

Oppna Excelfilen som du sparat ner pa din dator och fyll i de efterfragade
uppgifterna.

Viktig information infor ifyllandet av listan

Observera att de forprintade uppgifterna under de gra kolumnrubrikerna inte
bor lasas upp. Eventuell dndring av forprintade uppgifter eller tillagg av mot-
svarande uppgifter for nytillkomna doktorander skrivs till under de gula ko-

lumnrubrikerna.
Studerande pa forskarniva vid Handelshégskolan i Stockholm varen 2022
[Kontakta oss uls@scb.se Till instruktioner Lamna dina uppgifter Sista insandningsdag: 2022-08-15
Kontroller Status varen 2022
Uppgift saknas 0=Korrekta uppgifter
Kontrollera 1= Andra/andrade uppgifter
Besvaras ej 2= Lagg till person
ppgifter ar hz fran rapportering Status |Aktivitet | Studieavbrott |Finansiering gistrering: E ingar av forprintade uppgifter samt nyti
hésten 2021 varen redovisas har
Dessa kolumner 4r lasta. Stammer inte uppgifterna gors Andringar under de gula faken til 2022 Summan av ska bli 100% for aktiva
Personnummer |Namn (Efternamn Forskningsémne [Starthalvar for Faktiska tal [(ARAA-MM-DD) |DTJ [HTJ JUBB [FTG [AUH [STP [GVR [Summa Ange X med |Ange X utan [Personnummer  |Namn (Efternamn Fémamn) Forskningsamne [ Starthalvar far
Férnamn) nyantagna (0-100%) examen examen nyantagna
(AAAAAAAAZ) (AAAAI/AAAAZ)
1 = Vértermin 1 = Vartermin
2 = Hosttermin 2 = Hosttermin

Skriv inte i summeringskolumnen for finansieringssprocenten. Denna kolumn
anvandas enbart till automatisk kontroll om den totala finansieringsprocenten
ar skild fran 100. Om sa ar fallet blir Summafaltet rodfargat.

Om ni tanker kopiera och klistra in nagot vérde i en ny cell ska ni anvanda er
av kopiera och klistra in special samt markera Varde. | annat fall blir det fel i
blankettens forprogrammerade formelfélt (som ligger osynliga i blanketten).



Filerna ar kompletterade med de uppgifter om doktoranderna som SCB fatt
tidigare (personnummer, namn, forskarutbildningsdmne). Komplettera med
uppgifter om doktoranden &r aktiv eller inte och eventuellt avbrottsdatum.
For aktiva doktorander (1-100 procents aktivitet) ska aven finansiering rap-
porteras. Lagg till motsvarande uppgifter om det finns nytillkomna doktoran-
der.

Valj status och fyll darefter i dvriga uppgifter
Statuskoden ska beskriva om nagra forandringar skett sedan féregaende in-
samling. Foljande koder finns:

Kod Beskrivning

0 Korrekta uppgifter

1 Andra/dndrade uppgifter
2 Lagg till person

Nér status for doktoranden ar vald blir de celler som maste kompletteras
markerade, for ndrmare information se nedan.

Status 0 anges om de forprintade uppgifterna till vanster ar korrekta, d.v.s.
samma som vid féregaende insamling.

- Komplettera under lilafdrgade kolumnrubriker med uppgifter om dokto-
randens aktivitetsprocent samt eventuellt studieavbrott. For aktiva dokto-
rander ska dven finansiering anges.

- Under de beiga kolumnrubrikerna kan eventuell avregistrering med eller
utan examen anges.

Status 1 anges om de forprintade uppgifterna till vénster har dndrats sedan f6-
regaende insamling.

- Andringar kan géras under en eller flera gulfiargade kolumnrubriker.

- Komplettera under lilafdrgade kolumnrubriker med uppgifter om dokto-
randens aktivitetsprocent samt eventuellt studieavbrott. For aktiva dokto-
rander ska &ven finansiering anges.

- Under de beiga kolumnrubrikerna kan eventuell avregistrering med eller
utan examen anges.

Status 2 anges om ni vill lagga till en ny doktorand. Uppgifter om ny dokto-
rand laggs till pa den forsta tomma raden under de forprintade uppgifterna.

- Komplettera under lilafdrgade kolumnrubriker med uppgifter om dokto-
randens aktivitetsprocent samt eventuellt studieavbrott. For aktiva dokto-
rander ska &ven finansiering anges.

- Under de beiga kolumnrubrikerna kan eventuell avregistrering med eller
utan examen anges.

- Komplettera under de gulfargade kolumnrubrikerna med uppgifter om per-
sonnummer, namn, forskarutbildningsamne och starthalvar. Om ni endast
har fodelsetid for en doktorand komplettera personnumret med TF10” for
man och ”"TF20” for kvinna.

| det gula faltet Kommentarer gar det att skriva eventuell ytterligare informa-
tion.



5. Antagna till studier pa forskarniva

m Handelshdgskolan i Stockholm, Antagna till studier pa forskarniva
Kontakta oss: uls@sch se Till instruktioner Lamna dina uppagifter Sista insandningsdag: 2022-08-15
Personnummer (Namn Forskarutbild- Anknytning till (i iering fran) annan higskola, svensk eller utlandsk|Antagn datum |Start- Avsedd
AAAAMMDDINX  |Efternamn Farnamn ingsa Svensk hogskola Utlandsk hogskola Land (startdatum) |termin examen
(skriv gdrna initialer Behéver e specificeras, ARRA-MM-DD  |AERAT D eller L
for vriga fornamn &n racker med UTL T=1 for
tiltalsnamnet) véren
T=2 for
histen

| denna blankett fyller ni pa uppgifter om antagna till studier pa forskarniva
vid Handelshdgskolan aktuell termin.

6. Behorighetsgivande grundexamen for antagna till
studier pa forskarniva

m Behorighetsgivande grundexamen for antagna till studier pa forskarniva

Kontakta oss: uls@sch.se Till instruktioner Lamna dina uppagifter Sista insandningsdag: 2022-08-15
Personnummer (Namn Forskarubildnings- |Beharighetsgi de grund k eller utlandsk

Anges i format Efternamn Fémamn (skrv |@mne Higskoleexamen Datum Svensk hagskola Utlandsk Hagskola Land

AAAAMMDDICOOC |gama initialer far Bvriga) AAAAMM-DD

Behiver inte specificeras,

Klicka fir héigskola -
racker med UTL

i Klartext

I denna blankett fyller ni pa uppgifter om behérighetsgivande grundexamen
for antagna till studier pa forskarniva vid Handelshogskolan aktuell termin.

7. Licentiat- och doktorsexamina

m Licentiat- och doktorsexamina

Kontakta oss: uls{@scb.se Till instruktioner Sista insandningsdag: 2022-08-15

Om examensbevis e] ar utfardat anges endast datum for sista studiprestationen.
Sista studiepresentationen avser hos HHS bade datum fiir godkénd disputation samt datum fir att alla forskarldskursposter ar godkénda.

Personnummer |Namn Examen Forskarutbildningsamne |Utfardat examensbevis | Sista studieprestation
Efternamn Farnamn (skriv garna
initialer far dvriga farnamn an

AAAAMMDDIICX [tilltalsnamnet)

| denna blankett fyller ni pa uppgifter om licentiat- och doktorsexamina vid
Handelshogskolan aktuell termin.

8. Tillgodoraknanden pa forskarniva fran egen eller an-
nan hogskola samt annan verksamhet

m Tillgodoraknanden pa forskarniva fran egen eller annan hogskola
antal poang som doktoranden slipper lasa) samt annan verksamhet

Kontakta oss: uls@scb.se Till instruktioner Lamna dina uppaifter Sista insandningsdag: 2022-02-15

Kan avse tillgodoraknanden fran grundniva, avancerad niva och/eller forskarniva. Vid tillgodoraknanden pa forskamiva ska inte sadant anges som ingar i den ordinarie rapporteringen av aktivitet till SCB.

Personnummer |Namn Utbildni iva |Typ av tillgodorak|Hogskole- [Ursprungligt |Betygsdatum |Svensk |Utlandsk Land Forskarutbildnings-
nande poang betygsdatum hégskola |hogskola amne
Efternamn Fornamn (skriv gama  [1=Grundniva H=Hogskolestudier |1 decimal, |AAAA-MM-DD [AAAANMMDD | Behaver inte
initialer far dvriga farnamn an 2=Avancerad niva |R=Annan tex 2.0 Klicka far. specificeras,
AAAAMMDDIXKX [tilltalsnamnet) 3=Forskarniva verksamhet E:JET:;IE Uracker med UTL

I denna blankett fyller ni pa uppgifter om tillgodoraknanden pa forskarniva
fran egen eller annan hogskola samt annan verksamhet vid Handelshogskolan
aktuell termin.



9. Skicka filerna till SCB

Nar du ar klar med rapporteringen ska de ifyllda filerna atersandas till SCB.
Det gor du genom att logga in pa nytt med samma anvandarnamn och I6sen-
ord som tidigare pa webbplatsen www.scb.se/doktorander. Dérefter gar du
fram till sidan ”Svara”.

Klicka pa knappen “Vilj fil”. Sok fram filen som du sparade dina uppgifter
pa. Markera filen och klicka pa éppna (eller dubbelklicka pa filnamnet) och
valj darefter ”Bifoga fil”.

Vilj blankett Kontaktuppgifter Skicka in Bekriftelze

Spara och skicka fil

skicka fil Tillgodordknanden pd forskarniva frén egen eller annan hiégskola

. Klicka p3 "Bladdra” och vilj fil.

. Dubbelklicka pa filen, filnamnet visas i fonstret.

. Klicka p3 "Bifoga fil", uppgifterna kentrolleras, Om filen ar felfri kemmer det upp en bekraftelse pa att filen &r mottagen.
Finns det felaktigheter i filen kommer det istallet upp en kontrollista.

4, Ritta eventuella fel enligt kontrollistan och bifoga filen pa nytt.

5. Uppagiftslimnandet &r inte avslutat farran du Klickat pa “Spara och Fortsatt” och fatt meddelandet "Tack for dina svar”.

[REEE

Ange fil
[ valjfil | Ingen fil vald Bifoga fil

Tilldtna filtyper: *.xls;*.xlsx

Senast bifogade fil:

Excelmall_Tillgodoraknanden_VT22.xlsx 2022-05-10 13:37:11 1 ‘ Ta bort |
rader —

Om uppgifterna godkanns kan du nu bl.a. se namn och datum for din senast
bifogade fil. Klicka pa ”Spara och fortsitt”. (Hur eventuella varningar och fel
i materialet hanteras framgar av avsnitt 10.)

For att dina svar ska bli sanda till SCB maste du i foljande bild klicka pa
”Skicka in”.

Vilj blankett Kontaktuppagifter Svara Bekraftelse

Klicka pd "Skicka in” for att slutfora ifyllandet och skicka in dina svar.

<J =R Skicka in


http://www.scb.se/doktorander

Bekraftelse att filen &r mottagen
Nir meddelandet Tack for dina svar!” visas #r det en bekraftelse pa att filen
ar godkand och sénd till SCB.

valj blankett Kontaktuppgifter Svara Skicka in

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2021-11-16 11:30:15
Féljande filer har skickats till SCB:

Filnamn Datum Rader

Kopia av ExcellMall_Studerande_pa_forskarniva_Handels_HT21.xlsx 2021-11-16 11:28:46 2

10.Kontrollista om filen inte ar godkand

Om nagot fel forekommer i filen gar den inte att sénda in. En kontrollista vi-
sas med uppgift om vilken rad i filen som felet harstammar fran, identifierare
(forprintat personnummer), kolumn/varde, felbeskrivning och feltyp.

Det finns tva olika typer av felmeddelanden som kan visas nar filen inte blir
godkand for att sdndas vidare till SCB.

Maste dndras innebér att felet maste rattas innan filen kan sandas in pa nytt.
Sa lange det finns fel i filen gar den inte att sénda in. Ga tillbaka till din spa-
rade Excelfil och gor rattningarna och sénd darefter in filen pa nytt. Obser-
vera att det finns mojlighet att spara fellistan.

Maste andras eller kommenteras innebar inte att uppgiften ar fel utan indi-
kerar endast att uppgiften kan vara felaktig. Kontrollera varningen och klicka
sedan pa "Godkénn och ga vidare”, som visas i kontrollistan, sa sands hela fi-
len in pa nytt.

V3lj blankett Kontaktuppaifter Skicka in Bekraftelse

Kontrollista

Filen ar kontrollerad och nedanstdende kontroller har fallit ut.

Antal rader som behdver kontrolleras

Det finns 1 rader i filen du miste @ndra innan uppgifterna kan skickas till SCB.

Det finns 1 rader i filen du maste &ndra eller kommentera varfor de stimmer innan uppaifterna kan skickas till SCB.

vinligen kontrollera och ratta felaktiga uppagifter i filen och bifoga den p8 nytt.Darefter kan du lémna kommentarer till varfér misstankta fel stammer.
0BS: Om du har kentrollistan uppe under en langre tid utan att vara aktiv riskerar du att loggas ut.

Vi rekommenderar darfor att du sparar ner kontrollistan.

Spara ner kontrollistan p& din dator genom att klicka pa ikonen far spara nedan och valj Excel.

4 4 [T Joft b bl & H

Radnr* Kontrollen avser~ Uppgift i din fil Kontroller * Atgﬁrd -
2 19920101000M LPersonNr = 19920101000M  Ogiltigt personnummer Maste &ndras
2 19920101000M LAmne = Ange Féretagsekonomi, Nationalekonomi eller  Maste dndras eller kommenteras
Rattsvetenskap
Bakat

11. Rapporteringstidpunkt

Ifyllda Excelfiler med uppgifter for varen 2022 sands till SCB via webben
senast den 15 augusti 2022.

12. Kontakter

Fragor om att lamna uppgifter eller teknisk support
Uppgiftslamnarservice (SCB)
Telefon: 010 — 479 60 65

e-post: uls@sch.se


mailto:uls@scb.se

Fragor om undersokningens innehall
Harald Theorin

Telefon: 010 — 479 69 37

e-post: harald.theorin@scb.se

eller e-post: forskarutbildning@schb.se



mailto:harald.theorin@scb.se
mailto:forskarutbildning@scb.se

