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I denna beskrivning redovisas forst allmanna uppgifter om undersékningen samt
dess syfte och historik. Darefter redovisas undersokningens innehall och
tillforlitlighet samt hur den genomfors och hur man kan ta del av resultaten.
Genom att klicka pa en rubrik i innehallsforteckningen kommer man direkt till
aktuellt avsnitt.

Innehallsférteckning

A AIMEANNA UPPGITLEN ... 2
Al AMNESOMIAUE .....coiviviececeeeee ettt 2
A2 StatiSIKOMIAE. ..o 2
A3 SOS-KIASSITICEITNG ....viiieiiiieiiiie et 2
A4 SEAtISTIKANSVAITG ....ecveiieiiieie e 2
A5 StatiStIKPrOQUCENT ... .o e e 3
A6 UppgiftsSKyIdIghet........ccoveiiiieeece e 3
A7  Sekretess och regler for behandling av personuppgifter ...........cc.coc...... 3
A8  GallringSfOreSKIifter .......ccoviieiieie e 3
N I L O =T | 1< o [ oo SRR 3
A.10  Syfte 0Ch NISEOFIK ....c.veiiieiieicce e 3
A1l StatistikanVANANING ......cooeeiiiie e 4
A.12 Upplaggning och genomforande...........ccocveveveeresiiesieeriesieseesee e, 4
A.13 Internationell rappOrtering ........ccoceeierieiiiin et 4
A.14 Planerade forandringar i kommande undersokningar ..............cc.coe...... 5

B KvalitetsdeKIlaration............ccoiiiiiiiiiiieieee e 5
B.O  INIEANING ..o 5
Bl INNENAIL ..o 5

1.1 Statistiska MAISLOTNELEN .......ccocveveviiiiiieceee s 5
1.1.1 Objekt 0ch pOPUIALION ........ccveiieeiecieceee e 5
112 VariabIer. .o e 6
1.1.3  Statistiska MAtt........cccceeiiriicceccee e, 6
1.1.4 RedOVISNINGSGIUPPET ..ciuiieeiteeiteeiesieesieeiesieesteesee e sseeee e sreeneesnes 6
1.1.5 RETEIENSHIURT ....ooviieiiiieiieiee e 6

1.2, FUHSEANIGNEL ......oiiiiiiee e 7

B.2  THIFOITItHGNET ..o 7

2.1 Tillforlitlighet totalt.........cccoiiiiiieee s 7

2.2 OSAKErhetSKAlIOr. ..., 7
2.2.1 UVl .o s 7
2.2.2 RAMEACKNING ...oocvveiiee e 7
2.2.3 MAEINING .o s 8
2.2.4  SVarsbortfall ... 8
2.2.5 BearbetnNINg ....cocoviiiiiiie s 9
2.2.6  Modellantaganden ...........cccevvrieieeie i 9

2.3 Redovisning av 0SaKerhetSMAtt...........cc.cveeveviiiiereiciecieeeee s 9

UF0113_BS_2014_150416.docx4



STATISTISKA CENTRALBYRAN BESKRIVNING AV STATISTIKEN UF0113
BV/UA 2015-04-16 2(31)
Robert Hansson

B.3  AKIUAITEL ... 9
3l FTEKVENS oo 9

3.2 FramstallningStid.........ccoooiiiiiie s 9

3.3 PUNKEHGNEL ..o s 10

B.4  Jamforbarhet och samanvandbarhet............cccovviiiiniiiicce, 10
4.1 Jamforbarhet GVer tiden. ... 10

4.2 Jamforbarhet mellan grupper ... 10

4.3  Samanvandbarhet med annan statistik ............ccoocviiieniininniiiennn, 10

B.5  Tillganglighet och fOrstaelighet.............ccceoveveviveeceeeeieeceeeece e 11
51  SPridningSTOrMEr.......cooiiiiiiiiiice s 11

5.2 PreSENtatioN ......cceeiiiiiiiie ittt 11

5.3 DOKUMENTALION ...t 11

5.4  Tillgang till primarmaterial...........c.ccccevevveverieeeeeceeeeee s 11

5.5 UPPIYSNINGSTJANSTET ... 11
Bilaga 1 FragefOrmMUIAY ..........c.coovoiiieeiiceceee et 12
Bilaga 2 INtrodukKtioNSDIEV ..o 15
Bilaga 3 PAMINNEISEDIEV..........c.cocveveeieieiiiceeeee e 17
Bilaga 4 INStrUKLIONET .......c.oiiiiiiiiie e 21

A Allméanna uppgifter
A.l Amnesomrade

Amnesomrade: Utbildning och forskning

A.2 Statistikomrade

Statistikomrade: Skolvésende och barnomsorg

A.3 SOS-klassificering
Tillhor (SOS): Ja

GJS'Jeri pes officiella statistik
For undersokningar som ingar i Sveriges officiella statistik galler sarskilda regler

nér det galler kvalitet och tillganglighet, se Forordningen om den officiella
statistiken (2001:100).

A4 Statistikansvarig

Myndighet/organisation: Skolverket

Postadress: 106 20 Stockholm

BesOksadress: Fleminggatan 14

Kontaktperson: Christina Sandstrém

Telefon: 08-527 332 00

Telefax: 08-24 44 20

E-post: fornamn.efternamn@skolverket.se
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A5 Statistikproducent

Myndighet/organisation: Statistiska centralbyran
Postadress: 701 89 Orebro
BesOksadress: Klostergatan 23
Kontaktperson: Robert Hansson

Telefon: 019-17 65 23

Telefax: --

E-post: fornamn.efternamn@schb.se

A.6 Uppgiftsskyldighet

Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen (2001:99) om den officiella statisti-
ken. Statistiken regleras daven av forordningen (2001:100) om den officiella
statistiken och Skolverkets foreskrift (SKOLFS 2014:46).

A7 Sekretess och regler for behandling av personuppgifter

I myndigheternas sarskilda verksamhet for framstallning av statistik galler
sekretess enligt 24 kap. 8 8 offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Vid
automatiserad behandling av personuppgifter galler reglerna i personuppgift-
slagen (1998:204). Pa statistikomradet finns dessutom sarskilda regler for
personuppgiftsbehandling i lagen (2001:99) och férordningen (2001:100) om
den officiella statistiken.

A.8 Gallringsforeskrifter

Bevarandebehovet kan for ndrvarande inte beddmas och ar under utredning.

A.9 EU-reglering

Statistiken berdrs inte av nagon EU-reglering.

A.10 Syfte och historik

Uppgifterna som samlas in i denna undersokning utgor en del av Skolverkets
nationella uppfoljningssystem for skolsektorn. Syftet med uppfdljningssystemet
ar att ge en samlad bild av skolans verksamhet och vara underlag for uppfolj-
ning och utvardering pa nationell och lokal niva.

Uppgifter om pedagogisk personal har samlats in arligen sedan slutet av 70-
talet. Sedan dess har det skett vissa fordndringar i insamlingen som exempelvis
har berort vilka variabler som samlas in, vilka skolformer som har ingatt i
insamlingen eller hur insamlingen har genomforts.

| fjolarets undersékning (avseende 15 oktober 2013) genomfordes omfattande
forandringar i insamlingen. Variabeln befattningskod, som avsag personens
huvudsakliga befattning, togs bort ur insamlingen och ersattes av ett antal nya
variabler som anvénds for att specificera olika typer av tjanster. En annan storre
forandring var att larartjansterna behdvde ange omfattning per angivet undervis-
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ningsdmne, larartjanster med fler &n fem undervisningsdmnen var dock undan-
tagna denna redovisning.

| arets undersdkning (avseende 15 oktober 2014) infordes ett antal nyheter. Alla
larartjanster behdvde nu ange omfattning per angivet undervisningsdmne,
oavsett hur manga undervisningsamnen tjansten omfattar. Tjanstledig personal
behdvde i ar rapportera mer information om vilken typ av tjanst de var tjanstle-
dig ifran. Dessutom har enskilda skolenheter med internationell inriktning, som
tidigare samlats in pa gruppniva, i ar samlats in pa individniva pa motsvarande
sétt som 6vriga skolenheter.

A.11 Statistikanvandning

De viktigaste anvandarna ar Skolverket (det nationella uppféljningssystemet
samt den officiella statistiken) och Utbildningsdepartementet. Skolor, kommu-
ner, féretag, forskare, massmedia och privatpersoner kan dven anvanda den
statistik som finns publicerad for statistik- eller informationsandamal. Uppgif-
terna i registret anvands ocksa till den internationella rapporteringen av utbild-
ningsindikatorer till Eurostat och OECD.

A.12 Upplagg och genomférande

Undersokningen genomfors arligen. Matdatum &r satt till 15 oktober. Insamling-
en gors for uppgifter om larare, skolledare, yrkes- och studievagledare och 6vrig
pedagogisk personal. Uppgifterna samlas in pa individniva for de skolenheter
eller centrala uppgiftslamnare dér den pedagogiska personalen &r verksam.
Uppgifter om skolenheter och centrala uppgiftslamnare hamtas fran Skolverkets
skolenhetsregister avseende 15:e oktober 2014.

Insamlingen genomfdrs genom att SCB skickar ut ett informationsbrev (s.k.
missiv) med inloggningsuppgifter till berérda uppgiftslamnare (aktiva skolenhet-
er och centrala uppgiftslamnare) i bérjan av oktober. Med hjélp av dessa skickar
sedan uppgiftslamnarna in efterfragade uppgifter via SCB:s webbplats i form av
en ifylld Excel-mall eller en textfil. Majoriteten av uppgiftslamnarna anvander
sig av Excel-mallen for att Idamna in uppgifter. Utsdndnings- och insamlingsarbetet
samordnas med elevstatistik i motsvarande skolformer. Paminnelser skickas ut
till dem som inte lamnar in uppgifter i tid och aterkontakter tas med uppgifts-
lamnare i de fall kompletteringar behdver goras under hésten och vintern.

Né&r insamling och granskning ar klar sammanstélls uppgifterna till ett register,
som utgor grund for statistiken. Nar statistiksammanstallningen ar granskad och
klar publiceras statistiken pa Skolverkets webbplats, www.skolverket.se.

A.13 Internationell rapportering

Uppgifter fran insamlingen rapporteras arligen till bl. a. OECD och Eurostat.
Statistiken ingar dven i Nordisk statistisk arsbok som publiceras en gang om
aret.


http://www.skolverket.se/
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A.14 Planerade forandringar i kommande undersokningar

Insamlingen kommer att ses 6ver och utvarderas under varen, men inga
forandringar &r beslutade i nuléget.

B Kvalitetsdeklaration
B.O Inledning

SCB deklarerar kvaliteten i statistiken enligt ett kvalitetsbegrepp som bestar av
fem huvudkomponenter:

(1) Innehall, som framfor allt galler statistikens malstorheter.

(2) Tillforlitlighet, som avser osakerhetskallor och hur dessa paverkar statisti-
ken.

(3) Aktualitet, som omfattar tidsaspekter som spelar roll for hur val statistiken
beskriver nulaget.

(4) Jamforbarhet och samanvandbarhet, som avser mojligheter till jamforel-
ser, Over tiden och mellan grupper, samt till att anvanda statistiken tillsammans
med annan statistik.

(5) Tillganglighet och forstaelighet, som avser statistikens fysiska tillganglig-
het och dess forstaelighet.

For mer information om kvalitetsbegreppet for officiell statistik och en mer
detaljerad redovisning av innebdrden i de fem huvudkomponenterna, se
rapporten Kvalitetsbegrepp och riktlinjer for kvalitetsdeklaration av officiell
statistik (M152001:1) i serien Meddelande i samordningsfragor for Sveriges
officiella statistik. Publikationen finns pa SCB:s webbplats.

B.1 Innehall

1.1 Statistiska malstorheter

1.1.1  Objekt och population

Insamlingsobjekten i undersokningen &r aktiva skolenheter och centrala
uppgiftslamnare pa kommunal niva som ar verksamma inom skolformerna
grundskola, forskoleklass, fritidshem, dppen fritidsverksamhet, specialskola,
gymnasieskola, grundsarskola, gymnasiesarskola, kommunal vuxenutbildning,
sérskild utbildning for vuxna och utbildning i svenska for invandrare. Uppgifter
om dessa enheter hamtas fran Skolverkets skolenhetsregister

Populationen utgors av samtliga tjanster for pedagogisk personal som ar
verksamma inom ovanstaende skolformer. Populationen omfattar alltsa inte t.ex.
administrativ personal, elevhélsa eller fastighetsskotsel.

Varije tjanst utgor ett malobjekt. En individ kan vara verksam i flera olika
skolenheter eller skolformer och ha flera olika typer av tjanster (exempelvis vara
verksam som bade skolledare och larare) och representerar i sadana fall flera
olika objekt.
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1.1.2 Variabler

Variabler som redovisas i statistiken ar:

e Typ av tjanst (l&rare, rektor, 6vrig skolledare, speciallérare, specialpeda-
gog, yrkes- och studievadgledare eller annan pedagogisk personal)
Tjanstgdrande personer
Tjanstgdrande omraknat till heltidstjanster
Anstallningsform (tillsvidareanstéllning eller tidsbegrénsad anstéllning)
Undervisningsamne (for samtliga skolformer forutom utbildning i
svenska for invandrare)

Tjanstledighet

e Tjanstgoringsgrad

e Utbildningsanordnare (for kommunal vuxenutbildning och utbildning i
svenska for invandrare)

| registret finns dven uppgifter om skolenhet, personnummer, kon, alder, hogsta
utbildningsniva, antal ar personen funnits som lérare i registret, tjanstgo-
ringsomfattning, undervisning i modersmal samt anstéllningsslag (tillsvidarean-
stéllning eller tidsbegransad anstallning).

1.1.3  Statistiska matt
Statistiken redovisas i antal, andelar, medelvérden och spridningsmatt.

1.1.4  Redovisningsgrupper

Statistiken redovisas efter foljande grupper:
e Lan

Kommun

Huvudman

Skolform

Skolenhet

Kon

Utlandsk bakgrund

Typ av tjanst

Anstallningsform

Pedagogisk hdgskoleexamen

1.1.5 Referenstider
Métdatum &r 15 oktober eller nérliggande vardag 2014.

Referensperiod for variabler hamtade fran Utbildningsregistret ar varterminen
2013.

Referensperiod for variabler hamtade fran Registret 6ver totalbefolkningen
(RTB) ar 30 november.
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1.2. Fullstandighet

Pedagogisk personal verksam i skolformerna forskola, pedagogisk omsorg och
Oppen forskola samlas inte in i undersokningen om Pedagogisk personal. Dessa
samlas istallet in i insamlingen Forskola och annan pedagogisk verksamhet.

For de ovriga skolformer som Skolverket har ansvar for, och som ingar i
insamlingen (forskoleklass, fritidshem, 6ppen fritidsverksamhet, grundskola,
specialskola, grundsérskola, gymnasieskola, gymnasiesérskola, kommunal
vuxenutbildning, sarskild utbildning for vuxna och utbildning i svenska for
invandrare), anses registret Over Pedagogisk personal ge en god bild av den
pedagogiska personalen. Undersékningen samlar dock bara in uppgifter om
pedagogisk personal, varfor dvrig personal verksam i anknytning till skolenheten
(exempelvis vaktmastare, elevhalsa eller maltidspersonal) inte &r medraknade.

B.2 Tillforlitlighet

2.1 Tillforlitlighet totalt

Statistiken dver pedagogisk personal ar totalréknad, vilket innebdr att urvalsfel
inte forekommer. Vid arets undersokning rapporterade inte alla skolenheter in
pedagogisk personal, vilket innebér att det forekommer svarsbortfall.

| den officiella statistiken redovisas uppgifter pa riksniva och pa den nivan
haller statistiken god kvalitet. Aven pd kommunniva haller statistiken god
kvalitet. Pa skolenhetsniva kan statistiken daremot ibland ha brister, eftersom
det inte alltid gar att matcha antalet pedagogisk personal med antalet elever. Pa
vissa skolenheter saknas det uppgifter om elever och pa andra saknas uppgifter
om personal. Det beror ofta pa att eleverna och personalen redovisats pa olika
skolenheter, eller pa grund av bortfall.

For att framstalla det fardiga registret genomférs samkorningar med andra
register. Vid samkorningar beror statistikens kvalitet &ven pa det andra registret.
Registret dver pedagogisk personal samkors med Registret dver totalbefolk-
ningen (RTB), Registret 6ver befolkningens utbildning (UREG), samt SCB:s
Universitets och hdgskoleregister for att ta fram vissa bakgrundsvariabler. Det
ar t.ex. uppgift om huruvida personalen har tagit ut en pedagogisk hdgskoleex-
amen. RTB haller hog kvalitet for samtliga folkbokforda personer medan UREG
har visst partiellt bortfall for den utrikes fodda befolkningen.

2.2 Oséakerhetskallor

2.2.1  Urval
Statistiken ar totalrdknad och déarmed inte paverkad av urvalsfel.

2.2.2  Ramtéackning

Skolverkets skolenhetsregister anvands for att na ut till insamlingsobjekten
(aktiva skolenheter och centrala uppgiftslamnare pa kommunal niva vid métdatum
15:e oktober 2014). Skolenhetsregistret anses ha god tackningsgrad.
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Ramtéckningen anses darfor vara fullstandig eftersom alla aktuella
insamlingsobjekt sammanfaller med malobjekten.

2.2.3  Matning

Uppgiftsinsamlingen genomfors framst via Excel-blanketter som tillgangliggors
via SCB:s insamlingssida pa internet och som fylls i av uppgiftslamnare. De
matproblem som uppstar i undersokningen bestar huvudsakligen i att uppgifts-
lamnarna feltolkar instruktioner och definitioner vilket gor att samma typ av
personal kan rapporteras pa olika satt av olika uppgiftslamnare. Registreringsfel
i form av ogiltiga varden eller partiellt bortfall forhindras till stor del genom
tvingande kontroller i samband med insamlingen av uppgifter.

De forandringar som infordes under fjolarets insamling (se avsnitt A.10 Syfte
och historik) medforde att flera matt fran och med 2013 ars register raknas fram
pa annat satt an tidigare. Insamlingen anses dock ha blivit tydligare och enklare i
och med dessa forandringar, dar det framgar tydligare &n tidigare hur olika typer
av personal ska redovisas. Det ar darfor att anta att matfel pa grund av felaktig
rapportering har minskat de senaste tva aren.

Matinstrumentet i form av frageformuldr, introduktionsbrev, pAminnelsebrev
och instruktioner redovisas i bilaga 1-4.

2.2.4  Svarsbortfall

Svarsbortfall, vanligen forkortat till bortfall, uppstar nar varde pa en eller flera
variabler i en undersokning inte kan hamtas in. Saknas alla vérden for ett
undersokningsobjekt ar det fragan om objektsbortfall; saknas endast vissa varden
handlar det om partiellt bortfall.

Objektsbortfall forekommer eftersom uppgiftslamnare inte lamnar in uppgifter
om alla tjénster. Det finns ingen uppskattning av det totala objektsbortfallet men
i arets undersokning (2014) ar det ett 70-tal skolenheter som trots paminnelser
och uppgiftslamnarplikt inte har lamnat nagra uppgifter alls. Antalet skolenheter
som uteblivit med uppgifter ligger i linje med antalet forra aret, och &r i sin tur
farre an antalet som uteblivit tidigare ar.

Den exakta omfattningen av objektsbortfallet ar svart att berdkna, och det enda
material som gar att samgranska emot &r foregaende ars register, dar man
granskar om personalantalet forandrats i stor utstrackning mellan aren. Det totala
objektsbortfallet ar &nda litet och anses inte paverka undersokningens tillforlit-
lighet pa nationell niva. Statistiken kan dock bli skev for enstaka kommuner eller
skolformer med fa innevarande larare eller med stort objektsbortfall.

Partiellt bortfall till féljd av att uppgiftslamnarna vid inl&sningen inte angett ett
varde pa en eller flera variabler stoppas i mojligast man genom tvingande
kontroller som finns inbyggda i insamlingssystemet. Det finns dock uppgifter
som inte behover fyllas i, och dar det kan férekomma partiellt bortfall, exempel-
vis vilka undervisningsamnen en larare har. Partiellt bortfall forekommer ocksa i
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de fall dar matchning mot till exempel RTB eller Utbildningsregistret inte ger
nagon traff.

Partiellt bortfall ar i de flesta fall mycket svart att uppskatta eller mata; exempel-
vis finns det inget sétt att granska eller kontrollera att en larares samtliga
undervisningsdamnen har redovisats, forutom att jamfoéra mot foregaende ars
register. Det partiella bortfallet beddms dock, liksom objektsbortfallet, vara
tamligen litet och anses inte paverka statistiken pa nationell niva.

2.2.5  Bearbetning

Bearbetningsfel &r fel som kan uppkomma nér man bearbetar det insamlade
materialet, manuellt eller maskinellt. De bearbetningar som gérs ar bland annat
granskning och upprattning, matchning mot andra register, hérledningar och
aggregeringar och olika typer av berékningar for att skapa presentationstabeller.

Risken for att bearbetningsfel som beror pa den "ménskliga faktorn”, t.ex.
berdakningsfel, programmeringsfel eller systemfel, kan intraffa och den konse-
kvens detta far for statistiken ar mycket svar att berakna. SCB arbetar kontinuer-
ligt for att minimera riskerna for negativ inverkan pa statisktikens tillforlitlighet
pa grund av fel som beror pa den "manskliga faktorn”, bade forebyggande och
genom snabba atgarder nar sadana fel upptacks.

For arets undersokning finns inga kanda fel fran bearbetningsfasen. Resultaten
har kontrollerats och rattats upp under arbetets gang.

2.2.6  Modellantaganden
Inga andra modellantaganden gors &n den metodik som redovisas ovan.

2.3 Redovisning av osakerhetsmatt

Oséakerhetsmatt i vanlig mening i form av konfidensintervall beréknas inte
eftersom det ar en totalraknad studie. Inte heller nagra andra osékerhetsmatt
beréknas.

B.3 Aktualitet

3.1 Frekvens
Saval uppgiftsinsamling som publicering sker en gang per lasar.

3.2 Framstallningstid
Framstéllningstiden, matt fran referenstid till publicering, ar cirka 6 manader.
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3.3 Punktlighet
Publicering ar planerad till den 16 april 2015.

B.4 Jamforbarhet och samanvandbarhet

4.1 Jamforbarhet over tiden

Genom aren har undersokningen andrats ett antal ganger, med forandrade
insamlingsmetoder, forandringar av insamlingsvariabler eller att nya skolformer
tagits med i undersokningen. Exempelvis genomfordes en storre forandring av
insamlingen ar 1999, med nya matt och insamlingsvariabler. Fr.o.m. ar 2010
samlas uppgifter om personal i 6ppen fritidsverksamhet in, och i 2011 ars
insamling borjade uppgift om larares undervisningsdmnen samlas in.

De tamligen omfattande forandringarna ar 2013 paverkar till viss del jamforbar-
heten, da matten for antal larare, skolledare och annan pedagogisk personal
raknas fram pa ett delvis nytt satt. Tidigare ar har de berdknats baserat pa vilken
befattningskod som personen rapporterats med, medan de fran och med ar 2013
har angett typ av tjanst utifran ett antal olika variabler. Det kan darfor bli
avvikelser jamfort med tidigare ar i och med att samma personal redovisats
annorlunda.

| arets register finns mer detaljerade uppgifter an tidigare om tjanstledig
personal och personal i fristaende skolenheter med internationell inriktning, dar
motsvarande information inte gar att fa fram for tidigare ar.

Viss forsiktighet maste darfor antas da man gor jamforelser ver tiden, da
insamlingsmetodik, berdkningar och kategoriseringar kan ha foérandrats under
arens lopp.

4.2 Jamforbarhet mellan grupper

Statistiken samlas in pa samma satt med samma metodik och med samma
definitioner for alla redovisningsgrupper, men samtidigt finns det ofrankomligen
bakomliggande skillnader inom grupperna man bor ta hansyn till. PA kommun-
niva kan det exempelvis vara stor skillnad mellan olika kommuner i frdga om
befolkningstathet, geografiskt lage osv. Man bor darfor ha skillnaden mellan
olika kommuner i atanke om man jamfor exempelvis glesbygdskommuner med
storstadskommuner. Motsvarande galler aven for lan. Ovriga redovisningsgrup-
per &r jamforbara.

4.3 Samanvandbarhet med annan statistik

Eftersom statistiken om pedagogisk personal redovisas pa kommunniva finns
stor mojlighet att samanvanda statistiken, t.ex. med annan statistik inom Skolver-
kets nationella uppféljningssystem. Den kan t.ex. anvéndas tillsammans med
elevstatistik fran andra undersokningar for att berakna larartathet.
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De register som ligger till grund for statistiken kan &ven samkoras med andra
register for att skapa ny statistik, da registren avseende pedagogisk personal
innehaller personnummer.

B.5 Tillganglighet och forstaelighet

5.1 Spridningsformer
Statistiken publiceras pa skolverkets webbplats www.skolverket.se.

5.2 Presentation

Statistiken presenteras som Excel-tabeller med flikar innehallande information
och definitioner. Statistiken finns ocksa tillganglig i Skolverkets webbdatabaser
SIRIS, http://siris.skolverket.se, och Jamforelsetal, http://www.jmftal.artisan.se/,
dar egna uttag kan goras utifran ett antal tillgangliga variabler.

5.3 Dokumentation

Statistikens kvalitet beskrivs i innevarande dokument, Beskrivning av statistiken
(BaS) som aven publiceras pa Skolverkets hemsida.

Det detaljerade innehallet i statistiken beskrivs i SCB:s mikrodataregister
(MetaPlus). Dokumentationerna finns publicerade pa SCB:s webbplats,
www.sch.se/UF0113.

5.4 Tillgang till primarmaterial
SCB utfor pa bestéllning specialbearbetningar av primarmaterial.

55 Upplysningstjanster

For ytterligare upplysningar om statistiken, kontakta Skolverket pa telefon
08-52 73 32 00 vx, skolverket@skolverket.se.

For information om specialbearbetningar av primarmaterial kontakta Statistiska
centralbyran: Robert Hansson, tfn 019-17 65 23, fornamn.efternamn@scb.se
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Bilaga 1 Frageformular

A B c D E
Statistiska centralbyran
Statistics Sweden
.Verksamhelstyp
01 = Grundskola 07 = Sarskild utbildning fir vuxna grundlaggande niva
02 = Gymnasieskola 08 = Sarskild utbildning far vuxna gymnasial niva
03 = Grundsarskola 09 = Utbildning i svenska for invandrare

04 = Gymnasiesarskola
05 = Komwux grundlaggande niva
06 = Komwux gymnasial niva

LAMMNA UPPGIFTER FOR MATDATUM 15:E OKTOBER 2014

Skolenhetsked |Personnummer (Namn Verksam- | Skolenhetsnamn
hetstyp
AAAAMMD DGO
1 Summeringar
Pedagogisk personal Hosten 2014
Anstallningsform Kontrollera att alla fargmarkeringar
T = Tillsvidareanstlld ar borta innan du skickar in filen.

V = Visstidsanstalld

Kontrollera varde

L = Tjanstledig

Uppgift saknas

U = Upphdrd anstallning Sista insandningsdag 2014-11-01
Larare avser anstallda vars tjanst omfattar undervisning.

E

Tjansteomfattning i procent. Far ej overskrida 100.

nings- |Rektor |Owig |Studie- |Férskole|Fritids- |Oppen |Special-|Special- |Larare [Annan |Larare
form arbets- |och klass hem fritids- |larare |pedagog|for asyl- |pedagog

ledning |yrkesvagd
ledning

verksamH sikande|isk
het elever |personal

Oheltid Oheltid Oheltid Oheitid Oheltid Oheltid Oheitid Oheltid Oheitid 0heltid 0 heltid

Utbildningsanordnare
F = Folkhdgskola

K = Kommun

L = Landsting

S = Studiefarbund

X = Owrig anordnare

Besvaras endast for skolformerna nedan Galler endast larare

Endast SFI Komvux |Grundsar/ Sarskild Gymnasieskola Gymnasiesar |Befattning larare|Har

SFl Larare |SFI Utbildnings-| utbildning for Har under- Har under- Forste- |Lektor |speciallararen/

svenska  |Moders- |anordnare |vVuxna _visning pa visning pa lzrare pedagogen

som mals- Har undenvisning pa [Introduktions-  |Individuella- undenisnings-
. i - - - amnen?

andrasprak |larare traningsskola J=Ja |program J=Ja |program J=Ja Ange E |Ange L |2™"=" JIN

0 heitid 0 heltid

UF0113_BS_2014_150416.docx4
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Niva = Redovisas for alla amnen lararen undervisar i

L =3k13 MH=3k49

M=2ak46 LMH = 2k 1-9

H =273 LH = 3k 1-3 och 7-9

LM =3k 16 X = Gymnasieniva

1 Omf. kolumnen skriver du hur stor andel av lararens totala tjanst som amnet utgor. Amnesomfattningama ska allti

LAMNA UPPGIFTER FOR HELA LASARET 2014-2015

Fyll i niva for amnen for arskurs 19 eller gymnasieniva enligt listan ovan. Ska besvaras for larare, specii
Biologi Fysik Geografi |Histona |ldrott och |Kemi Matematik|Religions- |Samhalls- |Bild
halsa kunskap |kunskap

Niva |Omf [Niva |Omf |Niva [Omf [Niva [Omf [Niva |Omi [Niva [Omf [Niva |Omi [Niva [Omf [Niva |Omi [Niva |Omf.

Amnesomfattning ska inte blandas ihop med tjansteomfattning.

Exempel:

Lararen har en tjansteomfattning pa 60 % och detia &r fordelat till lika stor del pa Idrott och halsa,
Matematik, Svenska och Fysik. Eftersom utgangspunkten ar hur lararens undenisningstid fordelas,
redovisas det 25 % pa Idrott och halsa, 25 % pa Matematik, 25 % pa Svenska och 25 % pa Fysik.

d summeras till 100.

ilpedagoger och speciallarare.

Hem/kon- |Musik NO SO Slojd Teknik Svenska |Svenska |Engelska |Franska
sument- som andra

kunskap sprak

Niva |Omi. [Niva |Omi. |Niva |Omi. |Niva |0mf. Niva |0mf. Niva |Omi. [MNiva |OmfE. |Niva |[Omi. |Niva |Omi. |Niva |Omi.

Kod yrkesamne gymnasieskola
01 = Bygg/anlaggningstekniska

02 = Elfenergitekniska

03 = Drift/underhallstekniska

04 = Fordonsi/transporttekniska

05 = Restaurang/livsmedeltekniska
06 = Processtekniska

07 = Tratekniska

08 = Verkstad/industritekniska

Komvux gymnasial, |Sarskild utbildning far
Gymnasieskola wuxna gymnasial,
gymnasiesarskola
Spanska |Tyska Cwriga Tecken- |Undenvisning i Psykologi |Filosofi  |Estetisk
sprak sprak modersmal verksamhet
Niva [Omf |Niva [Omf |Niva |Omf [Niva |Omf. [Niva |Dn1f.|3prékk0d Niva [Omf. |Niva [Omf [Niva Omf.
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09 = Hantverk
10 = Handels/administration
11 = Naturbruk
12 =
13 = Barn/ungdom

14 =
15 =

BESKRIVNING AV STATISTIKEN

2015-04-16

Vard och omsarg

Hotell och turism

QOwriga yrkesamnen

UF0113
14(31)

Kod yrkesamne gymnasiesarskola

01 = Administration, handel och varuhantering
02 = Fastighet, anldggning och byggnation
03 = Fordonsvard och godshantering

04 = Hantverk och produktion

05 = Hotell, restaurang och bageri

06 = Halsa, vard och omsorg
07 = Skog, mark och djur

Galler endast gymnasieverksamhet

Gymnasiesarskola

MNatur- Owriga Yrkesdamnen Vissa Yrkesamnen
kunskap |[bilaga 4 dmnen  |gymnasiesdrskola
amnen
Niva [Omf. [Niva |Omf. [Nivd |Omf. [Kod 1 [Kod 2 [Ked 2 [Niva |Omf. |Niva [Omf. [Kod 1 [Kod 2 [Kod 3
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Bilaga 2 Introduktionsbrev

- N rerke
I Statistiska centralbyran Skotverket
I Statistics Sweden

4

"‘.I‘ |_.
[1)]
>

[Skolenhetskod] [Skolenhet]
[Ukontpers]

[Uadress]

[UpostNr] [Upostort]

Oktober2014
Skolenhetskod: oot

Pedagogisk personal

P uppdrag av Skolverket samilar Statistiska centralbyrdn (SCB)in uppgifter om
pedagogisk personal.

Undersdkningen utgér en deli Skolverkets nationella upp filjrngssystem ochnktar sigtill
samtliga skolenheter. Syftetdr att ge ensamlad bild av skolans verksamhbet samt attvara
underlag foruppfiljning och utvirdenng pa nationell ach lokalniva

Uppgiftsskyldighet féreligger fir denna undersélming. P4 nésta sida finns mer information
om detta och undasélaingen.

GOr sa har
Fér attlimna uppgifter for [skolenhetsnanm): [skolenhetskod].

15(31)

giin pi www.sch.ce/pedpars Anvandarnamn:  Verdana 11
Lésenord:  Verdana 11

Hirhittarni allinformation sommni behéwver fér

attlinma uppgifter:
s Inloggningtill webblankett
¢ Instruktionerochsvarpa vanliga frager
s Aktuellinformationom undersékringen
s Kontakhppgiftertill SCB omnihar fragor eller funderingar

Limnauppgiftema senast 1 november 2014,

Tack for ermedverkan!
Med vinlighilsning
= AL sty ST
fe. oy T t
Per Andreasson Christina Sandstrém
Enhetschef Enhetschef
Enheten fiar Offentlig Enheten forutbildningsstatistik
sektors uppgiftslimmande Skolverket
Statistiska centralbyrin

Var godwvind

Kontakta oss garna:
Uppgiftslamnarservice

019 - 1760 65, uls(@=ch s
www.sch.se

UF0113_BS_2014_150416.docx4
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Hur limnade uppgifter anvands

Uppgiftema samlas m pd individriva fér att ge en samladbild av pedagogisk personali
den svenskaskolanoch arwinds som undelag féruppféljning och utvirdering pa
nationell ochlokalniva. Insamlade uppgifter anvinds dvensom undelag for
lararprognoser, vilka i sin tur anvinds for dimensionering avlararutbildningar.

Fémtom vid SCE och Skolverket kanuppgifter somsamlats ini underséknngenkonmma
att anvindas av forskare ochandra statistikarvindare. $adan forskring och
statistikverksarrhet omfattas av statistikselretess (se nedan).

De msamlade uppgifterna konpletteras med uppgifter fran SCBsregister dver
totalbefolkringen (R TE). SCB:s Universitets- och hogskoleregister samit SCBsregister
dver befolkringens uthildning (UREG). Efter avslutadbearbeminghos SCB évealinmas
uppgiftema till Skolverket. Skolverket konmmer attkomplettera uppgiftema med upp gifter
fran Skolverkets férskollirar-liraflegitimationsregister.

Uppgiftsskyldighet

Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen (2001:99) om denofficiella statistiken
Statistikenregleras dvenav forordningen (2001:100) omden officiella statistikenoch
Skolverkets foreskrift (SKOLFS 2014:46).

Samrad
Samrid har skettmed Sveriges Komnmuner och Landsting (SKL).

Skydd av lamnade uppgifter

Uppgiftema som linmas skyddas enligt 24 kap. 8 § offertlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

Information om personuppgifter

Uppgift om vem som dr kontaktperson férundersdkmngen sparas fér att underlitta
eventuella terkontakter.

Regler for personuppgifisbehandling finns i personuppgifislagen (1998:204) santt ilagen
(2001:99) och férordnmgen (2001:100) om denofficiella statistiken. Varoch enharritt
atten gang perkalenderir fi gratis information om egna persormppgifter somhanteras
pa myndigheten. Om personuppgifter skulle konmna att behandlas i stid med persompp-
giftslagen harman ritt attbegdra att persomppgiftema rittas, blockeras ellerra deras.

Resultat

Resultaten publiceras april 2013 pa Skolverkets webbplats, www.skolverket se, under
rubriken statistik & utvirdering,

UF0113
16(31)



STATISTISKA CENTRALBYRAN BESKRIVNING AV STATISTIKEN
BV/UA 2015-04-16
Robert Hansson

Bilaga 3 Paminnelsebrev

b
h

| Statistiska centralbyran 5‘ Wﬁrkﬂt

;.-' Statistics Sweden

LY

Till [Till]
[Skolenhet] 10november2014
[Adress] Skolenhetsnanm: XX XXNX]

[PostNr] [PostOrt]

Paminnelse om att rapportera pedagogisk

personal

Den XX oktober 2014 skickade vi ett brev till er anglende insamilingen av pedagogisk
personal. Vi saknar era uppgifter som skulle ha vant rapporterade den 1 november. Om

uppgifterna harlinmats under de senaste dagamakanni bortse frin dettabrev.

UF0113
17(31)

Uppgiftsskyldighet foreligger for denmaundersékming. Pa nésta sida finns mermformation

om detta och omundersdlmingen

Gor sa har:
For att limmnaupp @fter fér [skolenhetsnanmy: [skolenhetskod].

2i in pi www.sch.se

Anvandarnamn:  Verdana 11
Lisenord:  Verdana 11

Hirhittarmi:
¢ Inloggningtill webblankett
s Instruktioner och svarpa vanliga frigor
+  Aktuellinformationomundersilringen
o Eontaktuppgiftertill SCB omnihar frigor eller funderingar

Limmnauppgiftema snarast.

Tack for ermedverkan!
Medvinlighilsning
Chistyn Sivki
LA L
Per Andreasson Chnistina Sandstrém
Enhetschef Enhetschef
Enheten fiar Offentlig Enheten forutbildningsstatistik
sektors uppgiftsldnmande Skolverket
Statistiska centralbyran

Var godvind

Kontakta oss garna:
Uppgiftslamnarsevice
019-17 60 65, uls@sch.se
www.sch se

UF0113_BS_2014_150416.docx4
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Hur lamnade uppgifter anvéands
Uppgiftema samlas n p& individriva f5r att ge en samladbild av pedagogisk personali
den svenska skolanoch arwinds som underlag foruppfiljing och utvirderng pa

natiendl achlokalniva. Insamlade uppgifter anvinds dvensomundelag fir
lararprognoeser, vilka i sin tur anvinds fér dimensionering avliaramithildningar.

Férutom vid SCE och Skolverket kanuppgifter somsamlats ini undersékmingenkornmma
att anvindas av forskars ochandra statistikarwindare. $3 dan forskring och
statistikverksandet omfattas av statistikseloretess (se nedan).

De insamlade uppgiftemakonpletteras med uppgifter frin SCB:sregister dver
totalbefolkmngen (R TE), SCB:s Universitets- och hogskoleregister sant SCB:sregister
dver befolkmngens uthildning (UREG). Efter avshutadbearbetminghos SCB dvealinmas
uppgiftemna till Skolverket. Skolverketkonmmer attkomplettera uppgiftemna med uppgifter
fran Skolverkets forskollirar- lirarlegitimationsregister.

Uppgiftsskyldighet

Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen (2001 :99) om denofficiella statistiken
Statistikenregleras dvenav forordrngen (2001:100) om den officiella statistikenoch
Skolverkets foresknft(SKOLFS 2014:46).

Samrad
Sanwrad har skettmed Sveriges Kommmuner och Landsting (SEL).

Skydd av lamnade uppgifter

Uppgifterna som linmas skyddas enligt 24 kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

Information om personuppgifter

Uppgift om vem som drkontaktp erson for undersékningen sparas for att underlitta
eventuella dterkontakter.

Regler forpersonuppgifish ehandling finns i personuppgiftslagen (1998:204) samt ilagen
(2001:99) och férordningen (2001:100) om den o fficiella statistiken. Var och enharratt
atten gangperkalenderar fi gratis mformation om egna persomippgifter somhanteras
pi myndigheten Om persomppgifter skulle konmma att behandlas1strid med persompp-
giftslagen harmanritt attbegira att persoruppgiftema rittas, blockeras ellerraderas.

Resultat

Resultaten publiceras april 2015 pa Skolverkets webbplats, www skolverket se, umder
mubriken statistik & utvirdenng.

UF0113
18(31)
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b

1) Statistiska centralbyran Skolverket

;.-' Statistics Sweden

Till [Till]
[Skolenhet] 17 november 2014
[Adress] Skolenhetsnarm: [XX XXX NX]

[PostNr] [PostOrt]

Andra paminnelsen om att rapportera
pedagogisk personal

Era uppgifter om pedagogisk personal harinte inkonmyt till Statistiska centralbyran
(SCB) trots en skriftlig pamirmese som skickades den 10 noverber. Vi ber er ddrfératt
limna de uppgifter sommni dr alagda attrapportera enligt lagen om denofficiella statistiken
och Skolverkets fareskrifter omuppgiftslinmande snarast.

Omuppgiftema harlimmats imder de senaste dagamakanni bortse frandetta brev.

Gor sa har:
For attlimma uppgifter for: [skolenhetsnarm]: [skolenhetskod].

gimpa"-'“-":-'-s':b-SE Anvindarnamn: Verdana 11

) . L rd:  Verdana 11
Hir hittarni: oeeno

Inloggnngtill webblankett

Instruktioner och svarpd vanliga fragor

Aktuell nformationom undersékringen
Kontakhuppgifter till SCB omni har fragor eller funderingar

Limnauppgiftema snarast.

Tack for ermedverkan!
Med vinlighilsning
ity ShdTi
e O L
Per Andreasson Christina Sandstrém
Enhetschef Enhetschef
Enheten fir Offenthg Enheten forutbildningsstatistik
sektors upp giftslinmands Skolverket
Statistiska centralbyran

Var godvind

Kontakta oss gama:
Uppgiftsl@mnarsenvice
019-17 60 65, uls@sch.se
www sch e

UF0113_BS_2014_150416.docx4



STATISTISKA CENTRALBYRAN

BV/UA
Robert Hansson

UF0113_BS_2014_150416.docx4

BESKRIVNING AV STATISTIKEN
2015-04-16

Hur lamnade uppgifter anvéands
Uppgiftema samlas in p& individriva fir att ge en samladbild av pedagogisk personali
den svenskaskolanoch anvinds som underlag féruppfiljming och utvirdering pa

natiendl echlokalniva. Insamlade uppgifter anvinds dvensom underlag for
lararprognoser, vilka i sin tur anvands for dimensionering av1draruthildningar.

Forutom vid SCB och Skolverket kanuppgifter somsamlats ini undersékringenkormmma
att anvindas aw forskars ochandra statistikanvindare. Sadan forskring ach
statistikverksardhet omfattas av statistikseloretess (se nedan).

De insamlade uppgiftema konmpletteras med uppgifter frin SCB:sregister ver
totalbefolkrngen (R TE), SCB:s Universitets- och hégskoleregister samt SCB s register
dverbefolknmngens uthildning (UREG). Efter avshutadbearbeminghos SCB évealinmas
uppgiftema till Skolverket. Skolverketkonmmer attkomplettera uppgifteama med upp gifter
fran Skolverkets forskollirar- lirarlegitimationsregister.

Uppgiftsskyldighet

Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen (2001 99) om denofficiella statistiken
Statistikenregleras dvenav forordringen (2001: 100) om den o fficiella statistikenoch
Skolverkets foresknft(SKOLFS 2014:46).

Samrad
Samrad har skettmed Sveriges Kommmmer och Landsting (SKL).

Skydd av lamnade uppgifter

Uppgifterna som linmas skyddas enligt 24 kap. 8 § offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

Information om personuppgifter

Uppgift om vem somdrkontaktperson fér undersékmngen sparas for att underlitta
eventuella dterkontakter.

Regler for personuppgiftshehandling finnsipersonuppgifislagen (1998:204) santilagen
(2001:99) och férordningen (2001:100) om denofficiella statistiken Varoch enharritt
att en gang perkalenderar i gratis mformation om egna persomppgifter somhanteras
pi myndigheten Om persomppgifter skulle konmma att behandlas i stid med persompp-
giftslagen harmanritt attbegira att persormppgiftema rittas, blockeras ellerraderas.

Resultat

Resultaten publiceras april 2015 pa Skolverkets webbplats, www skolverket se, imder
muibriken statistik & utvirdenng.

UF0113
20(31)
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Bilaga 4 Instruktioner

Statistiska centralbyran S W kﬁt
Statistics Sweden

Pedagogisk personal
Hosten 2014

Instruktioner

Sista insd@ndningsdag: 2014-11-01

UF0113_BS_2014_150416.docx4
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Innehillsfirteckning

PERSOMAL S0M SEA REDOVISAS ..
PERSOMAL S0M INTE SEAREDOVISAS ...
INSTRUKTIONER FOR. SAMTLIGA SEOLFORMER...........ooovoceremecenane
INSTRUKTIONER FOR. SAMTLIGA SEOLFORMER. FOR. EXCEL BLANEET TEN
INSTRUKTIONER FOR ENDAST GYMNASE- OCH GYMNASIESARSEOLA
INSTRUKTIONER FOR. GRUNDSARSEOLA OCH SPECIALSECTA ...
INSTRUKTIONER FOR KOMVI OCHSFT .

5A LAMNAR DU UPPGIFIER ........o...con.
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Nyheter i arets insamling

Giiller samtliga skolformer
+ Samtliga ldrare med undervisningsdmnen ska rappertera cmfattming
per dmne (fSrgdende dr krivdes det inte f5r ldrare som hade fler &n
fem undervisningsdmmnen).
# Speciallrare och specialpedagoger som bedniver undervisning ska

redovisa nndervisningsimnen.

Gymnasieskola
+ Gymmasieskolan har nu méjlighet att rapportera Geografi. Bild,
Musik och Tekmk.
# Om en lirare undervisar pa introduktionsprogram s finns majlighet
att rapportera undervisningsamnen pa grundskoleniva pa
gymnasieskola.

Gymnasiesirskola
+ For de larare som vandervisar pa individuella program behdver
undervismngsimnen inte anges om de inte dr valbara 1 Excelmallen.
+  “Yrkesimne gymnasiesdrskola” & en oy variabel

Specialskola
» For lirare som vandervisar pa triiningsskola behéver inte omfatining
eller niva anges for undervisningsimnen.

Skelenhet med internationell inrikining
+ Uppgifter samlas in pd individnivd och inte pd groppnivd som
tidigare.
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Personal som ska redovisas

+ All personal som bedriver egen undervisning (for fler &n en elev)
ska redovisas i kolumnen Lérare och ange undervisningsimmnen.

+ Specialldrare och specialpedagoger.

+ Apnan pedagogisk personal, exempelvis elevassistenter,
fritidsledare och bamskétare med pedagogiska uppgifter som
arbetar med elevgmpper (fler &n en elev).

+ Skolledare, arbetsledare, studie- och vikesvigledare.

s Forskollirare, fritidspedagoger och barnskétare som ocksd har
pedagogiska arbetsuppgifter inom skolan ech som har gemensam
rektor med skolan (dven om verksambeten mte bedrivs 1 skolans
lokaler eller har anlnyining till nigon speciell skola).

+ Anstilld eller anlitad personal for nndervisning 1 SFL

+ Personal som undervisar asylsdkande elever som inte skrivits in 1
grundskolan eller gymnasieskolan.

* Personal i fritidshem och forskoleklass som inte har gemensam
rektor med skolan.

¢ Personal i Oppen fritidsverksamhet.

Personal som inte ska redovisas

Personal med enbart elevvardande nppgifter

Administrativ personal Gver relforsniva, t.ex. skolchef eller

omradeschef

Korttidzanstéillda (anstillda kortare tid dn en ménad)

Personal som enbart undervisar inom uppdragsutbildning

Personal som enbart arbetar med kovalificerad yrkesutbildning
Jngdomskonsulenter

Handikappassistenter

Personal som enbart arbetar 1 verksamheter for barn 0-3 ar. tex.

farskola.

+ Stdd- och resurspersonal enligt LSS
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Instruktioner fér samtliga skolformer

¢ Mirdatum fr den 15 oktober, villet innebiir att du ska limna
uppgifter om den personal verksamheten har den 15 oktober.

+ Uppgifterna ska limnas for varje skolenhet for vilken
personen tjinstgir.

e Om liraren undervisar elever frin flera olika skolenheter
fordelas ldrarens vndervisning om m&jligt pa de skolenheterna
eleverna kommer ifrin. Om det inte & méjligt redovisas lirarens
undervisning pa den skola dir vndervisningen sker.

+ Om alla elever som liraren undervisar kommer fran en
annan skolenhet ska lararens vndervisning redovisas pa den
skolenhet som eleverna kommer frin.

* Om en person arbetar inom olika verksamhetsformer inom
samma skolenhet skall dennes tid delas upp och redovisas pa
flera olika rader diir "Verksamhetstyp” anges pd respektive rad.

e Vad iir det for skillnad pa Lirare och pedagogisk personal?
Personal som bedriver egen undervisning for fler in en elev
rikmas som ldrare. Personal som har pedagogiska vppgifter men
inte bedriver egen undervisning redovisas som annan pedagogisk
personal.

# Annan pedagogisk personal
Personal som inte har egen nndervisning i sin tjanst. t ex.
Fritidsledare, Fritidspedagoger, Férskoleldrare,
Elevassistenter, och Barnskétare, men som har pedagogiska
uppeifter ska redovisas som annan pedagogisk personal.

. fh'rig arbetsledning
Bitradande skolledare, Arbetsledare, Forestandare (fritidshem)
och Bitradande relctor (sérskola).

* Hur redovisas en person som ir anstilld av
bemanningsfiretag?
Berdikna tjinstgdringsomfattningen wifrdn antalet arbetstimmar
for en heltidsanstalld, t. ex 10/40=25%

Exempel:

En anstdlld pa eft bemanningsfretag anlitas under terminen
Jfair 10 timmar (undervisnings- och firberedelsetid) i veckan.
Berdkna ginstgdringsomfatmingen fidn antalet arbetsiimmar
[fdr en helfidsanstdlld, tex. 10/40 = 25 %.
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+ Rilkna endast med den pedagogiska verksamheten pa skolan.
Om arbetsuppgifierna fr delvis elevvardande och delvis
pedagogiska. redovisas endast den delen av tjansten som avser
den pedagogiska delen. Exempel pa elevvardande arbetsuppgifter
dr tjanstgbring som Skolldkare Skolpsykolog. Kurator etc.

+ Rektor som ansvarar bade fir farskoleverksamhet,
fritidshem och skola
Det ér bara den delen av tjinsten som avser verksamheten pa
skolan som ska redovisas.

Exempel:

En rektor pa heltid har ansvar for bade forskola (verksamheter
J&ir barm 0-3 ar) och grundskola. Férskoledelen uppskattas till
20 procent ach Grundskoledelen till 30 procent. De 20 procent
avseende fErshola fas infe med - de 80 procent avseende
Grundskola redovisas under rektorstjanst.

Instruktioner for samtliga skolformer for Excelblanketten

¢ Personnummer
Fyll i personnummer med 12 siffror utan bindestreck.
Giltighetskontroll gors pa alla personnummer vid filinldsning.
(AA A AWMDDIOOD)

+ Verksamhetstyp
Ange kod for vilken skolform personen arbetar i Om personen
arbetar i flera olika skolformer redovizas denne pé flera rader,
med en rad for varje skolform. Personal i Forskoleklass redovisas
puder 01 = Grundskela. Personal 1 Fritidshem redovisas under 01
= Grundskola eller 03 = Grundsarskola.

Verksambhetstyper 2014:

01 = Gruendskola

02 = Gymnasieskola

03 = Grundsdrskola

04 = Gymnasiesdrskola

05 = Konvux grondliggande niva

06 = Komvux gymnasial nivéa

07 = Sérskild vtbildning for vimna grundliggande niva
08 = Sarskild utbildning for vixna gymnasial niva

09 = Utbildning i svenska for invandrare

+ Anstillningsform
Fyll i anstallningsform:
Fir personer i fjdnsi:
T = Tillsvidareanstalld
V = Visstidsanstilld (Langtidsvikarier, timanstillda och inhyrd
personal)
Fir personer som inte dr i fjdnst:
L = Tjanstledig
U =Upphdrd anstillning

UF0113_BS_2014_150416.docx4
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+ Tjinstledig (inkl sjukskriven mer &n 30 dagar)
Markera med ett L 1 Anstillmingsform om personen & helt
tjanstledig. Tjanstens omfattning ska &ven fyllas i for den
tjinstlediga personen.

Observera aft dven sjiukdom (Gver 30 dagar), forildraledighet
och emplacering betraltas som tjinstledighet.

+ Tjinstgiringsomfatining
Skriv tjdnstgéringens omfattning i procent. heltal 1-100. Summan
per person fir inte vara stéere dn 100, vilket motsvarar en
heltidstjanst.

Om en persen &r verksam inom flera olika skolformer eller
skolenheter far dérfSr summan av personens tjansteomfattning
aldrig vara storre dn 100.

+ Amnen
All personal som har tjinst som ldrare, ldrare for asylsdlande
eller speciallirare/specialpedagog ska redovisa niva och
omfattning pa alla &mnen man undervisar i (ldrare i triiningsskola
dr eft undantag och &ven speciallirare/specialpedagoger som inte
har undervisningsimnen).

+ Niva per imne
For varje &mne en ldrare undervisar i ska en niva eller en
kombination av nivaer anges enligt nedanstiende tabell.

Detta giller for Grundskola, Grundsarskola, Gymnasieskola,
Gymnasiesarskola. Komvux, Sarskild uthildning fér vuxna och
Specialskolan.

L Arskurs 1-3

M Arslurs 4-6

H Arskurs 7-9

LM Arskurs 1-6

MH Arskurs 4-9

IMH Arskurs 1-9

LH Arslurs 1-3 och 7-9

X Niva for Gymnasiekurs
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+ Speciallirare eller specialpedagog med fimnen
Har personen &mnesundervisning for fler &n en elev i sin tjinst
som speciallirare eller specialpedagog 54 ska det anges med ett J1
kolummnen “Har specialliraren/'pedagogen vadervisningsimnen?”

Har
speciallararen
pedagogan
undendsnings-
amnen? JIMH

ER—

+ Amnesomfattning
Ammesomfattning ska inte blandas ihop med

tjinstadringsomfatining.

I &r ska alla lirare redovisa dmnesomfattning for de
undervisningsimnen som ldraren undervisar i

Ammnesomfattningen & en ldrartjinsts uppdelning pé de dmnen
som lararen undervisar 1 och ska dirmed alltid sumanera till
100 %5

Exempel:

Léraren har en fignstgdringsomfatming pd 60 procent av helfid
och defta dr fordelat fll lika stor del pa Idroti och hédlsa,
Matemartik, Svenska och Fysik Eftersom utgdngspunicten dr hur
ldrarens undervisningstid férdelas, redovisas denne ldrares
dmnesomfaitning som 23 procent pa Idroft och hilsa, 23 procent
pa Matematik, 23 procent pa Svenska och 23 procent pd Fysik.

¢ Spriklkod modersmal
Sprakkod kriivs om liraren har "Undervisning i modersmal™.
Koder finns pd www sch.se/pedpers

Instruktioner for endast Gymnasie- och Gymnasiesirskola

. lfh'riga bilaga 4-imnen
Lirare 1 gymnasieverksamhet som undervisar 1 dansgestaltning,
dansorientermg. danstelonk, dansteori,
foretagsekonomd, juridik, klassisk greliska — sprik och kultur,
latin — sprik och kultur eller teater ska ange den totala
omfattningen for undervisning i dessa &mnen under denna
kategori.

UF0113_BS_2014_150416.docx4
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* Vissa imnen
Liarare i gymnasieverksambet som undervisar i mnen som
bensmns som vissa Amnen’ ska ange den totala omfattningen for
undervisningen i dessa dmnen vnder denna kategori.

* Yrkesimnen
Lirare 1 gymnasieverksambet som undervisar i yrkesimnen ska
ange de typer av yrkesimnen ldraren undervisar i. Om ldraren
undervisar i fler &n en typ av yrkesamnen ska yrkesimnestyperna
anges 1 storleksordning med den yrkesdmnestypen som har storst
omfattning férst. Ar det fler 4n tre yrkesimnestyper 54 ska
yrkesimmnestyperna med stdrst och nist stérst omfattning
redovisas och resterande yrkesimnestyper redovisas som ked 15,
Ovriga yrkesémnen Amnesomfattningen som anges for
yrkesimmen ska alltid avse den totala omfattningen for lararens

undervisning i samtliga yrkesimnen

¢ Undervisning pa individuella program for gvmnasiesirskola
Om personen undervisar pa individuella program i
gymnasiesirskolan anges detta med ett J 1 kolumnen
TGyvmnasiesdrskola”. Fér dessa larare behdver
vadervisningsamnen inte fyllas 1 om &mnet inte finns valbart 1
Excelmallen.
Gymnasiesar
Har undar-
wisning pa
Indniduella-
program J=Ja

¢ Undervisning pi introduktionsprogram fir gvmnasieskola.
Om personen undervisar pa introduktionsprogram i
gymnasieskolan anges detta med ett J i kolumnen
"Gymnasieskola”. For dessa lirare gér det aft fyllai
undervisningsamnen pa grundskoleniva pa gymnasiet.
Gymnasieskola
Har under
Msnng pd
Introduibons
program J=Ja

! Det finns minga imunen 1 gymnasieskolan som bendimns som vissa dmnen. Nigra exempel
pé 55 kallade vissa dmmen 3 digitalt skapande, arkitektur eller fotoprafisk hild. Ett visst
jimme kan aldrig vara ett av de vanliza mnena pi et nationallt program. Det ir haller mbe ett
yrkesimne. Alla imnen som berdimms som vissa imnen finns Listade pa Skolverkets
webbplats.[L ANE] Se: Skolverket.ce = Liraplansr amnen och kurser = Gynmasieskola =
Sék dmmesplaner och kurser, examensmdal mm och vil] "Vissa innen” under
“Ammeskategorier”.
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Instruktioner for Grundséarskola och Specialskola

Undervisning pa triiningsskola

Har personen vndervisning i traningsskola anges detta med ett J 1
kolummen “Gmndsirskola/sdrskild utbildning for voxna”™. Har
man undervisning pa triningsskola sa behdver
vndervisningsimnen inte anges.

Grundsar/ Sarskild
utbildning for
vuxna

Har undzrisning pa
traningsskola J=Ja

R

Undervisning triningsskola och grundsirskola

Har man nondervisning pa bide triningsskola och grondséirskola =4
maste man redovisa det pa tva rader eftersom grundsiirskolan
redovisar specifika Smnen Det &r viktigt att suymman av
tjiinstgdringsomfatiningen pa bada raderna inte Sverstiger 100 %a.

Instruktioner for Komvux och SFI

Externa anordnare fir Komvux

For externa anordnare 1 Komvux (Utbildningsanordnare = X))
finns det majlighet att endast Iimna uppgifter om de anstilldas
personnummer. Kontroll pd omfattning, anstillningsform ete.
kommer inte att goras vid inrapporteringen till SCB.

Vid distansutbildning ska perscnalen redovisas dar

utbildningzanordnaren dr verksam, oavsett varifrdn eleverna
kommer.

SFI ska inte ange undervisningsdmnen.
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Sa lamnar du uppgifter

Alla vppgifter limnas pa filer, antingen via en textfil som tas vt ur ert
administrativa system. eller med lydlp av SCB:s Excelblanketft som finns att
spara ned frin vppgiftslimnarsidan www sch se/pedpers.

o Klicka pa lanken "Logga in” och anvind 4mvindarnamn och Lisenord
som ni har frin SCB

s Nir du loggat in ombeds du att linma dina kontalduppgifter. Tank pd att
den person som anges som kontaktperson & den som blir kontaltad vid
eventuella fragor pa det som fyllts i. Du maste fiylla 1 namn pa en
kontaktperson med e-postadress och telefonnummer for att kunna komma
vidare. Klicla pa fortsiitt och spara.

e Nir du har kommit till nista sida sa finns forgaende ars material att
hémta nir du trycker pa "Hamta Excelfil for ifyllnad™. Om skolenheten
ar nvbildad 54 kommer den himtade Excelfilen vara tom. Kom ihag att
spara Excelfilen pé din dator.

¢ Dukan ou fylla i Excelfilen utan att vara inloggad pa webben.

¢  Nar alla uppgifter & framtagna och Excelblanketten ifvllda och
eventuella felkontroller dr Atgdrdade kan du dterigen logga in och ldmna
uppgifterna genom att f8lja anvisningen pa sidan "Svara” i webbenkften
under mubriken Skicka fil.

s  Efter uppgiftslanmmandet granskar SCB de lamnade uppgifterna
yiterligare en gang. Vid eventuella tveksamheter har vi av oss till dig.

Att tinka pa

« Spara alltid en kopia av era limnade uppgifter!
SCB far inte skicka tillbaka vppgifter innehallande uppgifter med
personnummer eller namn.

¢ Behiver du komplettera eller riitta uppgifterna maste du alltid skicka
in en ny fullstindig fil eftersom tidigare lamnade vppgifter skrivs &ver
och forsvinner.

« Ritta felen 1 det administrativa system eller 1 Excelblanketten som du
har sparat pa din dator. Spara den rittade filen pa nvtt och skicka den
igen.

o  Nirmeddelandet "Tack for dina svar!™ visas, ir def en belrifielse pa
att dina uppgifter dr inskickade till SCB

Uppgifterna ska vara hos SCB senast 1 november 2014
Kontakta oss

Frigor betraffande insamlingen besvaras av SCB:s uppgifislimnarservice.
ulsi@sch se

Tin: 019 - 17 60 65
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