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Forskola och annan pedagogisk verksamhet:
barn och personal per 15 oktober

Avser bade kommunal och enskild huvudman.

Instruktioner

Sista insdndningsdag: 2018-11-01
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Nyheter 2018

Det finns inga nyheter for 2018. Men precis som forra aret ar uppgifter om personalen fortryckt i
Excelmallen. Skickar huvudman textfil fran deras administrativa system kan upphdérd personal uteslutas
fran textfilen.

Allméant om undersdkningen

Undersdkningen har métdatum den 15 oktober 2018 (eller ndrmaste helgfri vardag).
Kommunala huvudman redovisar kommunal verksamhet, dvs. den verksamhet som kommunen sjalv
anordnar och utfor. Har ingar aven verksamhet som kommunen har lagt ut pa entreprenad.

Enskilda huvudman redovisar enskild verksamhet, dvs. den verksamhet som den enskilde
huvudmannen sjalv anordnar och utfor.

Undersokningen bestar av tva blanketter:

Barn i forskola och pedagogisk omsorg
e Personal i forskola och pedagogisk omsorg

Verksamhetskoder
Samtliga verksamhetskoder hittar ni genom att logga in p& www.scb.se/forskola och klicka pa Ar 2018
”Era verksamhetskoder”.

Observera att om uppgifter gallande era verksamheter inte stimmer, ska korrigeringar géras under
”Korrigering av verksamhetsuppgifter”. Om en huvudman bytt organisationsnummer sedan
foregaende ars insamling ska uppgifterna dnda rapporteras in pa det befintliga organisationsnumret.

Om det eventuellt fortfarande saknas nadgon verksamhet/verksamhetskod for er ska de laggas till senast
3 december under ”Saknad verksamhet”. Observera att efter detta datum kommer vi inte att ta in
”Saknad verksamhet”.

SCB skickar sedan e-post den 7 december med den nya verksamhetskoden och nya
inloggningsuppgifter for att ni da endast ska rapportera barn och personal for den nya
verksamhetskoden.


http://www.scb.se/forskola
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Barn som ska redovisas
Redovisa alla barn som &r inskrivna i férskola eller pedagogisk omsorg hos huvudmannen rékna dven
med barn som ar:

Inskrivna pa deltid

Bosatta utanfér kommunen dar verksamheten ar beldgen
Tillfalligt franvarande

Asylsokande

Inskrivna pa obekvama tider

Barn med skyddad identitet

Personal som skaredovisas
Redovisa all personal som arbetar med barn oavsett utbildning och som arbetar pa en specifik
verksamhet. Redovisa &ven:

Forskolechefer oavsett om de arbetar med barn eller inte

Resurs-/stodpersonal som arbetar med barn eller barngrupp i behov av sarskilt stod, definierat resurs-
och stéduppdrag

Personal som dr tillfalligt tjanstledig eller sjukskriven kortare an en manad ska rapporteras som
tjanstgorande (ange T eller V i kolumnen ”Anstallningsform™), med sin generella tjansteomfattning
Personal som &r helt tjanstledig eller sjukskriven en manad eller langre ska rapporteras som tjanstledig
(ange L i kolumnen ”Anstallningsform”). Markera alltsd endast med L om personen ar tjanstledig fran
hela sin tjanst. Inget mer behdver sedan rapporteras for personal med L

Vikarier for personal som ar sjukskriven eller tjanstledig en manad eller langre

Personal som inte ska redovisas

Praktikanter

Ambulerande modersmalslarare

Vikarier for personal som &r sjukskriven eller tjanstledig kortare 4n en manad

Stad- och kdkspersonal

Ovrig personal som inte arbetar med barn, t.ex. vaktmastare, IT-personal och handledare
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Instruktioner

e Verksamhetskod
Ange er giltiga verksamhetskod med 6 siffror.

o Verksamhetstyp
Ange verksamhetstyp, valj det alternativ som passar er verksamhet bast:

10 = Kommunal forskola

11 = Fristaende forskola — Foraldrakooperativ

12 = Fristaende forskola — Personalkooperativ

13 = Fristdende forskola - Annan driftsform

21 = Pedagogisk omsorg som i huvudsak bedrivs i det egna hemmet

22 = Pedagogisk omsorg som bedrivs i sarskild lokal (dvs. ej i hemmet)

23 = Pedagogisk omsorg som bedrivs pa annat satt, t.ex. flerfamiljslosningar

e Personnummer
Ange fullstandigt personnummer.

For barn (samt personal) som saknar personnummer/samordningsnummer anges fodelsedatum foljt av
TF10 for pojkar (AAAAMMDDTF10) och TF20 for flickor AAAAMMDDTF20). Om tvé barn med
tillfalliga personnummer har samma fodelsedag ska den sista siffran i personnumret andras (ex.
AAAAMMDDTF11).

e Namn
Ange for— och efternamn.

e  Waldorfinriktning
Ange om verksamheten har Waldorfinriktning eller inte.



Statistiska centralbyran

Statistics Sweden S kO/LVWL ‘

Barn

e Inskrivningstid
Ange ratt inskrivningstid for barnet oavsett verksamhetstyp.

1 = Endast vardagar kl. 06-19
2 = Endast vardagar Kkl. 19-06 eller helger
3 = Bade vardagar kl. 06-19 och vardagar kl. 19-06 eller helger

Inskrivningstiderna avser de tider som barnet vanligen har.
Om barnet t.ex. brukar vara i verksamheten kvallar eller helger, men inte just den 15:e oktober, ska
barnet anda raknas som inskrivet dessa tider.

Observera att barn som ar inskrivna pa bade dagtid och obekvam tid (kvéllar, natter och helger) pa
olika verksamheter ska de rapporteras pa bade sin dagplacering med inskrivningstid 1 och pa obekvam
tid (kvallar, natter och helger) med inskrivningstid 2.

e Startdatum
Ange datum dé barnet borjade hos huvudmannen for férsta gangen. (AAAAMMDD). Om fullstandigt
startdatum inte finns gar det bra att fylla i ar, manad och forsta datum i manaden (AAAAMMO1).

e  Avdelningsnamn
Ange namnet pa avdelningen som barnet ingar i.

Med avdelning avses den barngrupp som barnet ingar i under stérre delen av sin dag pa forskolan.
Barngrupp dar barnet ingar under en begransad del av dagen avses inte. Om det bara finns en avdelning
anges forskolans namn.

Om barnet &r inskrivet bade dagtid och obekvam tid (nattis) pa samma verksamhet, rapportera
da barnet pa den avdelning barnet ingar i pa dagtid.

e Smabarnsavdelning
Ange om barnet ingar i en smabarnsavdelning eller inte.

Med smabarnsavdelning menas en avdelning dar samtliga barn ar 3 ar eller yngre. (Fédda 2015-2018)
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Personal

e Anstallningsform
Ange ratt anstallningsform for den anstallde.

T = Tillsvidareanstélld

V = Visstidsanstélld

L = Tjanst-/sjukledig (med tjanst-/sjukledig avses anstéllda som &r helt tjanstlediga eller sjukskrivna en
manad eller langre)

U = Upphdrd anstéllning (Avser endast huvudman som rapporterar sin personal via fortryckt
Excelmall).

Tjanstledig/sjukskriven

Personal som &r helt tjanstledig eller sjukskriven en manad eller langre ska rapporteras som tjanstledig
(ange L i kolumnen ”Anstallningsform™). Markera alltsa endast med L om personen ar tjanstledig fran
hela sin tjanst. Inget mer behdver sedan rapporteras for personal med L.

Personal som dr tillfalligt sjukskriven eller ledig (kortare an en manad) ska rapporteras som
tjdnstgérande (ange T eller V i kolumnen ”Anstéllningsform™), med sin generella tjadnsteomfattning.

Korttidsvikarier/vikariepooler
Korttidsvikarier, personal i vikariepooler eller dylikt som &r anstéllda kortare an en méanad, och erséatter
tillfalligt franvarande ordinarie personal, ska inte rapporteras in i insamlingen.

Upphdrd anstallning
Om det finns med personal i fortryckt data fran i fjol vars anstallning upphort markeras dessa med ”U”
i kolumnen ”Anstéllningsform”. Inget mer behover rapporteras for personal med upphdrd anstélining.

e Total tjAnstgdringsomfattning
Ange den anstélldes totala tjanstgéringsomfattning i procent av heltid (1-100) utan procenttecken.
Detta omfattar dven tid som resurs-/stddpersonal.

Total tjansteomfattningen avser tjanstgdringen i procent av heltid och ska motsvara personalens arbete
pa forskolan. Observera att om man arbetar pa flera forskolor maste tjansteomfattningen delas upp.

o  Resurs-/stodpersonal
Ange om den anstéllde &ven arbetar som resurs-/stddpersonal eller inte. Ange Ja d&ven om den anstéllde
ar resurs-/stodpersonal i del av sin totala tjanstgoringsomfattning.

Med resurs- och stodpersonal menas personal som har en tjanst som ar inriktad pa arbete med barn eller
barngrupp i behov av sarskilt stod. De ska alltsa ha ett definierat
resurs-/stoduppdrag.
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Forskolechef
Ange om den anstallde har befattningen forskolechef eller inte.

Det pedagogiska arbetet vid en forskoleverksamhet ska ledas och samordnas av en forskolechef. | det
fall dar forskoleverksamhet &ar integrerad eller samorganiserad med annan verksamhet kan
forskolechef- och rektorsfunktionen innehas av samma person (rektor tillika férskolechef). Aven de
personer som endast avsatter en liten del av sin arbetstid som forskolechef ska rapporteras med J=Ja.
Om forskolechefen ar ansvarig for flera forskoleverksamheter, ska forskolechefen fyllas i pa flera
rader. Detta for att det ska framga vilka olika enheter férskolechefen ansvarar for.

Forskolechefs tjanstgéringsomfattning

Ange andel av tjanst i arbete med barn (1-100) utan procenttecken. (Ex: Om en forskolechef har en
tjanst pa 80 procent och arbetar 50 procent av sin tid med barn, sa ar tjanstgoringsomfattningen = 80
och férskolechefens tjdnstgéringsomfattning i arbete med barn = 50.
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Verksamhetskoder

e Vad ar en verksamhet?
Verksamhet avser en plats (verksamhetsadress) dar forskola eller pedagogisk omsorg bedrivs.

e Vad ar en verksamhetskod?
En unik 6-siffrig kod som identifierar respektive verksamhet.

e Vem tilldelar verksamhetskoden?
Verksamhetskoden tilldelas av SCB och anvénds endast i insamlingssyfte.

o Vilka verksamheter ska ha en verksamhetskod?
Alla aktiva och nya verksamheter ska ha en verksamhetskod:
En aktiv verksamhet innebér att det ska finnas inskrivna barn samt personal per métdatum 15 okt
2018 eller narliggande vardag.
En ny verksamhet innebér att det ska finnas inskrivna barn samt personal per matdatum 15 okt 2018
eller nérliggande vardag men verksamheten saknar verksamhetskod sedan tidigare.

¢ Vilka verksamheter ska inte ha en verksamhetskod?
Verksamheter som ej &r aktiva, vilket innebér att det saknas inskrivna barn samt personal per matdatum
15 oktober 2018 eller narliggande vardag. Exempel pa verksamheter som inte ska ha en
verksamhetskod:
- Vikariepooler
- Verksamheter dér bara forskolechefer arbetar
- Forskolor eller pedagogisk omsorg (dagbarnvardare) som inte har inskrivna barn

e FoOrandring av verksamhetsuppgifter
Byte av organisationsnummer
Om en verksamhet har ett felaktigt organisationsnummer i Excelfilen, skicka ett mail
till uls@scb.se och uppge verksamhetskod samt det nya organisationsnumret. Det nya
organisationsnumret kommer att laggas in i vara system.
Observera att ni vid byte av organisationsnummer ska rapportera uppgifter om barn och
personal pa det befintliga (gamla) organisationsnumret.
Ett nytt organisationsnummer innebdr inte att en ny verksamhet ska laggas upp!

Saknad verksamhet

Om en verksamhet saknas i Excelfilen, fyll i dess uppgifter. Sista dag for detta &r den 3
december 2018. Observera att efter detta datum kommer vi inte att ta in ”Saknad
verksamhet”.SCB skickar den 7 december ny verksamhetskod samt nya inloggningsuppgifter
via e-post. Observera att barn och personal pa befintliga verksamheter fortfarande ska
rapporteras in pa befintligt inlogg.

Felaktiga verksamhetsuppgifter
Om en verksamhets uppgifter ar felaktiga i Excelfilen, fyll i dem korrekta.

Nedlagd verksamhet
Om en verksamhet i Excelfilen har blivit nedlagd, fyll i dess verksamhetskod och ldmna en
kommentar.
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Sa lamnar du uppgifter

Alla uppgifter lamnas pa filer. Antingen via en textfil som tas ut ur ett administrativt system, eller med
hjalp av den Excelblankett som finns att spara ned fran uppgiftslamnarsidan www.scb.se/forskola.

Spara alltid en kopia av era lamnade uppgifter!
SCB far inte skicka tillbaka inskickade uppgifter.

e Nar alla uppgifter ar framtagna fran administrativa system eller ifyllda i Excelmallarna lamnar ni era
uppgifter via Internet pa www.scb.se/forskola

e Kilicka pa lanken "Logga in” och anvand Anvéandarnamn och Lésenord som SCB sant er.

e Nar du har loggat in ska du lamna dina kontaktuppgifter. Tank pa att den person ni anger som
kontaktperson ar den som blir kontaktad vid ev. fragor pa det som fyllts i.

Klicka darefter pa spara och fortsatt.

e  Tank pa att varje gang du sander in en ny reviderad fil forsvinner alla uppgifter som tidigare sants in
fran samma anvandare. Se darfor till att filen innehaller uppgifter for samtliga verksamheter som du ar
uppgiftsldamnare for.

e Vid insandningen far du antingen ett meddelande om att filen &r inskickad, eller en lista 6ver de
kontroller du behdver gora. Listan gar att spara pa datorn. | listan visas vilken rad och variabel som du
behover kontrollera. Det visas aven en forklaring samt om raden maste andras eller om det racker med
att kontrollera att raden &r korrekt innan filen kan skickas in.

e Nar filen &r inskickad kommer en text som forklarar att respektive fil ”...har skickats till SCB”,

e

Valj blankett Svara Skicka in

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2017-09-25 17:25:12
Foljande filer har skickats till SCB:

Filnamn Datum Rader Storlek

Excelmall-Barn_test.xdsx 2017-09-14 15:53:31 2

e Skriv ut denna bekraftelse

5 Skniv ut eller spara ner dina svar

» Walj annan blankett

Logga ut

e Efter uppgiftslamnandet granskar SCB och kontrollerar de lamnade uppgifterna ytterligare en gang.
Vid eventuella tveksamheter aterkommer vi for kompletteringar.

Kontakta oss

Fragor betraffande insamlingen besvaras av Uppgiftslamnarservice
Mail: uls@scb.se Tfn: 010 — 479 60 65



http://www.scb.se/forskola
http://www.scb.se/forskola
mailto:uls@scb.se

	Nyheter 2018
	Allmänt om undersökningen
	Undersökningen består av två blanketter:
	Personal som ska redovisas
	Personal som inte ska redovisas


	Instruktioner
	Barn
	Personal
	Verksamhetskoder

	Så lämnar du uppgifter
	Kontakta oss


