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Tav4

Ta emot uppgifter SLP

1. Sok upp foretaget, antingen genom att skriva in orgnummer
i rutan PeOrgNr/CfarNr eller foretagets namn i rutan Juridisk
enhet, Namn.

@/ 5LP 2019
Arkiv  Uttag  Rattning/Registrering  Verktyg 5V Ednster

Hislp

: j avregkod for
PeOrgNr/CfarNr l:l pefsonuppgiftema
Sekvlir L] 02:Fel

] 03: Ratt
Personnummer | | [ 05: Ratt tvingad

Emdisk enhet, Namn|| |

[~ 06: Utvald av SELEKT

Tilldelade foretag

PeQrghr Felaktiga Ok Insant Kommentar

2. Da foretagets sokts fram sa kommer *foretagsfliken” upp.

Klicka pa fliken Nyinldgg individ

e Foretag  Arbetsstalle [ Myinl3gg individ

personuppaiftema

[ J|0e PO —
:I [] 05: Ratt tvingad
{7 08: Utvald av SELEKT Styrkod arbetare
:| Styrod dviiga

Kontakt

Ange CfarNr vid samredovisning I:l

Féretagsuppaffte

Namn
Gata/COAdress
Postrr/Ort

Firmanamn
Bolags Text

Prbetsstallen



3.

Registrera uppgifter och bocka for Uppgiftsl.kontakt

Felkoder
[] *rke (Pisma)  Marngsgren I:I
K
I |
De senaste
3 &ren [] Uppgifsl. kortakt

Egen kommentar far individen

Personnummer

SSYK: Det gar att soka efter SSYK i SSYK-S6k. Dar skriver man
vad personen jobbar med, exempelvis frisor, ingenjor,
administrator. Tryck enter sa kommer en lista upp med alla
SSYK-koder som har en bendmning med det ord som ni har
sokt efter. Observera att inte hela ordet maste skriva in, det gar
bra att soka pa "administ” istallet for "administrator”

Pers. kat : 1 = arbetare ska séattas for personer med SSYK som
borjar med 5, 6,7,8 eller 9.

2 = Ovriga (tjdnsteman) satts pa personer med SSYK som borjar
med 1,2,3 eller 4.

Léoneform: 1 = manadslon, 2 = veckolon, 3 = timlon

Arb. tidsart: Variabel som endast ska fyllas i for féretag som ha
koderna 05-33 i rutan Naringsgren.

1= Dagarbete, 2= tvaskift, 3 =intermittent/diskontinuerligt
treskift, 4=kontinuerligt treskift, 5=underjordsarbete, 6
=standigt nattskift, 7= Ovriga skriftformer

Lon: Fast 16n avseende september. (Lon enligt anstallningsavtal)
Veckoarb: Avtalad veckoarbetstid avseende september.
Veckoarb h.: Veckoarbetstid motsvarande heltid

Arbetad tid: Faktiskt arbetade timmar under september
Overtidstim: Overtidstimmar som avser september Frivillig
uppgift for ar 2019

O.tillagg: Overtidstilligg som avser september Frivillig uppgift
for ar 2019
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O.ersattn: Overtidsersattning som avser september Frivillig
uppgift for ar 2019

Rorlig I6n: Prestations-, provisions-, premie-, ackordslén som
avstams manadsvis och som avser september

Skift: Tillagg (exklusive grundldn) vid skift, ob, forskjuten
arbetstid, risk, smuts, vatten, vdrme mm som avser september.

JourBerErs: Vardet av formaner samt ersattning for jour,
beredskap, vante- och restid utanfér ordinarie arbetstid.

Darav formaner : Vardet av endast fdrmaner

Semesterdagar: Antal semesterdagar den anstallde har ratt till
under ett kalenderar. (Enligt lag har alla anstéllda i Sverige ratt
till 25 dagar)

4. Spara genom att klicka pa Spara knappen

Féretag Ametsstale  Nyinlagg individ

PeOrghr Personnummer l:l Litbnr l:l FTGFel I:l Indwider[

Felkoder
SSYK | | [ssvksee | [ ¥re (Prisma)  Nangsgren [ |

SOV I

Loneform I:I Jaren [ Uppaiftsl. kontakd
—

Arb. tidsart I:l Egen kommentar for individen _1

o [ j
o [ ] et
Veckoabh. [ |

Abeledtd | | FEE
Overtidstim I:l

Ovags [ ] Arbetsstalet
0. ersattn I:l Semesterdagar
Rérig lan | |

« == = 5IV-+commentarer
Skift Darav formaner

[ ] e

JourBerErs | | |
Sekvnr 0 Tilldelning: Saknas Yricet

Foreq. post MNasta post | |

| Spara | | Angra | Ta bort

Felbeskrivning

5. Lamna kommentar i rutan Egen kommentar for individen om
det kommer upp felkoder pa registrerade uppgifter och meddela
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UL om att det ar mojligt att vi aterkommer till dem*

6. Om foretaget ska lamna uppgifter for &nnu en person sa gors
det genom att klicka pa Ny individ.

7. Kommentera pa foretagsfliken att uppgifterna ar tagna pa
telefon om inga felkoder har ramlat ut.

8. Spara kommentaren pa foretagsfliken genom att klicka Spara
langst ner till hoger.

*Om ni far upp felkoder sa syns de i rutan Felkoder och genom att
trycka pa felkoderna sa kommer en beskrivning pa vad det ar felkoden
betyder. Se rutan for Felbeskrivning.

Exempel: Om det redovisas 40 timmar pa Veckoarb och Veckoarb h.
men endast 8 timmar pa Arbetad tid sa kan det falla ut en felkod om fa
arbetade timmar.

Dubbelkolla med UL att lamnade uppgifter stimmer och lamna en
kommentar om det stimmer, i rutan Egen kommentar for individen,
eller dndra i uppgifterna och spara igen.
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