Datum
2026-10-16

Instruktion - Sokande till
yrkeshogskoleutbildningar

Allmant om undersokningen

Statistiska centralbyran (SCB) har fatt i uppgift av regeringen att ta fram officiell
statistik inom statistikomradet eftergymnasiala yrkesutbildningar. Statistik om
sokande till yrkeshogskolan &r en del av detta statistikomréde. Syftet med
undersokningen &r att ta fram statistik Gver hur manga personer som soker till
yrkeshogskolan och hur manga av dessa som ar behériga.

Sista insandningsdag ar den 13 januari 2027.

Hur lamnas uppgifterna?

Uppgifterna lamnas via webben genom att logga in pa var uppgiftslamnarsida
www.sch.se/yhsokande. Lamna uppgifterna avseende sdkande till
yrkeshdgskoleutbildningar som startat under 2026.

GOr s& har:

+ For att kunna lamna uppgifterna maste du forst spara ner excelblanketten pa
din dator. Lanken till excelblanketten finns under rubriken Instruktioner pa
uppgiftslamnarsidan.

+ Fylli/kopiera in uppgifter fran samtliga utbildningsomgangar i fliken
Ifyllnadsblad. Glom inte att spara excelblanketten.

Tank pa att valja “Klistra in special” och valj “Klistra in varden” (eller text) nar
du klistrar in uppgifter i blanketten for att minska risken for att forandra
formaten i cellerna, se mer information i excelblanketten.

* Nar du ar klar med alla uppgifter loggar du in med inloggningsuppgifterna som
finns i informationsmejlet. Langre ner i instruktionen beskrivs hur du sedan
laddar upp filen och skickar in den, under rubriken Skicka in fil.


https://www.scb.se/yhsokande

OBSERVERA att samtliga utbildningsomgangar maste rapporteras i samma
excelblankett.

Om det inte &r mojligt att Iamna uppgifterna i samma fil, exempelvis pa grund
av att utbildningarna ligger pa olika platser, ber vi er kontakta SCB:s
Uppgiftsldmnarservice for att fa extra inloggningsuppgifter.

Om ni &r flera som skickar in uppgifter genom att logga in med samma
inloggningsuppgifter sa kommer ni att skriva Gver tidigare inskickade filer.
Det ar bara den senast inskickade filen som sparas.

Vilka sokande ska redovisas?

| denna undersokning ska sdkande till samtliga utbildningsomgangar med start
under ar 2026 redovisas. Installda utbildningsomgangar ingar inte.

Aven stkande till kurser och kurspaket samt YH-flex ska rapporteras. Samtliga
personer som deltagit i behdrighetsgivande foérutbildning (BFU) kopplad till
utbildningsomgangen ska redovisas som sdkande.

Informationsmejlet innehaller de utbildningsomgangar som ska redovisas. Fyll i
utbildningsnummer, omgangsnummer och beslutsar samt uppgifterna om de
sokande i den sparade excelblanketten. Samtliga utbildningsomgangar som

startat under 2026 ska redovisas aven om de inte finns med i informationsmejlet.

Om en utbildningsomgang for en kurs inte finns med i informationsmejlet med ratt

omgangsnummer ber vi er kontakta SCB sa vi kan I4gga till den som giltigt
omgangsnummer s att filen kan skickas in. Mejla da till insamling.skola@scb.se
s lagger vi till omgangsnumret fér kursen och meddelar er nar det ar klart.

Alla sékande som uppfyller féljande tva krav ska redovisas:

1. Den stkande har Iamnat in en ansdkan dar det finns uppgift om den
sbkandes namn och personnummer (eller namn och fédelsedatum).

2. Den sokande har lamnat in sin ansdkan inom ansodkningstiden. Om

ansokningsperioden har forlangts eller 6ppnats upp pa nytt ska dven sdkande

som sokt till och med det nya sistadatumet redovisas. Om det finns sékande
som har sokt efter sista ansokningsdag men dnda tagits med i
beddmningsprocessen ska aven dessa sokande redovisas.

En person som sokt till flera olika utbildningar ska registreras for varje
utbildningsomgang som personen sokt till.
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Sokande som deltagit i behorighetsgivande forutbildning (BFU)

Samtliga personer som deltagit i behorighetsgivande férutbildning kopplad till
utbildningsomgangen ska redovisas som stkande. Det géller bade de som klarat
forutbildningen och de som inte klarat forutbildningen. Personer som har klarat
forutbildningen och som ar garanterade en plats ska rapporteras som behoriga
stkande. Om ni har hanterat BFU utanfor ert IT-system eller om ni inte gatt
igenom behdrighetsbeddémningen i ert IT-system pa nytt fér de som klarat BFU-
utbildningen finns det risk att de inte kommer med i uttaget fran ert system. Var
vanliga och kontrollera sa att samtliga som deltagit i BFU-utbildning kommer med
som sbkande i er excelblankett till SCB.

Vilka uppgifter samlas in?

| detta stycke listas de uppgifter som ska rapporteras in i respektive kolumner.

Tank pa att valja “Klistra in special” och valj “Klistra in varden” (eller text) nar du
Klistrar in uppgifter i blanketten for att minska risken for att forandra formaten i
cellerna, se mer information i excelblanketten.

Utbildningshnummer

Borja med att fylla i utbildningsnummer, se tabellen langst ner i
informationsmejlet.

Beslutsar
Fyll i utbildningsomgangens beslutsar, se tabellen Idngst ner i informationsmejlet.

Omgangsnummer
Fyll i utbildningsomgangens omgangsnummer, se tabellen langst ner i
informationsmejlet.

Personnummer
Ange den s6kandes personnummer med tolv siffror enligt formatet
AAAAMMDDXXXX. Aven formaten AAMMDD-XXXX och AAMMDDXXXX till3ts.

Personnummer for sbkande med skyddad identitet eller sokande med
ofullstandigaltillfalliga personnummer anges med fodelsedata enligt formatet
AAAAMMDDTFXX. Den nést sista siffran for dessa anges med ojamn siffra for
man och jamn siffra for kvinnor, till exempel AAAAMMDDTF10 fér mén och
AAAAMMDDTF20 fér kvinnor.

Har ni inte tillgang till fullstandiga/tillfalliga personnummer utan har skapat sa
kallade TF-nummer enligt ovan ber vi er att aven fylla i namn och postort for den
sOkande. Detta for att vi eventuellt ska kunna sdka fram ratt personnummer. Tank
pé att andra nordiska lander oftast har fddelsedata i omvand ordning. Andra s
det blir samma som ovanstéende.
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Namn

Namn ar en nddvandig uppgift for att kunna identifiera sékande med ofullstandigt
eller tillifalligt personnummer. Det kan ocksa vara ett felaktigt personnummer
registrerat hos er som vi lattare kan soka efter om vi har ytterligare uppgifter om
den sdkande. Lamna darfoér garna uppgift om namn aven for fullstdndiga
personnummer.

Postort

Ange den postort som den sékande angett i sin ansdkan. Postort ar en nédvandig
uppgift for att kunna identifiera sbkande med ofullstandigt eller tillfalligt
personnummer. Det kan ocksa vara ett felaktigt personnummer registrerat hos er
som vi lattare kan soka efter om vi har ytterligare uppgifter om den sékande.
Lamna darfor garna uppgift om postort aven for fullstandiga personnummer.

Behorig

FylliJ (= Ja, behdrig) om den sdkande beddmts behdrig, annars fyll i N (= Nej,
inte behdrig). Avser sdkande som ar behoriga enligt 3 kap. 1-4 §§ forordningen
(2009:130) om yrkeshogskolan (YHF). Med behorig avses darmed att bade
kraven for grundlaggande behdrighet (1-2 §§) och eventuella sarskilda
férkunskaper (3 §) ar uppfyllida. Aven sékande som beddmts behérig enligt 4 §
"20%-regeln" raknas som behorig.

Anvandarna av statistiken vill kunna sarskilja sokanden som férklarats
behdriga utifran reell kompetens enligt 3 kap. 1§ punkt 4 YHF eller 3
kap. 4 § YHF "20%-regeln”.

Behorig - varav behorig enligt reell kompetens 3 kap. 1 § punkt 4 YHF
FylliJ (= Ja) om den sOkande beddmts behdrig enligt 1 § punkt 4, men INTE
enligt punkterna 1, 2 eller 318§, annars fyll i N (= Negj).

Avser sokande som saknar gymnasieexamen eller liknande och INTE uppfylit
kravet for grundlaggande behorighet i punkterna 1, 2 eller 31 §. Den sdkande
har emellertid genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller av
nagon annan omstandighet beddmts ha férutsattningar att tillgodogora sig
utbildningen och férklarats behérig med stdéd av 1 § punkt 4.

Behorig — varav behorig enligt reell kompetens 3 kap. 4 § YHF "20%-regeln”
Fylli J (=Ja) om den s6kande beddmts behorig med stod av 4 §, annars fyll i N
(=Nej).

Avser sokande som INTE uppfyllt kraven for grundldaggande behdrighet och/eller
eventuella sarskilda forkunskaper (3 kap. 1-3 §§). Den stkande har 3ndd beddmts
kunna tillgodogdra sig utbildningen och darefter utdva det yrke som utbildningen
forbereder for och har darfor forklarats behorig med stéd av 3 kap. 4 § YHF.
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Hogst 20 procent av arsplatserna i en utbildning far avséattas for sddana sdkande.

Regeln kallas darfor ofta for 20%-regeln.

Vad ér skillnaden mellan 1 § punkt 4 och 4 § "20%-regeln”?

3 kap 1§ punkt 4 YHF ("fjarde punkten”) handlar om att en sékande kan ha
grundldggande behdrighet for yrkeshdgskoleutbildning om han/hon "genom
svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon
annan omstandighet har forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen."

3 kap 4 § YHF "20%-regeln” ar en mojlighet att som anordnare anta en sékande
som:

inte uppfyller kraven pa grundldggande behdrighet (3 kap 1§),

har annat modersmal 8n svenska, danska, fardiska, islandska eller norska och
inte har de kunskaper i svenska som behovs (3 kap 2 §) och/eller

inte uppfyller eventuella sarskilda forkunskapskrav (3 kap 3 §).

Det som ska beddmas enligt 4 § "20%-regeln” ar om den sdkande kan
tillgodogora sig utbildningen och darefter utéva det yrke som utbildningen
forbereder for.

Lank till forordningen (2009:130) om yrkeshdgskolan dar reglerna for behdrighet
finns i kapitel 3: www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/forordning-2009130-om-yrkeshogskolan_sfs-2009-130

Lank till handbok for tilltrade till yrkeshdgskolan pa Myndigheten for
yrkeshdgskolans hemsida: www.myh.se/publikationer/handbok-for-tilltrade-till-
yrkeshogskolan-2020

Kontroller i excelblanketten

Visst fargstod finns i excelblanketten, som ger en fargmarkering om uppgifter
saknas eller om uppgifter behdver kontrolleras. Andra s& 1&ngt det &r mgjligt i
excelblanketten sa att fargerna forsvinner innan ni skickar in den via webbsidan.
Fullstandiga kontroller gors i samband med att filerna skickas till SCB.
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Inloggning pa uppgiftslamnarsidan

Anvandarnamn och I6senord hittar du i informationsmejlet fran SCB. G4 till
www.scb.se/yhsokande for att logga in. Var noga med att skilja pa stora och sma
bokstaver nar du fyller i inloggningsuppgifterna. Se till att det inte finns négra
blanktecken efter anvandarnamn eller [6senord.

Kontaktuppgifter

Uppgifter om kontaktperson ska alltid Idmnas sa att SCB vid behov kan kontakta
er for kompletteringar. Tank pa att det ska vara den person som har fyllt i
blanketten och har kdnnedom om de lamnade uppgifterna som ska st& som
kontaktperson.

Skicka in fil

Ga vidare genom att klicka pa Nasta for att komma till sidan Val; fil, ddr du ska
skicka in din excelfil.

GOr s& har for att skicka in fil:

1. Klicka pa Vlj fil och leta fram ratt fil. OBS! uppgifterna ska vara ifylida i den
excelmall som SCB har tagit fram.

1. Markera och vdlj filen, filnamnet visas i fonstret.

2. Klicka pa N&sta for att kontrollera filen. Om filen &r felfri, klickar du p& Nasta
for att komma vidare. Klicka sedan pa Skicka in for att uppgifterna ska
registreras hos SCB. Finns det felaktigheter i filen kommer det i stallet upp en
kontrollista. Listan kan sparas pa din dator vid behov (se mer om kontrollistan
nedan).

3. Rétta eventuella felaktigheter enligt kontrollistan och bifoga filen pa nytt.

4. Kilicka pa Nasta nar den senast bifogade filen &r OK och fortsatt till sista sidan
och klicka p& Skicka in for att uppgifterna ska registreras hos SCB.

5. Efter du har skickat in f&r du en bekraftelse med texten “Tack for dina svar”.

Kontrollistan

Nar du bifogar filen gors en granskning av uppgifterna som kan resultera i en
kontrollista. | listan ser du vilka rader som har felaktigheter och felmeddelanden.
Listan gar att spara ned i excel for att ha tillganglig ndr man réattar filen. Ratta
uppgifterna i din excelfil och bifoga den pa nytt. Det &r alltid den senast bifogade
filen som sparas hos SCB. Den tidigare bifogade filen skrivs 6éver nar en ny fil
bifogas.
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Exempel pa kontrollista

Uppgifter att kontrollera

A\ Andra: Antal uppgifter som maste andras: 12

Kontrollista ¥ Ladda ned kontrollista
Rader per tabellsida: 5 « Rad 1- 5 av 12 rader Nésta tabellsida >

RadNr i fil H Kontrollen avser identitet H Uppgift i fil H Kontroller H Atgard

Om kontrollistan anger att uppgifter maste dndras ska dessa atgardas innan
uppgifterna kan skickas till SCB.

Om kontrollistan anger att uppgifterna bor kontrolleras, ska ni granska dessa och
vid behov korrigera eventuella saknade eller felaktiga uppgifter. Om uppgiften ar
korrekt kan du bortse fran kontrollen och skicka in filen anda.

Efter uppgiftslamnandet

SCB granskar och kontrollerar de Idmnade uppgifterna ytterligare. Vid eventuella
tveksamheter dterkommer vi fér kompletteringar.

Kontakta oss garna

Uppgiftslamnarservice
Telefon: 010 - 479 60 65
Vardagar 09.00 - 16.00, lunchstangt 12.00-13.00

E-post: insamling.skola@scb.se

SCB - Instruktion - Sokande till yrkeshégskoleutbildningar

7av7


mailto:insamling.skola@scb.se?subject=Sökande%20till%20yrkeshögskoleutbildningar

	Instruktion - Sökande till yrkeshögskoleutbildningar
	Allmänt om undersökningen
	Hur lämnas uppgifterna?
	Vilka sökande ska redovisas?
	Vilka uppgifter samlas in?
	Utbildningsnummer
	Beslutsår
	Omgångsnummer
	Personnummer
	Namn
	Postort
	Behörig
	Behörig – varav behörig enligt reell kompetens 3 kap. 1 § punkt 4 YHF
	Behörig – varav behörig enligt reell kompetens 3 kap. 4 § YHF ”20%-regeln”

	Kontroller i excelblanketten
	Vad är skillnaden mellan 1 § punkt 4 och 4 § ”20%-regeln”?
	Inloggning på uppgiftslämnarsidan
	Kontaktuppgifter
	Skicka in fil
	Kontrollistan
	Exempel på kontrollista

	Efter uppgiftslämnandet
	Kontakta oss gärna

