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Kommunal vuxenutbildning i svenska for invandrare:
elever och kursdeltagare, forsta halvaret 2019

Uppgifterna ska vara SCB tillhanda senast 15 september 2019 och kan endast ldamnas
via Internet pa webbplatsen www.sch.se/sfi.

Om ni inte har nagra uppgifter att lamna for den har insamlingsperioden, fyll i detta efter
inloggning.

Gor sa har
Anvander ni er av ett IT-system sa ska ni ta ut en textfil ur systemet och spara den. Ga
sedan ner till avsnittet Logga in.

Om ni inte anvander ett IT-system for att ta ut exportfil till SCB, borja med att ga till
www.sch.se/sfi och spara ner Excelmallen till din dator. SCB tar inte emot andra typer
av Excelfiler.

Fyll i mallen sa att inga kontrollfarger finns kvar i bladet. Spara och stang mallen.

Loggain
Ga till www.sch.se/sfi och klicka pa lanken .

Logga in med hjalp av det anvandarnamn och I6senord som skickas till skolenheten i
augusti 2019. Vélj sedan undersokningen Elever och kursdeltagare genom att klicka pa
lanken Forsta halvaret 2019,

Efter det lamnar du kontaktuppgifter, dvs. namn, e-post och telefon.
Téank pa att kontaktpersonen ska vara en person med god kannedom om de inskickade upp-
gifterna och kunna besvara fragor om dessa.

Efter sidan med kontaktuppgifter kommer du till en sida med tre alternativ, dar du maste
valja ett.

Vilj ett av nedanstdende alternativ:

@ A. Skicka uppgifter till SCB
B. Vi har inga uppgifter att [Amna

C. Annan skolenhet lAmnar uppgifter

Om du vaéljer alternativ B kommer du till slutet av enkéten. Tank pa att du maste skicka in dina
uppgifter och fa bekriftelse: "Tack for dina svar!”.

Vid alternativ C kommer du till en sida dar du far fylla i skolenhetskoden for den skolenhet som
skickar in era uppgifter. Namnet pa skolenheten visas da du trycker pa Spara.
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VIKTIGT!

Valj hur du vill lamna uppgifternatill SCB

Har kan du véalja mellan att skicka en fil som ar uttagen fran ert IT-system (textfil)
eller en Excelfil.

Gor sa hir fir att bifoga fil:
1. Klicka pd "Bladdra” och valj fil.

2. Dubbelklicka p3 filen, filnamnet visas i fonstret.

3. Klicka pa "Bifoga fil", uppgifterna kontrolleras. Om filen &r felfri m3ste du klicka pd Fortsitt och spara fir att ga vidare.
Finns det felaktigheter i filen kommer det istillet upp en fellista, listan kan sparas pa din dator vid behov.

4. Ritta eventuella fel enligt fellista och skicka in filen p3 nytt.

5. Observera att uppgiftslimnandet inte &r avslutat férran du klickat pd "Fortsatt och Spara”
och fatt meddelandet "Tack fér dina svar”.

Fér instruktioner om hur du fyller i mallen pa korrekt satt, klicka har. (Gppnas i nytt fonster)
Observera att filen ska innehdlla resultat frdn samtliga kurser.

Textfil
Ange fil

Bliddra... Bifoga fil

Tilldtna filtyper: = CSV;*.5KV;*.TXT;*.5CK

Excelfil
Ange fil

Bliddra... Bifoga fil

Tilldtna filtyper: *XL5;*.XLSX

Bakat ﬂ Spara Fortsitt
e

Om skolenheten anvander ett IT-system sa maste du se till att den senaste versionen av
systemet anvands. Hor med skolenhetens/lkommunens IT-administrator om du &r osaker.

Om du skickar uppgifter inte bara for din egen skolenhet utan dven for en annan
anordnare/skolenhet, som har en annan skolenhetskod, sé tank pa att fylla i ratt
skolenhetskod for eleven, dvs. den skolenhetskod dér eleven bedrivit sina studier.

Om ni i stallet véljer att skicka en Excelfil sa ska den Excelmall som ligger pa sidan
www.sch.se/sfi anvéandas.

Leta reda pa din fardiga fil som du vill skicka genom att klicka pa Bladdra-knappen. Nar
du har hittat filen s& klicka pd Oppna. Nar du ser ratt filnamn i rutan Ange fil, sa klicka
pa Bifoga fil. Har kan det dyka upp en kontrollista, och du maste da korrigera felen och
darefter skicka in den upprattade filen pa samma satt igen.

Skicka in filen till SCB

Observera att uppgiftslamnandet inte ar avslutat forrédn du klickat pa pilen ”Fortsitt och
Spara” och pa nésta webbsida fitt ett tack for dina svar.

Alla fel som kommer upp antingen vid insdndande till SCB via webben eller i form av en
senare kontrollista, ska &ndras i ert IT-system eller i Excelfilen.

Dérefter ska den uppréattade filen skickas till SCB via webben.

Den fil som skickas ska innehalla samtliga elevers uppgifter, inte bara de rattade.

Vid filinskick via webben finns ett antal inbyggda kontroller till er hjalp, skicka darfér aldrig
in era filer pa nagot annat sétt.


http://www.scb.se/sfi

Foljande elever ska redovisas
e Elever som har deltagit i undervisning minst en timme under insamlingsperioden.
Endast vid distansundervisning far antalet elevtimmar vara noll.
Elever som endast har deltagit i provning ska ocksa redovisas.
e Elever som deltar i verksamhet som bedrivs i egen regi eller av externa anordnare.

Foljande elever ska inte redovisas
e Elever fran er kommun som deltar i verksamhet som bedrivs av annan kommun.
e Elever som endast registrerats i sfi, men som annu inte har deltagit i ndgon undervisning.
o Elever i folkhogskolans utbildning motsvarande sfi.

Uppgifter som ska rapporteras

Personnummer

Skrivs i formen AAAAMMDDXXXX utan bindestreck. Observera att dven de fyra sista
siffrorna ska vara med. Numret ska vara formaterat som text om ni lamnar Excelfil, man
ska kunna lasa alla tolv siffrorna. Uppgiften omfattar &ven elever med skyddade identi-
teter. FOr elever som saknar personnummer/samordningsnummer anges fodelsedatum
(AAAAMMDD) féljt av TF10 for man och TF20 for kvinna.

Skolenhetskod
Skolenhetskod &r en 8-siffrig kod som anger vilken skolenhet eleven studerat vid.

Hemkommun
Den kommun dr eleven ar folkbokford eller vistas i vantan pa beslut om uppehallstillstand.
Kod med fyra siffror.

Har ni en elev med skyddat personnummer och inte vill ange hemkommun, ange da istallet
kommunkoden déar skolenheten ligger.

Utbildningsanordnare

Hér anges typ av utbildningsanordnare som eleven studerar hos:
K = Kommunal

S = Studiefdrbund

F = Folkhogskola

O = Ovriga

Kodn
K=Kvinna, M=Man

Efternamn, F6rnamn
Tank pa stavningen.

Sprakkod
Anges med tre bokstaver enligt den kodforteckning for sprak som finns pa sidan www.scb.se/sfi

Endast dessa sprakkoder ska anvandas.

Om en elev har ett sprak som inte aterfinns i kodforteckningen, skicka ett mail till
uls@sch.se och ange ”Ny sprakkod i SFI” i amnesraden, sa forsoker vi hitta en kod som gar
att anvanda.

Anvandningen av kod UND, okant sprak, far endast anvandas om man inte hittar elevens
hemsprak i kodforteckningen och ni mailat till uls@sch.se och fatt besked att det inte finns
nagon annan kod att ange.
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Utbildningsbakgrund

Antal ar i skola i hemlandet (inklusive annat land). Far inte vara tomt.

Om ni absolut inte har en aning om hur manga ar eleven studerat i hemlandet
anges 99, inte noll.

Noll anvands bara om man vet att eleven inte alls studerat i hemlandet.

Fyll i kursuppgifter sa har

Redovisa uppgifter om samtliga kurser som eleven har deltagit i eller om eleven deltagit i prov-
ning pa kursen under insamlingsperioden.

Eleven maste ha deltagit i undervisning minst en timme under insamlingsperioden for att redo-
visas. Det racker inte att vara inskriven i sfi.

Las- och skrivinlarning

Deltagande i las- och skrivinlarning anges for respektive kurs enligt nedan.
Kursplanen anger: ”En elev som inte ar funktionellt litterat eller har ett annat skrift-
system an det latinska alfabetet ska fa las- och skrivundervisning inom ramen for sfi”.

Las- och skrivinlarningen knyts inte till nagon av kurserna A-D, utan utgor en egen del,
som kan lésas fristaende eller kombineras med nagon av kurserna. Detta har ingen bety-
delse for rapporteringen.

Las- och skrivinlarning ska fyllas i med ett J for de som deltagit i sadan inlarning,
dven om dessa elever last integrerat med 6vriga elever pa nagon av kurserna A-D.

Det &r viktigt att endast de elever som fatt sadan undervisning blir markerade - inte alla
elever pa kurserna. Uppgiften avser halvaret som rapporteringen géaller for. Det racker
alltsa att en elev deltagit i l4s- och skrivinlarning ndgon gang under halvaret for att J”
ska anges.

J = Eleven har deltagit i l1as- och skrivinlarning.
N = Eleven har inte deltagit i I&s- och skrivinlarning.
V = Vet gj.

Studievag/kurs

Studievég och kurs anges enligt forordningen om kursplan fér svenskundervisning for
invandrare (SKOLFS 2009:2). Endast foljande kombinationer ar tillatna: 1A, 1B, 1C, 1D, 2B,
2C, 2D, 3C eller 3D.

Kursstart
Anges som ar, manad och dag for varje aktuell kurs enligt kursplanen for sfi.
Datum for kursstart ska alltid finnas for varje kurs.

Fel niva eller introduktionsgrupp

Kurs som pabdrjats, men inte avslutats pga. att kursen var pa fel niva for eleven, ska inte fyllas i
som ett avbrott. Uppgifter om elevtimmar summeras ihop med elevtimmarna i den “rétta” kursen.
Uppgift om startdatum ska anges nar eleven borjade den forsta kursen pa fel niva.

Samma sak galler for introduktionsgrupper dar eleverna efter nagon vecka flyttas over till, for
eleven, ratt kurs. For elev som bytt spar/grupp eller bytt fran dag- till kvallstid, men fortfarande
gar i samma kurs (A-D), ska endast en rad anges for eleven.



Kursslut
Anges som ar, manad och dag for varje kursavslut eller avbrott under insamlingsperioden.
Datum for kursslut ska finnas for varje avslutad eller avbruten kurs under halvaret.

Datum for kursslut ska inte finnas for pagaende kurs och far for avslutad kurs inte vara
senare an 2019-06-30.

Orsak
Anger orsak till kursavslut

O = Eleven har slutfort kursen och fatt betyg pa kursen.
J = Eleven sluttestades direkt vid kursanmalan och fick betyg pa kursen (prévning).
A = Auvbrott eller studieuppehall pa kursen. Ej betyg.

Avbrott pga. skolenhetens administrativa uppehall sasom sommar- eller jullov rdaknas inte
som avbrott av kursen.

Distans

Har anges om eleven last kursen pa distans.
0 = Ej last kursen pa distans.

1 = Last kursen pa distans.

Koden for distans ska anvandas nar kursen har ett upplagg dér deltagarna studerar pa egen hand
med handledning av lararen via exempelvis internet. | upplagget kan inga aktiviteter, frivilliga
eller obligatoriska, som utfors i anordnarens lokaler.

Omfattning
Om eleven haft undervisning pa distans anges har studieomfattningen av distansstudierna i
procent av heltid, 1 — 100.

Elevtimmar

Antal undervisningstimmar om 60 minuter under vilka eleven varit narvarande i undervisning
pa aktuell kurs under insamlingsperioden.

Elevtimmar maste alltid anges, endast vid distansundervisning far antalet timmar vara noll.

Provning: ange antal timmar som prévningen tagit i ansprak, max 20. Orsakskoden ar J.
Betyg

Godkénda betygsvérden &r A, B, C, D, E eller F.
Lamna blankt om betygsvarde saknas.

Spara alltid en kopia av era lamnade uppgifter pa skolenheten!

SCB far inte skicka tillbaka individuppgifter, speciellt som innehaller
personnummer eller namn.

Stort tack for er medverkan!



