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Instruktioner for
Folkhogskolans deltagare

Nytt och aktuellt for HT 2026

Tva nya kurstyper ska med i rapporterna till SCB sedan
foregaende insamlingsomgang:

e Kurstyp 30 — Sprakstarkande - Allmén kurs

e Kurstyp 31 — Sprakstdarkande - Sarskild kurs

Att tidnka pa:

Kurser som stricker sig 6ver flera terminer ska delas upp sa att datumen for
kursstart och kursslut blir ssmma datum som for terminsstarten respektive
terminsslutet. Det ar viktigt for att berdkningarna av stadsbidrag ska bli korrekt.
For SMF och Etablering géller arsbunden rapportering enligt anvisning fran
Arbetsformedlingen.

En inskickad rapport skriver over alla befintliga uppgifter i SCB:s register. Var darfor
noga med att kompletteringar innehaller alla tidigare korrekta uppgifterna plus de
nya tillagda.

Lagesrapporten uppdateras en dag efter inskickade uppgifter och gar alltsa inte att se i
samband med att uppgifterna skickats in.

Tank ocksa pa att spara lagesrapporten eftersom SCB inte aterskapar tidigare
versioner.
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Instruktioner

Personnummer
Ange personnummer.

For deltagare utan personnummer anges samordningsnummer.
Deltagare utan personnummer eller samordningsnummer ska anges
med TF-personnummer (tillfalligt personnummer), dir nést sista
positionen ska vara ojamn siffra for man och jamn siffra for kvinnor,
t.ex. AAAAMMDDTF10 for mdn och AAAAMMDDTEF20 for kvinnor.

Information om samordningsnummer: https://www.skatteverket.se/

Dossiernummer
Ange dossiernummer* som komplement till TF-personnummer eller
samordningsnummer i de fall deltagaren har ett dossiernummer.

*Personer som soker asyl far ett LMA-kort som visar att man &r
asylsokande och har ritt att vara i Sverige. Pa LMA-kortet finns ett
LMA-nummer som bestar av dossiernummer samt en avslutande
siffra som visar vilket kort i ordningen som utfardats. Dossiernumret
ar identiteten for en individs handlingar hos Migrationsverket och
ar unikt.

Namn
Ange deltagarens for- och efternamn.

Skolkod
Ange folkhogskolans skolkod.

Avbrott
Ange avbrott om deltagare pa:

e allmén kurs, sdrskild kurs eller etableringskurs avbryter
studier pa 16 kursdagen eller direfter.

e studiemotiverande kurs avbryter studier pa 11:e kursdagen
eller darefter.

For ovriga kurser med lokalt avtalad uppdragsverksamhet bedomer
skolorna sjalva nar avbrott ska sattas.

Avbrott rapporteras inte for kort kurs (kurstyp 03).

Datum fo6r avbrott
Ange datum da deltagaren avbrot studierna.

D& avbrott anges ska ocksa datumet for avbrottet anges.


https://www.skatteverket.se/privat/folkbokforing/samordningsnummer.4.5c281c7015abecc2e201130b.html?q=samordningsnummer
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Omfattning
Ange om deltagare studerar hel- eller deltid.

e Deltagare som studerar pa heltid (studieomfattning 100
procent) ska anges med Omfattning = 1. Med heltidsstudier
avses deltagande i planerat studiearbete som bestar av
minst 20 undervisningstimmar om 60 minuter per vecka
eller motsvarande.

e Deltagare med en studieomfattning pa 75 — 99 procent ska
anges med Omfattning = 2 (deltidsstudier 75 procent av
heltid). Det avser deltagande i planerat studiearbete pa
minst 15 undervisningstimmar om 60 minuter per vecka.

e Deltagare med en studieomfattning pa 50 — 74 procent ska
anges med Omfattning = 3 (deltidsstudier halvtid). Det avser
deltagande i planerat studiearbete som omfattar minst 10
undervisningstimmar om 60 minuter per vecka.

e Deltagare med en studieomfattning pa 25 — 49 procent ska
anges med Omfattning = 4 (deltidsstudier 25 procent av
heltid). Det avser deltagande i planerat studiearbete som
omfattar minst 5 undervisningstimmar om 60 minuter per
vecka.

e Deltagare med en studieomfattning mindre &n 25 procent
ska rapporteras som heltidsstuderande (omfattning 1 =
heltidsstudier) men med justering pa antalet kursdagar.
Med omfattning mindre &dn 25 procent avses deltagande i
planerat studiearbete som omfattar mindre dn 5
undervisningstimmar om 60 minuter per vecka. For
rapportering av kursdagar ska antal undervisningstimmar
riaknas om till kursdagar. Se definition pa Kursdagar.

Deltagare_omfattning
Ange deltagarens studieomfattning i procent.

Kursnummer
Ange kursnummer pa kursen.

For sdrskild kurs samt korta och langa tolkutbildningar anvands
samma kursnummer s linge utbildningen pagar. Exempelvis 2-arig
kantorsutbildning som startat 2024 ska ha samma kursnummer
under de ar utbildningen pagar, men inte samma kursnummer som
utbildning som startade 2023 eller 2025.
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Syftet dr att kunna folja deltagare genom folkhdgskolan.

Kurstyp
Ange kurstyp.

Nya kurstyper som ska anvédndas for de tillfdlliga satsningarna inom
sprakstarkande kurser ar:

e  Kurstyp 30 — Sprakstarkande - Allméan kurs
e Kurstyp 31 — Sprakstarkande - Sarskild kurs

Tank pa att kurstyp 07 anvands for elever under 18 ar som laser pa
allmaén eller sdrskild kurs pa folkhogskolan men pa uppdrag av
kommunen.

For information om hur deltagare pa tolkutbildningar ska
rapporteras, se Kursnamn nedan.

Kursinriktning
Ange inriktning pa kurs.

Viktigt att den relativt nya kursinriktningskoden
052-Underskoterskeutbildning anvinds i forekommande fall.

Kursnamn

Ange kursens namn. Undvik kursnamn som kan hérledas till
kansliga uppgifter som etniskt ursprung, politiska asikter, religios
eller filosofisk overtygelse, medlemskap i fackforening, hdlsa och
sexuell laggning.

For etableringskurs och SMF ar det viktigt att ange i kursnamnet om
uppldgget pa kursen ar med l6pande start eller gemensam start. Till
exempel “Etabeleringskurs VT -26 16pande start”. Detta for att
forenkla vid kontroller for kurser med manga kursdagar eller som
striacker sig over fler terminer.



GALLER ENDAST TOLKUTBILDNINGAR

For tolkutbildningar som erhaller statsbidrag fran Myndigheten
for yrkeshogskolan (MYH) ska det framga vilket
utbildningsnummer kursen fatt fran MYH och datum for
utbildningsstart. Kursnamnet ska darfor innehalla
utbildningsnummer och startdatum, t.ex. ”Utbildning till
teckenspraks- och dévblindtolk, TT2599, start 20250909”.

Varje utbildningsstart ska rapporteras for sig och ha samma
kursnamn under tiden den pagar. For Utbildning till
teckenspraks- och dovblindtolk, Sammanhallna
grundutbildningen till kontakttolk och Utbildning till skrivtolk,
pagar utbildningen flera terminer. Flera utbildningsstarter kan
da vara i gang samtidigt. For exempelvis en 2-arig
tolkutbildning som haft tva starter, hosten 2024 och hosten
2025, innebar det att utbildningen med start hosten 2024
rapporteras in som en kurs och utbildningen med start hosten
2025 rapporteras in som en annan kurs.

For utbildningsnummer och startdatum se
uppgiftslamnarsidan, www.scb.se/folkhogskola

Kursdagar
Ange antal kursdagar. Kursdag dr en dag med planerat studiearbete
omfattande minst 4 undervisningstimmar om 60 minuter.

Allménna kurser och sérskilda kurser rapporteras:

e Med i genomsnitt hogst fem kursdagar per vecka.

e Helgdagar som infaller mandag — fredag under pagaende
kurs kan raknas in i antal kursdagar.

e Hogst en lovdag i genomsnitt per treveckorsperiod kan
riaknas in i antal kursdagar.

e Terminens forsta och sista dag maste vara en vardag med
schemalagd aktivitet.

For kurser med omfattning mindre dn 25 procent:

e Antal undervisningstimmar riknas om till kursdagar.

e For att berdkna kursdagar ska antal undervisningstimmar
om 60 minuter divideras med 4.

e Omfattning ska sittas till 100 procent, se Omfattning.

Kursdagar for distansutbildningar ska ocksa rapporteras enligt ovan.

Distanskurs
Ange om hela eller delar av kursen sker pa distans. Markera endast
de kurser som planerats som distanskurs.
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http://www.scb.se/folkhogskola
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Antal dagar distans
Ange antal kursdagar av de totala kursdagarna som sker pa distans.

Ange inte distansdagar for de kurser som inte planerats ga pa
distans dven fast deltagare har mojlighet att ta del av
undervisningen pa distans.

Kursniva
Ange kursniva, vilket dr den niva deltagaren studerar pa. (For vilken
utbildningsniva som stéd fran CSN betalas ut.)

Gymnasiebehoérighet
Ange om deltagaren under terminen uppnatt grundskolekompetens
och didrmed dr behorighet till gymnasiestudier.

Gymnasiebehorighet kan uppnas pa allmén kurs, sarskild kurs,
kurstyp 7=Uppdragsutbildning allmin kurs samt studiemotiverande
folkhogskolekurs (kurstyp 15 och 16).

Grundldaggande behorighet for hogskolestudier

Ange om deltagare under terminen uppnatt grundlaggande
behorighet for hogskolestudier och intyg &dr utfardat. For
grundldaggande behorighet till hogskolestudier ska bade
omfattningskrav och innehallskrav vara uppfyllda.

Grundlaggande behorighet kan uppnas pa allman och sarskild kurs
pa gymnasieniva.

Om deltagare under samma termin uppnar bade grundlaggande
behorighet till yrkeshogskolestudier och grundldggande behorighet
for hogskolestudier, ska enbart behorighet for hogskolestudier
anges.

Fullgjord gymnasial yrkesutbildning

Ange om deltagaren under terminen fullgjort yrkesutbildning pa gymnasial niva och
intyg ar utfardat. Intyget om fullgjort gymnasial yrkesutbildning kan utfardas pa
allmén och sarskild kurs.

Fullgjord eftergymnasial utbildning
Ange om deltagaren under terminen fullgjort eftergymnasial
yrkesutbildning och intyg dr utfardat.

Intyg om fullgjord eftergymnasial yrkesutbildning kan endast
utfardas pa sarskild kurs.

Ange hir om deltagaren har fullgjort tolkutbildning under terminen
och utbildningsbevis ar utfardat.
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Grundliaggande behorighet till yrkeshogskolestudier

Ange om deltagaren under terminen uppnatt grundldggande
behorighet for yrkeshogskolestudier och intyg dr utfardat. For
grundldaggande behorighet till yrkeshdgskolan ska bade omfattning-
och innehallskrav vara uppnatt.

Grundldaggande behorighet till yrkeshogskolestudier kan uppnas pa
allmén kurs och sdrskild kurs pa gymnasieniva samt
kurstyp 7=Uppdragsutbildning allmén kurs.

Om deltagare under samma termin uppnar bade grundlaggande
behorighet till yrkeshogskolestudier och grundldaggande behorighet
for hogskolestudier, ska enbart behorighet for hogskolestudier
anges.

Omfattningskrav
Ange om deltagaren uppnatt omfattningskravet under terminen.

Omfattningskrav kan uppnas pa allmédn och sarskild kurs pa
gymnasieniva.

Forkunskapskrav
Ange om forkunskapskrav finns for kursen.

Forkunskapskrav ska inte anges for kort kurs.

Utbildningsgrupp CSN
Ange utbildningsgrupp erhallen fran CSN.

Deltagar ID
Ange det nummer som skolan har satt for deltagaren

Klass
Ange den klass deltagaren gar i.

Som klass rdknas en grupp deltagare som tillsammans bedriver
studier. En klass kan besta av deltagare pa olika nivaer. Deltagare
ska rapporteras till den klass de vanligtvis tillhor.

Undvik klassbeteckningar med namn som kan hérleda till kidnsliga
uppgifter som, etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller
filosofisk overtygelse, medlemskap i en fackférening, halsa och
sexuell 1aggning.

Studieomdome

Ange studieomdome. Studieomdome ska sdttas och rapporteras
arligen for deltagare pa allméan kurs (kurstyp 01) pa gymnasieniva
som adr minst 35 veckor langa. Studieomdome kan ocksa sédttas och
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rapporteras arligen for deltagare pa allmén kurs pa grundskoleniva
som dr minst 35 veckor langa.

Kursstart

Ange datum da kursen startar med AAAAMMDD.

For kurser som strdicker sig dver flera terminer ska kursen delas upp per
termin. Kursstart for del tva blir sdledes ett datum i anslutning till
terminsstart.

Kursslut

Ange datum da kursen slutar med AAAAMMDD.

For kurser som strécker sig over flera terminer ska kursen delas upp per
termin. Kursslut for del ett blir sdledes i anslutning till terminensavslut.

Senstart
Ange det datum da deltagaren pabérjat kursen om deltagaren borjat
efter ordinarie kursstart.

Samverkanspart
Ange om kursen genomfors i samverkan. Samverkanspart ska anges
oavsett kursens langd.

Yrkesutbildning
Ange om kursen ar del av en yrkesutbildning. Avser allmin- och
sarskild kurs.

Internat
Ange om deltagaren ar internatboende.

Filialskola
Ange om kursen ges pa filial, dvs. placerad utanfor skolans
huvudsakliga lokalisering.

Kommunkod (och linskod)
Ange kommunkod nér en kurs halls i annan kommun dn den som
folkhogskolan ligger i (och som deltagaren ar registrerad pa).

Kommunkod ska anges oavsett om kurs ges pa filialskola eller inte.
Funktionsnedsattning
Ange typ av funktionsnedsittning for deltagare med

funktionsnedsattning.

For deltagare med flera funktionsnedsittningar anges den som
anses paverka studierna mest.
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Flera funktionsnedséttningar
Ange om deltagaren har flera funktionsnedsattningar som kan paverka studierna.

Forstarkningsbidrag
Markera om forstarkningsbidrag for funktionsnedsattning sokts fran SPSM.

Utrikesfodda med brister i svenska spraket
Ange om deltagaren ar utrikesfédd och har brister i svenska spraket.

Giststuderande
Ange om deltagaren ar giststuderande.

Giststuderande ska vara medborgare eller ha samordningsnummer
(eller motsvarande) i annat land &n Sverige.

Till EFTA-ldnderna hor Island, Lichtenstein, Norge och Schweiz.

Lank med forteckning 6ver EU-ldnderna: europa.eu/european-
union/about-eu/countries/member-countries_sv


https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_sv
https://europa.eu/european-union/about-eu/countries/member-countries_sv

