Version | Datum | Sammanfattning av forindringar

2019 2020-03-10 | Lagt till text pa flertalet stillen som fortydligar vilka uppgifter som ska redovisas

i undersokningen. Andrat Artalshinvisningar. Andrad instruktion om hur
rakenskapsperioder som skiljer sig fran den efterfragade ska hanteras(se stycke 1
under “Vilka uppgifter ska redovisas?”). Ordet ”ersdttningar” har ersatt ordet
”Bonus” under “Rékna med”. Aven lagt till information om att det &r erséttningar
som inte avstdms varje manad som ska inkluderas. Lagt till en punkt under "Ridkna
inte med” avseende arvode.

2020 2021-06-21 | Lagt till “Exceltips” under postbeskrivning. I avsnittet ges det tips pa hur vérden

kan dndras sa att de foljer var postbeskrivning. Andrat artalshanvisningar.
Fortydligat att aktier inte ska inga i rapporteringen.

2021 2021-04-25 | Endast uppdatering av artal i texten.

Bonus och andra oregelbundna ersattningar 2021

Instruktioner

Vilka ska inga i statistiken?

Redovisningen ska avse de personer inom foretaget som fér 2021 har fatt nagon av nedan efterfragade
ersattningar.

Vilka uppagifter ska redovisas?

Bonus och andra oregelbundna ersattningar som avser rakenskapsaret 2021

Auvser ersattningar som har utbetalats eller kommer att utbetalas fran och med kvartal 1 ar 2021 till och med
kvartal 2 ar 2022. Har ni en rakenskapsperiod som avviker fran kalenderaret 2021, lamna da uppgifter for samtliga
ersattningar som var intjanade under 2021, oavsett vilket rakenskapsar ersattningarna tillhér. Om det inte &r
mojligt, vanligen kontakta o0ss.

Redovisa i webblanketten hur stor andel i procent av foretagets totala summa av bonus och andra oregelbundna
ersattningar avseende 2021 som har utbetalats eller kommer att utbetalas i respektive kvartal. Uppskattning kan
goras. Procenten ska anges i heltal och i de kvartal som utbetalningarna &r gjorda.

Redovisa i webblanketten eller via fil (enligt postbeskrivning pa nésta sida) bruttosumman av alla relevanta
ersattningar for varje anstélld (se nedan vilka ersattningar som ska redovisas i undersékningen). Skriv
personnummer med 12 siffror.

OBS! Om ni har en fil med mer an ett bonusbelopp per personnummer sa fungerar det inte att skicka in filen.
Summera da ihop sa det blir ett bonusbelopp per personnummer innan filen skickas in.

Réakna med (endast kontanta ersattningar):

e Ersattningar for uppnadda resultat baserat pa omséattning, forsaljning, produktion, att budget halls etc.,
som inte avstams varje manad. Har ska exempelvis kvartalsbonus inga.

e Trettonde eller fjortonde manadslon.

e Tantiem, gratifikation, ackordséverskott, provision, vinstandel etc. som inte avstams varje manad.

e Optioner som I@ses in mot pengar.

Réakna inte med:

e Ersattningar som avstams varje manad (I6neperiod).
Pensionsforsakringar och aktier.

Optioner som inte I6ses in mot pengar

Ersattningar utbetalda 2021 som avser 2020.
Utbetalt arvode.



Postbeskrivning

Statistiska centralbyran kan ta emot filer med tva olika postlayouter; som Excelfil och som textfil.

Excelfil

En mall for Excelfil finns att hdmta nér ni loggat in.

Forslag till arbetsgang vid redovisning pa Excelfil

1. Borja med att hamta mallen.
2. Fyllialla tre kolumner. Personnummer ska anges utan bindestreck. L&gg in samtliga anstéallda som for
2021 har erhallit nagon av efterfragade ersattningar.

Bonus och andra oregelbundna ersattningar Instruktioner: s scb sefbonus
Om ni har en fil med mer &n ett bonusbelopp per personnummer sa fungerar det inte att skicka in filen. Kontakta 05
Summera da ihop sa det blir ett bonusbelopp per personnummer innan filen skickas in. Telefon: 010 - 479 6D 85

E-post: insamiing loni@sch.se
Klicka hér fér tips i instruktionerna pa hur bindestreck tas bort, hur siffror for artal laggs till pd personnummer

och hur summeringen av bonusbelopp for personnummer som ligger pa flera rader kan goras i Excel.

Or Per Totalt bonusbelopp

Ska skrivas med tio  |Ska skrivas med tolv siffror utan

siffror utan bindestreck

bindestreck
5355553355 199959999991 25000
5555555555 199999999992 10000
5555555555 199999999993 150000

3. Spara filen som forslagsvis SCB_Bonus.xls. Ta garna ut en lista pa uppgifterna. Vid felaktigheter/
oklarheter pa lamnade uppgifter, underlattas eventuella kompletteringar om uppgiftslamnaren har tillgang
till de redovisade uppgifterna.

Exceltips

Tank pa att om uppgifter ska skicka in pa Excelfil maste SCB:s mall anvandas, ha det i atanke nar ni anvander
er av tipsen. Vi rekommenderar att dessa dndringar gors i en separat Excelfil och kopierar 6ver uppgifterna
till var mall nar allt &r klar.

Ta bort bindestreck, sta pa en valfri cell och klicka pa CTRL+H eller ga in under fliken Start,
klicka pa S6k och markera och valj Ersatt. Skriv in ett bindestreck - i forsta rutan, lamna blankt pa
andra rutan och klicka pa Ersatt alla.

Omvandla personnummer till 12 siffror, om kolumn och rad borjar pa cell B3 och ni vill ha 19
framfor personnumren, sta pa en tom cell och kolumn, skriv in =19&B3 och klicka pa Retur/Enter,
dra sedan ner den gréna rutan x antal rader ni vill att &ndringen ska gdras for. Kopiera och klistra in,
det &r viktigt att vélja alternativet “klistra in virden”. Tank dven pa att det ska sta 20 framfor
personnummer for personer fodda pa 2000 talet.

Summera bonusbelopp for personnummer som finns pa flera rader. Sta pa en tom cell och
kolumn, ga in under fliken Data och klicka pa Konsolidera. | den andra rutan klicka pa ikonen
med celler och en rdd pil, markera samtliga celler och rader som ni har angett personnummer och
belopp for, klicka i ”Vanstra kolumnen” och klicka pa "Ok”. Kopiera och klistra in materialet till
kolumnen personnummer och belopp for att skriva éver de gamla vérdena. Ta &ven bort tomma
och extra rader och kolumner.



Postbeskrivning for rapportering av statistikuppgifter pa Excelfil

OBS: Kolumn A ska heta SCB:orgnr men det ar féretagets organisationsnummer som ska
redovisas.

Kolumn Féalthamn Faltbeskrivning Kommentar
Excel Excel
A SCB:Orgnr Organisationsnummer 10 siffror utan bindestreck
B Pnr Personnummer 12 siffror utan bindestreck
C Totbonus  Totalt utbetald arsbonus, exkl. Summa kronor

manatliga ersattningar

Textfil — variabelavgransad med hjalp av semikolon

Postbeskrivning for rapportering av statistikuppgifter pa textfil med semikolon som
avgransare

Faltnamn Langd Kommentar
Organisationsnummer 10 Inget bindestreck
Personnummer 12 Inget bindestreck
Totalt utbetald arsbonus, exkl. 1-8 Summa kronor
manatliga ersattningar

Arkiv Redigera Format  Visa  Hjilp

E555555555;199999999999;3@@@@
5555555555;1999999999498 ;15000
5555555555;1999995599995,; 22358
5555555555;199999999993 ; 2168688
5555555555;199999995947 . 18000
5555555555;199999999941 ; 150808

Textfil — variabelavgransad med hjalp av tabbar

Postbeskrivning for rapportering av statistikuppgifter pa textfil med tabbar som avgréansare

Faltnamn Langd Kommentar
Organisationsnummer 10 Inget bindestreck
Personnummer 12 Inget bindestreck
Totalt utbetald &rsbonus, exkl. 1-8 Summa kronor
manatliga erséttningar

| Exernpel tabhar - Anteckningar

Arkiv - Redigera  Format  Visa Hjélp

|5555555555 199999599955 beea
5555555555 199999999993 15668
5555555555 199999599955 22358
5555555555 199999999953 21eea
5555555555 199999599957 leeea

5555555555 1999995999591 156688



