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Lamna uppgifter i Excelfil

Att tinka pa niar du svarar pa vara fragor

- For att underlitta ditt uppgiftslimnande innehaller blanketten fortryckta
personnummer och namn fran SCB:s kontrolluppgiftsregister.

- Ta inte bort namn och personnummer som redan finns i blanketten.

- Om det finns uppgifter 6ver personer som har slutat, ska yrkeskod om maijligt sattas for
de arbetsuppgifter personen hade innan anstéllningen upphorde.

- Saknas det fortryckta uppgifter i blanketten 6ver personer i foretaget ska de skrivas till.
Det giller dven dgare/foretagare. Personnumret anges med 12 siffror t. ex. 195511223344
(utan bindestreck).

- Vi ber dig att svara med yrkeskoder i sa stor utstrackning som méjligt. Om du inte
hittar en lamplig yrkeskod vill vi att du ger en detaljerad yrkesbeskrivning. Skriv
exempelvis lI6neassistent istéllet for assistent, civilingenjor-bygg istillet for ingenjor,
teletekniker istéllet for tekniker och datakonsult istéllet for konsult.

- Om en person har flera olika arbetsuppgifter inom foretaget ska koden sittas efter de
arbetsuppgifter som dominerar tidsmassigt. En foretagsledare som arbetar som
systemutvecklare storsta delen av tiden far kod 2512, systemutvecklare.

- Har en person dven arbetsuppgifter i ett annat foretag dr det koden for personens
huvudsakliga arbetsuppgifter i ert foretag som ska redovisas i blanketten.

1. Kontaktuppgifter

Pa forsta sidan fyller du i uppgifter om kontaktperson. Namn och telefonnummer ar
obligatoriskt att fylla i. Detta behover vi for att kunna kontakta dig med eventuella fragor.
Du kan lagga till kontaktpersoner genom att klicka pa Lagg till kontaktperson
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2. Svara
2.1 Inledande fragor

Innan du kommer till sidan dar du ska fylla i yrkesuppgifter far du nagra inledande fragor
om foretaget. Markera det alternativ som staimmer bést in pa er verksamhet.

2.2 Webblankett eller Excelfil

Om du svarar for ett foretag/verksamhet med fler dn 44 anstillda far du valet att lamna
uppgifter via webblankett eller Excelfil. Vilj Excelfil.

Start Kontaktuppgifter Skicka in Bekraftelse

Vill du ldmna rapporteringen via fil eller via webblankett?

®) Jlag vill rapportera via Excelfil

() Jag vill rapportera via webblankett (Rekommenderas endast om du har firre n 45 individer att redovisa for)

2.3 Hamta och bifoga fil

Vi rekommenderar att du hamtar den forifyllda Excelfilen, dar det redan finns
personnummer och namn pa personerna du ska lamna uppgifter for. I Excelfilen ska du
fylla i en SSYK-kod for respektive person. SSYK-koder anvinds for att klassificera yrken
efter det arbete som utfors. Om det har tillkommit personer i foretaget ska du lagga till
dem. Det giller dven dgare/foretagare som tar ut 1on i foretaget.

Sahér gor du:
2.3.1 Hamta fil
1. Klicka pa Hamta Excelfil

Du far upp den har dialogrutan:

Vill du 6ppna eller spara Yrkesregistret.XLS (16,0 kB) fran siv.sch.intra? Oppna Spara | ™ Avbryt

2. Vilj Spara. Filen sparas ned pa din dator med filnamnet Yrkesregistret. Du kan dndra
filnamnet om du vill genom att vilja Spara som.

Spara

Spara som

it Spara - Spara och Gppna

3. Fyll i yrkesuppgifter i Excelfilen.

Pa sidan dar du laddar upp Excelfilen kan du ocksa s6ka fram SSYK-koder. Sokfunktionen
nas genom att klicka pa forstoringsglaset /2. Skriv in yrket, exempelvis ”butiksbitrade”. En
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lista pa yrken som innehaller ordet ”butiksbitrdde” visas. Vill du ha mer detaljerad
information om vad ett yrke innehaller s klickar du pa % bredvid yrkestexten.

2.3.2 Bifoga fil

1. Nar du har fyllt i en SSYK-kod alternativt en yrkesbeskrivning pa alla personer i listan
4r nista steg att bifoga Excelfilen. Klicka pa _ Bladdra... |
2. Vilj din Excelfil och klicka pa Oppna. Nu ser du filnamnet i fonstret.

Ange fil

IC:\Users\scbuIca\DownIoads\Yrkesregistret.XLS Bliddra... ‘ Bifoga fil

Tilldtna filtyper: *.XLS

3. Klicka pa . Uppgifterna kommer nu att kontrolleras och om nagot saknas
eller behover kompletteras kommer du till en sida med felmeddelanden. Rétta till
uppgifterna i filen och bifoga filen pa nytt.

4. Nar du har fatt en bekréftelse pa att filen dr mottagen, klicka pa
Observera att du inte dr klar med uppgiftslimnande forran du har skickat in blanketten!

2.4 Tidsatgang och 6vriga upplysningar

Innan du skickar in blanketten kan du svara pa en frivillig friga om hur lang tid det tog
att fylla i uppgifterna. Hir finns dven en mojlighet att skriva en kommentar.

3. Skicka in

Pa sista sidan klickar du pa ”Skicka in”.

4. Bekriaftelse

Nar du har skickat in kommer en bekriftelse dar du ser att uppgifterna dr overforda till
SCB. Du dr nu klar med uppgiftslimnandet och kan logga ut.

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2019-03-15 11:32:10
N&r uppgifterna éverforts till SCB &r de I3sta. Om du vill &ndra/komplettera uppgifterna maste du kontakta SCB.

E Skriv ut denna bekraftelse

5 Skriv ut ller spara ner dina svar

» Valj annan undersdkning




