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Lamna uppgifter i webblankett

Att tinka pa niar du svarar pa vara fragor

- For att underlitta ditt uppgiftslimnande innehaller blanketten fortryckta
personnummer och namn fran SCB:s kontrolluppgiftsregister.

- Ta inte bort namn och personnummer som redan finns i blanketten.

- Om det finns uppgifter over personer som har slutat, ska yrkeskod om moijligt sittas for
de arbetsuppgifter personen hade innan anstéllningen upphorde.

- Saknas det fortryckta uppgifter i blanketten 6ver personer i foretaget ska de skrivas till.
Det giller dven dgare/foretagare. Personnumret anges med 12 siffror t. ex. 195511223344
(utan bindestreck).

- Vi ber dig att svara med yrkeskoder i sa stor utstrackning som mojligt. Om du inte
hittar en lamplig yrkeskod vill vi att du ger en detaljerad yrkesbeskrivning. Skriv
exempelvis l16neassistent istéllet for assistent, civilingenjor-bygg istéllet for ingenjor,
teletekniker istéllet for tekniker och datakonsult istéllet for konsult.

- Om en person har flera olika arbetsuppgifter inom foretaget ska koden sittas efter de
arbetsuppgifter som dominerar tidsmassigt. En foretagsledare som arbetar som
systemutvecklare storsta delen av tiden far kod 2512, systemutvecklare.

- Har en person dven arbetsuppgifter i ett annat foretag dr det koden for personens
huvudsakliga arbetsuppgifter i ert foretag som ska redovisas i blanketten.

1. Kontaktuppgifter

Pa forsta sidan fyller du i uppgifter om kontaktperson. Namn och telefonnummer ar
obligatoriskt att fylla i. Detta behdver vi for att kunna kontakta dig med eventuella fragor.
Du kan lagga till kontaktpersoner genom att klicka pa Lagg till kontaktperson
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2. Svara
2.1 Inledande fragor

Innan du kommer till sidan dar du ska fylla i yrkesuppgifter far du nagra inledande fragor
om foretaget. Markera det alternativ som staimmer bést in pa er verksamhet.

2.2 Webblankett eller Excelfil

Om du svarar for ett foretag/verksamhet med fler dn 44 anstillda far du valet att lamna
uppgifter via webblankett eller Excelfil. Vilj webblankett.

Start Kontaktuppagifter Skicka in Bekriftelse

Vill du lamna rapporteringen via fil eller via webblankett?

() Jag vill rapportera via Excelfil

@ Jag vill rapportera via webblankett (Rekommenderas endast om du har firre 3n 45 individer att redovisa fér)

2.3 Lista over anstallda - fyll i yrkeskod

For att underlatta ditt uppgiftslimnande innehaller blanketten fortryckta personnummer
och namn fran SCB:s kontrolluppgiftsregister. Vi ber dig att svara med koder i sa stor
utstrackning som mdojligt. Om du inte hittar en lamplig SSYK-kod kan du beskriva
personens arbetsuppgifter i kolumnen ”Yrke/huvudsakliga arbetsuppgifter”.

En SSYK-kod ska fyllas i for respektive person i listan. SSYK-koder anvidnds for att
klassificera yrken efter det arbete som utfors. Om det har tillkommit personer i foretaget
kan du ligga till dem genom att klicka pa Lagg till rad | Det giller dven
agare/foretagare som tar ut 10n i foretaget.

Fyll i huvudsaklig arbetsuppgift (SSYK-kod) for nedanstdende personer

Nér du klickar pé forstori i f4r du upp en stkfunktion fér att hitta en passande yrkeskod.
Punkterna nedan vigleder dig ocks4 i hur du ska koda.

» Tank p3 att uppgift ska lamnas for samtliga personer pd blanketten, ta inte bort nigen ur listan. Om en person slutat,
ange personens senaste arbetsuppgift hos er.

= Valj den SSYK-kod som bast motsvarar personens huvudsakliga arbetsuppgift, som personen lagger mest tid pa

+  Har ni fitt nytillkomna medarbetare, lagg till fler personer genom att klicka pa "Lagg till rad” lingst ner i listan.

= Chefer i mindre foretag ligger ofta merparten av sin tid pa arbete i kirnverksamheten. D3 ska en kod for det yrket anges.
Ex: I en m3lerifirma kan chefens huvudsakliga yrke vara m3lare, som har kod 7131.

+  vilken chefskod ska jag valja?

T Har kan du hitta ytterliqare information om yrkeskoderna(pdf)

Personnummer Namn 55YK-kod Yrkesbenémning Yrke/huvudsakliga arbetsuppgifter
199001021234 Kalle Karlsson = @
199101021234 ville Villson 2 @
199201021234 Hans Hansson K W
199301021234 vilma Vilhelmsson 2 @
199401021234 Stina Svensson P W

Lagg till rad
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SSYK-koder

Du kan soka fram lampliga SSYK-koder genom att klicka pa forstoringsglaset p , som
finns pa varje rad. Skriv in yrket du vill soka pa, exempelvis ”butiksbitrdde”. En lista pa
yrken som innehaller ordet “butiksbitrade” visas. Hittar du yrket du soker, sa klickar du
pa det och da overfors SSYK-kod och yrkesbendmning till blanketten. Vill du ha mer
detaljerad information om vad ett yrke innehaller sa klickar du pa ¥ bredvid
yrkesbendmningen. Om du redan vet vilken SSYK-kod som ska fyllas i, kan du fylla i
SSYK-koden direkt, utan att ga via sékfunktionen.

2.4 Tidsatgang och 6vriga upplysningar

Pa sida 5 kan du svara pa en frivillig fraga om hur lang tid det tog att fylla i blanketten.
Har finns dven en mojlighet att skriva en kommentar.

3. Skicka in

I sista bilden klickar du pa” Skicka in”.

4. Bekraftelse

Nar du har skickat in kommer en bekriftelse dar du ser att uppgifterna dr overforda till
SCB. Du ar nu klar med uppgiftslimnandet och kan logga ut.

Start Kontaktuppgifter Svara Skicka in

Tack for dina svar!

Dina svar togs emot av SCB: 2019-03-15 11:32:10
Nar uppgifterna overforts till SCB ar de Idsta. Om du vill andra/komplettera uppgifterna maste du kontakta SCB.

E Skriv ut denna bekraftelse

5 Skriv ut eller spara ner dina svar

+ Valj annan undersdkning




