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Yrkesregistret -
Instruktioner

Statistiska centralbyran (SCB) har fatt i uppgift av riksdag och regering
att framstilla statistik 6ver yrken och yrkesutvecklingen inom olika
branscher och samhillssektorer. Yrkesdata anvinds till en midngd skift-
ande dndamal, som utbildnings- och arbetsmarknadsplanering och vid
studier av arbetarskydd, arbetsmiljo och jamstalldhet.

Undersokningen genomfors arligen och omfattar ca 45 000 foretag,
foreningar och organisationer. Urvalet dras bland samtliga
organisationsnummer i Sverige dir uppgifter inte har kunnat hamtats
in via andra kéllor. Ett foretag som deltar i ar aterkommer vanligtvis
inte i urvalet forens om tidigast 4-5 ar.
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SSYK-kod

Allmént

De uppgifter som efterfragas &r yrke pa de personer som under
foregaende ar, samt innevarande ar fatt 16n, arvode eller annan
ersittning fran det uttagna foretaget.

For att underlatta ert uppgiftslamnande innehaller blanketten
fortryckta personnummer och namn fran arbetsgivardeklarationerna pa
individniva (AGI)

Att lamna uppgifter

Uppgifterna lamnas elektroniskt till SCB pa http://www.scb.se/yrkesreg.
Efter inloggning ska kontaktuppgifter lamnas. Tank pé att den person
som anges som kontaktperson dr den som blir kontaktad vid eventuella
fragor.

Innan du kommer till sidan dar du ska fylla i yrkesuppgifter far du nagra
inledande fragor om foretaget. Markera det/de alternativ som stammer
bést in pa er verksamhet.

SSYK-koder anvinds for att klassificera yrken efter det arbete som
utfors.

For att soka reda pa en SSYK, anvidnds nedan lank. Lianken finns dven
inne i blanketten och Excellfilen.

SSYK-S6k 2012.

Skriv in yrket, exempelvis “butiksbitrdde”. En lista pa yrken som
innehaller ordet “butiksbitrdde” visas. Vill du ha mer detaljerad
information om vad ett yrke innehaller sé klickar du pa bendmningen.

Kontakta oss

Fragor om undersokningen besvaras av SCB:s Uppgiftslimnarservice.
E-post: yrkesregistret@scb.se

Telefon: 010-479 63 10

Oppettider:

Vardagar: 9.00-16.00

Lunchstédngt: 12.00-13.00

Att tinka pa nar du svarar pa vara fragor
Ta inte bort namn och personnummer som redan finns i blanketten.
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Rapportera via fil

Om det finns uppgifter 6ver personer som har slutat, ska yrkeskod om
moijligt sdttas for de arbetsuppgifter personen hade innan anstillningen
upphorde.

Saknas det fortryckta uppgifter i blanketten 6ver personer i foretaget
ska de skrivas till. Det giller dven dgare/foretagare. Personnumret
anges med 12 siffror t. ex. 195511223344 (utan bindestreck).

Endast svenska personnummer och samordningsnummer kan anges.

Vi ber dig att svara med yrkeskoder i sa stor utstriackning som moijligt.
Om du inte hittar en lamplig yrkeskod vill vi att du ger en detaljerad
yrkesbeskrivning i kolumnen ”Yrke/huvudsakliga arbetsuppgifter”.
Skriv exempelvis Ioneassistent istédllet for assistent, civilingenjor-bygg
istédllet for ingenjor, teletekniker istéllet for tekniker och datakonsult
istéllet for konsult.

Om en person har flera olika arbetsuppgifter inom foretaget ska
koden sittas efter de arbetsuppgifter som dominerar tidsmassigt. En
foretagsledare som arbetar som systemutvecklare storsta delen av tiden
far kod 2512, systemutvecklare.

Har en person dven arbetsuppgifter i ett annat foretag ar det koden for
personens huvudsakliga arbetsuppgifter i ert foretag som ska redovisas
i blanketten.

Webblankett eller Excelfil

Om du svarar for ett foretag/verksamhet med fler 4n 44 anstéllda far du
valet att lamna uppgifter via webblankett eller Excelfil. Vi
rekommenderar att den forifyllda Excellfilen anvands for storre foretag.

Vill du lamna rapporteringen via fil eller via
webblankett?

O Jag vill rapportera via Excelfil (Rekommenderas om du har fler &n 44

anstéllda)

(O Jagvill rapportera via webblankett

I filen finns fortryckta personnummer och namn fran
arbetsgivardeklarationerna pa individniva (AGI). Du kan ldgga till
personer som tillkommit langst ned utan tom rad emellan. Det giller
aven dgare/foretagare som tar ut 16n i foretaget.

Uppge en SSYK-kod alternativt en detaljerad beskrivning av yrket for
respektive person.

SCB - Yrkesregistret - Instruktioner 4av7



Rapportera via webblankett

Tryck pa "Ladda ned forifylld Excelmall”

Fyll i efterfragade uppgifter och spara ner filen pa din dator med
"Arkiv - Spara som"

Tryck pa knappen "Vilj fil" for att ladda upp filen.

Uppgifterna kommer nu att kontrolleras och om nagot saknas eller
behover kompletteras kommer du till en sida med felmeddelanden.
Ratta till uppgifterna i filen och bifoga filen pa nytt.

Nar du har fatt en bekriftelse pa att filen dr mottagen, klicka pa ”Nasta”
for att ga vidare.

Efter uppgiftslamnandet granskar SCB de limnade uppgifterna
ytterligare en gang. Vid eventuella tveksamheter aterkommer vi for
kompletteringar.

I tabellen finns fortryckta personnummer och namn fran
arbetsgivardeklarationerna pé individniva (AGI). Du kan ldgga till
personer som tillkommit i tabellen under. Det géller dven
agare/foretagare som tar ut 1on i foretaget.

Behovs fler dn tre personen laggas till gors det med knappen ”Ligg till
ny person”.

Uppge en SSYK-kod alternativt en detaljerad beskrivning av yrket for
respektive person.

Naér alla personer fatt en kod alternativt en detaljerad yrkesbeskrivning
Kklickar ni pa ”Nésta”.

Uppgifterna kommer nu att kontrolleras och om nagot saknas eller
behover kompletteras visas det via informationsrutor i blanketten.
Det framgar av texten om uppgifterna behover dndras eller kan
kommenteras. Raitta eller kommentera uppgifterna och géa vidare med
”Nasta”.

Efter uppgiftslamnandet granskar SCB de limnade uppgifterna
ytterligare en gang. Vid eventuella tveksamheter aterkommer vi for
kompletteringar.

Vanliga fragor och svar
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Jag har inte kvar inloggningsuppgifterna — hur far jag nya?
Kontakta oss sa far du uppgifterna igen.

Gar det att fa anstand med att limna uppgifterna?
Om ni inte hinner skicka in blanketten till sista svarsdatum, kontakta
0sS.

Vi dr en forening/organisation och har inga anstéallda. Ska vi dnda
svara?

Ja, dven foreningar och organisationer ska rapportera for de personer
som fatt ut 16n, arvode eller annan ersattning. Ofta ar det bara
styrelsemedlemmarna ni rapporterar for. S6k pa ”styrelseledamot” och
vilj passande kod baserat pa om det dr organisation eller forening.

Foretaget dr salt/vilande/nedlagt, hur gor jag da?

Om fordndringar skett i foretaget (konkurs, vilande, nedlagt, salt), men
du vet vad personerna arbetade med da foretaget var aktivt, ser vi girna
att du lamnar uppgifterna trots foretagsforandringen. Datum for
forandringen lamnas i blanketten.

Om du pa grund av fordndringen inte kan lamna nagra yrkesuppgifter
kontaktar du yrkesregistret via e-post: yrkesregistret @scb.se

Jag gor allt i foretaget, vilken kod viljer jag?

Chef/foretagsledare i en mindre verksamhet som skoter alla
forekommande arbetsuppgifter viljer den yrkeskod som bist beskriver
den centrala sysslan i verksamheten. Ex: En foretagsledare for en liten
bilverkstad dgnar en del av sin tid till administration, ekonomi och
stddning, men det huvudsakliga yrket dr dnda verkstadségare eller
bilmekaniker.

Vissa av personerna som finns uppriknade pa blanketten &dr 6ver
65 ar och har gatt i pension, ska jag svara pa huvudsaklig
arbetsuppgift for dessa?

Ja. Vi behover veta vad personerna arbetat med i foretaget &ven om de
nu har gatt i pension eftersom personerna pa blanketten utgar fran
arbetsgivardeklarationerna pa individniva fran foregaende ar.

Det saknas personer pa blanketten, ska jag skriva till dem?

Ja. Om personal saknas pa blanketten eller tillkommit under
foregaende/nuvarande ar sa ska dessa skrivas till. Dock behdver enbart
personer som arbetar "regelbundet” oavsett i vilken utstriackning tas
med.

Personal som hoppar in vid behov behover inte anges.

Kan jag rapportera personer med utlindska personnummer?
Nej, enbart svenska personnummer och samordningsnummer kan
rapporteras for nuvarande.
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Ska jag svara for personal som har slutat pa foretaget?
Personerna pa blanketten utgar fran arbetsgivardeklarationerna pa
individniva fran féregaende ar och vi fragar samma foretag cirka vart
4:e ar sa vi behover veta vad personerna som slutat arbetat med nér de
var verksamma i foretaget. Det ar inte sdkert att vi kan fanga upp
personens huvudsakliga arbetsuppgift fran annat foretag, eller om
personen ar arbetslos. Da ar det viktigt for oss att ha den senaste
huvudsakliga arbetsuppgiften.

Jag arbetar sjilv i foretaget utan nagra anstillda, dr jag intressant
att ta med i statistiken?

Ja. Riksdagen har gett SCB i uppdrag att samla in och sammanstilla
uppgifter om yrken for alla forvarvsarbetande i Sverige.

Jag kan inte hitta nagon limplig SSYK-kod, hur ska jag gora?
Du kan med ord beskriva arbetet. Skriv inte enbart till exempel
assistent, siljare, tekniker eller ingenjor, utan istéllet till exempel
loneassistent, skoforsiljare, biltekniker eller civilingenjor-bygg.

Maste jag limna in de efterfragade uppgifterna?

Ja. Uppgiftsskyldighet foreligger enligt lagen (2001:99) om den officiella
statistiken och tillhorande foreskrifter SCB-FS 2010:6. Samrad har skett
med Néringslivets Regelndmnd (NNR).

Vad hinder om jag inte lamnar in uppgifterna?

Om uppgifter som omfattas av uppgiftsskyldigheten inte lamnas sa kan
du komma att foreldggas vid vite att lamna uppgifterna. Detta innebar
att du kan fa betala en vitessumma och lamna in uppgifterna.

Kan jag fa betalt for att lamna uppgifter om mitt foretag?

Nej. Uppgiftslamnandet ar en lagstadgad skyldighet for foretag och
organisationer, darfor utbetalas ingen ersittning. Varken SCB eller
nagon annan myndighet har beviljats medel att ersitta foretagen med
for inlaimnandet av uppgifter till den officiella statistiken.
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